Reészletes munkatervek
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SZENT JOZSEF OVODA, ALTALANOS ISKOLA, GIMNAZIUM ES KOLLEGIUM

Ovodai munkaterv Szent Gyorgy Tagévoda
A

2022/2023. TANEVRE
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I1.1. SZEMELYI FELTETELEK

Az 6voda személyi ellatottsaga a torvényi eldirasok szerint:

csoportonként 2 foiskolat végzett Gvodapedagogus

e cgy részmunkaidds foiskolat végzett 6vodapedagogus
e csoportonként 1 képesitett dajka

e azegész 6vodara 1 képesitett konyhas dajka

e az egész 6vodara egy gondnok/udvaros

Ovodankban minden dolgozé azon munkalkodik, hogy évodank jol, és hatékonyan miikodjon.

I1.2. TARGYI FELTETELRENDSZER

Ovodank targyi felszereltsége 1j intézményegység lévén, kiemelkedé.

Targyi feltételeink biztositjak a gyermekek mozgas- €s jatékigényeinek kielégitését. Felszereltségilink megfeleld a gyermek valtozo testméreteinek.
Egészséglik megdrzése érdekében biztonsagos, a baleset-megeldzését szolgald eszkdzoket hasznalunk.

Az 6vodai munkatarsaknak megfelel6 munkakornyezetet biztositunk. A szakmai munka magas szintli miivelése és fejlesztése érdekében kiemelt

figyelmet forditottunk a kiemelkedd targyi feltételek megteremtésére és keressiik a lehetdségeket arra, hogy ezeket folyamatosan bdvithessiik.

III. 2022/2023. NEVELESI EV RENDJE
ITL.1. A nevelési év idétartama
Amelyet meghataroz az emberi er6forrasok minisztériuma.

e A nevelési év: 2021. szeptember 1- 2022. augusztus 31.
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e Szorgalmi id6szak: 2021. szeptember 1- 2022. majus 31.

e /aszorgalmiiddszakban a beszoktatas feladatai is nagyon fontosak, korcsoportoknak megfeleléen kialakitva /

e Nyadri ¢életrend: 2021. junius 1 - 2022. augusztus 31.

e Uj gyermek fogadasa: 2021. szeptember 1-t3] folyamatosan

e A pedagbgiai programban megfogalmazott kiilon tevékenységeket: 2021. oktober 1. - 2022. majus 3 1. kozott tartjuk.
o A készség és képességfejlesztd foglalkozasokat: 2022. majus 31-ig tartjuk.

I11.2. Ovodank nyitvatartisa:
Hétf6tol- péntekig: 6°17°0- ig.

Reggeli ligyelet: 7°°-7°° sszevont csoportban.

Déluténi tigyelet: 163°-17% dsszevont csoportban.

Az iskolai sziinetek nem befolyéasoljak 6vodank nyitvatartasat.

Az iskolai sziinetek alatt (0szi, téli, tavaszi, nyari), illetve nagyobb hidnyzasok esetén, az 6voda zavartalan miitkodését biztositva, a takarékossagot
¢€s az észszerliséget figyelembe véve, ha azt a csoportlétszamok indokoljak, csoportdsszevonasra keriilhet sor.

Rendkiviili esetben, ha a csoportlétszamok indokoljak, a torvényi szabalyozast figyelembe véve a csoportlétszamot illetéen, csoport Osszevonasra
kertilhet sor, az 6vodapedagogusok eldzetes véleményét figyelembe véve, melyrdl az 6vodavezetd dont.

Rendkiviili sziinet a fenntart6 engedélyével egészségiigyi okokbdl, természeti vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor.

Uj gyermek beiratasa: a fenntart6 altal jovahagyott iddszakban. Varhatoan 2022. aprilis 20. és majus 20. kozott.

Uj gyermek atvétele mas 6vodabol a nevelési év folyaman lehetséges, ha arra a csoport 1étszam lehetdséget ad.

A nyéri zarva tartas ideje: tervezetten julius honap.
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Az dvoda nyari zarva tartasardl az intézmény vezetdivel egyeztetve a fenntartd dont.
Ebben az idében torténik a feltjitas, karbantartas, nagytakaritds. Ennek az idépontjardl legkésobb februdr 15-ig sziiloket értesitjiik a sziil6i

megbeszélések soran, illetve a csoportszobdk 6ltdzdiben falinjsagokra kifiiggesztve, valamint a zart csoportokon keresztiil.

I11.3. Ovodankban dolgozok munkarendje:

Ovodapedagégusok: heti 32 6ra csoportban eltoltott munkaidd, heti valtasban. (Részmunkaidés 6vodapedagdgus heti 10 6ra csoportban eltoltott

munkaidd)

Intézményegység vezetd: heti 26 dra csoportban eltdltdtt munkaido.

Intézményegység- vezeto munkarendje

Heti 100% heti 60% heti 40%

40 ora/hét 24 ora/hét 36 ora/hét
teljes Nevelési-gondozasi vezetdi feladatok, munkaszervezés, tovabbképzés, fenntartdi adatszolgaltatas, KIR
munkaidd feladatok ellatasa adatszolgaltatas, ellendrzési, értékelési feladatok, értekezletek, stb.

Ovodapedagogusok munkarendje

Heti 100% heti 80% heti 20%
40 6ra/hét 32 ora/hét 8 ora/hét
4 ora/ hét 4 ora/ hét
kotott munkaido feletti kotott munkaidd
feletti
teljes A gyermekekkel valo kozvetlen, a teljes 6vodai életet A nevelést el0készitd, azzal dsszefliggd egyeb kotetlen egyéb
munkaidé | magéba foglald tevékenységekre kell forditani. (Hétf6t6l- | pedagogiai feladatok, a neveldtestiilet munkéjaban | szakmai feladat
csiitortokig 6,5 ora; pénteken 6 ora) valo részvétel, eseti helyettesités,

Részmunkaidds 6vodapedagdgus munkaideje heti 10 6ra, munkarendje: 10%°-12%,

A z4r6s dvodapedagogus: 11%-1730,
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Dajka munkatarsak munkaideje heti 40 6ra, hétf6tél péntekig heti valtasban dolgoznak.

A gondnok/udvaros heti 40 ora.

délelott | délutan

dajka

800_ 1 600 1 000_ 1 800

pedagogiai asszisztens | 6%0-14%

gondnok 6%0-14%

A munkaid6 beosztasan, valtoztatdsan a munkaido keretet figyelembe véve, az aktualis helyzethez igazodva az évodavezetd dont.

Az ovodavezetod helyettesitése:

Az Ovodavezet6t szabadsaga és betegsége vagy tartds tavolléte alatt, valamint hivatalos tavolléte esetén az arra kijeldlt dvodapedagdgus

helyettesiti.

Ovodapedagégusi hianyzasok helyettesitési rendje:

A bejelentett hidnyz6 pedagogust az elsd két munkanap a csoportos kollegand helyettesiti.

A tavollét bejelentése betegség, vagy egyeéb hirtelen felmeriild esetet kivéve legalabb a hianyzast megel6z6 két nap.

Huzamosabb hianyzas esetén, tilmunkaval, csoport 6sszevonassal vagy kijelolt helyettesitovel potoljuk a kiesd pedagdgus munkaveégzését.
A tulmunka vagy helyettesités elrendelése az intézményvezetd rendeli el, az intézményegység-vezetd tajékoztatasat figyelembe véve.

Csoportdsszevonas csak az intézményegység-vezetd engedélyével torténhet.

IV.PEDAGOGIAI TERV
IV.1. CSOPORTBEOSZTASOK
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CSOPORT beirt OVODAPEDAGOGUSOK | DAJKA
megnevezés létszam
Ozike 25 16 M¢ézesné Mako Zsuzsa Simonné Kelemen
2,5-3 éves Reho Bianka Eva

Dr. Varadiné Kovacs Olivia
Pillango 27 16 Gilanyi Flora , , )
3-4-5 égves SzﬁcsyM(')nika Horvéth Sandorné

IV.2. A nevelési év kiemelt feladatai

L. Szakmai munka
L.1. Az 6voda életének, programjanak minél zokkendmentesebb elinditdsa, sajatossagaink, vallasi neveléssel kapcsolatos feladataink
kialakitasa. Az 6voda kapcsolatainak (iskola, varosrész, egyhdzkozség, szakhatdsagok, testvérintézmények stb.) kialakitasa, ezek erdsitése.
Ovodank jé hirének kialakitasa szakmai, hitéleti emberi erdsségeink altal.
Vallasos és erkolcsi nevelés
Eves hitéleti programunk megtervezése 6voda lelkésziink szoros kozremiikodésével. A vallas-erkolesi nevelés terén az 6vodapedagdgusok
elhivatottak, nyitottak az Gjitasokra, igy a KETT mddszer alapjaival ismerkednek meg az 6voda dolgozoi kiilsé szakemberek segitségével.
Cél:
e Vallasos kulturank kozvetitése altal a gyermeki személyiség harmonikus testi, szellemi, érzelmi fejlddésének eldsegitése.
e A nevelési programban rogzitett értékrendszerek, nevelési elvek gyakorlati-szakmai munkaban valé megjelenitse.
Feladataink:
e (Gyermekeink hitének ébresztése €s fejlesztése, felismertetni, hogy Isten személyesen szeret mindannyiunkat.

o A gyermekek bevezetése az Egyhaz ¢életébe (linnepeken, szentségeken keresztiil).

38



Napi elcsendesedések bensOségessé tételével Isten megismerésére €s szeretetére elvezetni a gyermekeket.

A koz6s imadsagokkal, beszélgetésekkel, torténetek elmondasaval, ill. eljatszasaval erkolesi értékek atadasa.

A gyermekeken keresztiil a sziilok evangelizalasa.

A csaladi nevelés elsddlegességét figyelembe véve: a nagysziilok példajat eldtérbe helyezve, a sok segitségiiket megkoszonni.

Az egyhdzi év jelentdsebb linnepeire a sziiloket is probaljuk lelkileg felkésziteni, kozos programokkal.
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V.3. Fo tevékenységek, projektek

Szeptember
Vallisos nevelés | Ovoda- egyhazkozség/ Ovoda PR
Ido Esemény Egyéb résztvevok Felel6sok
tartalma iskola kapcsolata tevékenység
Ovodai tevékenység
Néphagyomanyok
Sz8l6nréseld Orzése, A honlapon, Az 6voda dolgozoi,
z6l0préselés

09.29 . p ’ racsodalkozés a facebookon vald sziilok

sziireti mulatsag o e s e
teremtett vilagra. hir és fényképek (gylijtémunka)
El\;c'[pmese napj a’ ; » Ovodai tevékenység A honlapon,

09.30. agyar" ) ©s ’a Zaszere e,, facebookon vald i i
nemzetkdzi néphagyomanyok hir és ovodapedagdgusok
mesek Orzése. o 1s

) , fényképek.
megismerése)
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Oktober

Vallasos Ovoda- -
P . . C v P P Ovoda PR -
Ido Esemény nevelés egyhazkozség/iskola Egyéb résztvevok , . Felelosok
tevékenység
tartalma kapcsolata
Termésaldas | Halaadas a | Az iskolabol meghivott
Kiallitas termények vendégek megtekintik a
szervezése a | bOségéért. kiallitast.
Gttt
eyy] ,O ; . . , A honlapon,
termésekbol A természet Ovoda lelkész , , .
10.06. o o facebookon vald | Az 6voda dolgozoi
készitett megaldasa. hir és fenvkének
targyakbol Récsodalkozas TP
Roézsaftizér a teremtett
készitése vilagra.
terményekbdl
Megemlékezés
Allatok isi t ,
10.04- | . ,a © . assisl . Szen Honlapon  val6é | Ovodapedagdgusok,
vilagnapja Ferencrdl, az . , , -
10.05. | . ) N megjelenés. az 6voda dolgozoéi
(allatsimogat6) | allatok
véddszentjérdl
Egymillio Az 1ima ereje, A honlapon,
10.19. | gyermek kozos ima Facebookon valo
imadkozik gyakorlasa hir és fényképek
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November

Ovoda-
114 1é hazkozsé Ivod PR
Ido Esemény Vallasos — neveles ffgy azkozseg/ Egyéb résztvevok OV(,) A , Felel6sok
tartalma iskola tevékenység
kapcsolata
Szent Marton A honlapon,
. o Az .
Szent  Marton személye, torténete. egyhazkozsé Facebookon valo
11.11 L, Mécsesekkel .gy i £ Ovoda lelkész hir és fényképek . )
megemlékezés | j hittanosaival Ovodapedago6gusok
atvonulas al. . .
kozbsen
templomba
Szent Erzsébet A honlapon,
(karitativ Ovoda- Facebookon vald
1118 feladatok, A szolgald szentek | egyhazkozség Jozsai nyugdijas klub tagjai | hir és fényképek | Ovodapedagdgusok
' latogatas a | megismerése kapcsolatanak
J6zsai nyugdijas erositése
klubban)
Szent Gyorgy Ovoda-
templom egyhazkozség
11.22 . )
felszentelésének kapcsolatanak
évforduloja erositése
Adventi A késziilodés, | . A honlapon,
e . , Ovoda- )
koszorukészités | varakozas covhinkizss Facebookon valo Ovodanedasdeusok
7koz . o er 1
11.26. | és annak | jelképének EYRAZROZSCE 1 (3 0da lelkész, Sziildk hir és fényképek | VO aPeCAgO8U
i, i L, kapcsolatanak SzMK
megaldasa a | megjelenitése. o
ST erositese
templomban Ko6zossegepités
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L. Adventi A honl
,.Ve,)nl Koz6s tinneplés az Iskola lelkész on aponj Az
1129 ] gyertyagyujtas 6voda kozosségeivel Facebookon valo ovodapedagdgusok
Ovoda 8 hir és fényképek pecagog
December
Ovoda- .
Valla 1é Ovod PR
Ido Esemény A7as0s  neveles Egyhazkozség/ Egyéb résztvevok V(,) 4 , Felelosok
tartalma ) tevékenység
iskola kapcsolata
Vasarnap k6z0s
. . észvétel
Mikulas hét Mikulds  {linnepség reszve ? , a , .
12.01- o, szentmisén, 1 A honlapon, | Az 6voda dolgozoi,
(ajandékozas) ] ; Szulok, . e
12.05. o, L talalkozas Szent e e . . | Facebookon valo | egyhdzkozségi
Szent Miklés | Karitativ o, . egyhazkozség tagjai L, ; et ..
v ) , Mikléssal, egyiitt az hir és fényképek | képviselotestiilet tagjai
megemlékezés tevékenység o
egyhazkozség
tagjaival
A honlapon,
12.03. | II. gyertyagyujtas | Hitélet gyakorlasa Ovodai tevékenység | Facebookon vald | A7 gvoda dolgozoi
hir és fényképek
_ o A honlapon,
12.17 I11. N {Jelkl felkésziilés az Ovodai tevékenység Facebookon valo rrlagycsoport(’)s
gyertyagyujtas linnepre. hir és fényképek | Ovodapedagogusok
. , . | Ajandékozas: az A honlapon,
Az tlnnep érzelmi, s e, ,
12.14- M¢ézeskalacssiités | hangulati cgyhdzkbzse Facebookon valg Minden dolgozé
15 oAt tagjainak, intézmény hir és fényképek &
elékészitése .
vezetésének
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Kardcsonvfa Az ftnnep érzelmi,
12.16 L, Y hangulati minden dolgozo
diszités 14 s
elokészitése
Januar
Ovoda- :
Vallasos nevelés Ovoda PR
Idé Esemény v egyhazkozség/iskola | Egyéb résztvevok v, , Felelosok
tartalma tevékenység
kapcsolata
Tematik A bvod
12.02. | Vizkereszt ematl ’us nap g , ) ovoda
szervezése pedagogusai
i , , , Ovodalelkész , , .
12.06. | ,,Hazszentelés” | Az 6voda szentelése | - Fotok Az 6voda dolgozoi
Februar
Vall3 Ovoda- .
) : e O e Ovoda  PR| .
Ido Esemény nevelés egyhazkozség/iskola | Egyéb résztvevok , , Felelosok
tevékenység
tartalma kapcsolata
a lelki vezetd
, | megszenteli a .
Gyert tel d
02.02. BZledoyizzsezI;rT ; gyermekek altal g::)ldzneda ogus
& Y készitett pedagos
gyertyakat
Szent  Balazs ovodavezetd
02.03. | Balazs- aldas torténete novérek, iskola lelkész fotok ovodapedagdgusok
Torok aldas
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02.18

Farsang

Gyermekiinnep

fotok

Ovoda dolgozo6i

Marcius

1do

Esemény

Vallasos
nevelés
tartalma

Ovoda-
egyhazkozség/iskola
kapcsolata

Egyéb résztvevok

Ovoda
tevékenység

PR

Felelosok

03,02,

Hamvazkodas

Emlékezziink,
hogy  porbol
vagyunk, és
porra lesziink.

ovoda lelkész

fotok

6vodapedagogusok,

ovoda lelkész

03.14.

Marcius 15.

Hazaszeretetre
nevelés

Fotok

Ovodapedagogus

03.18

Apék napja

Az apak
tiszteletére  ¢és
szeretetére
nevelés.

Szent Jozsef —
Jézus
neveldapja

ovoda lelkés,z sziilok

fotok

6vodapedagdgusok
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Aprilis

; . | Ovoda- ,
I1do Esemény Vallasos  mevelcs egyhazkozség/iskola | Egyéb résztvevok OV(,)da , PR Felelosok
tartalma tevékenység
kapcsolata
Jézus
04,19. | Hasvét feltamadasanak - - - -
unnepe
plakatok,
Az intézmény hirdetések
04.20- | Ovodai minden egységébe | intézményvezetd, kihelyezése, a o6vodavezetd és
23. beiratkozas ) plakatok kihelyezése, | helyettesek, sziil6k varosban ¢s | ovodapedagogusok
Facebook megosztas kornyez6
telepiiléseken
A teremtett vilag
Fold napja. szépscgenck Az egesz intezmeny fotok sziil6k, dolgozok
erositese. szepitese
Kornyezetvédelem.
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Majus

I1do

Esemény

Vallasos nevelés
tartalma

Ovoda-
iskola
kapcsolata

Egyéb résztvevok

Ovoda
tevékenység

PR

Felelosok

05.

Evzar6 miisorok és
anyak napi
megemlékezéEs.

A sziilok
megajandékozésa
az ¢év  koOzben
tanult irodalmi és
zenés  anyagbol,
dramatizalas.

Szilék, rokonok

Fotok

Pedagogusok

05.

Csoportkirandulasok

Ko6zosségeépités
(6voda-csalad)

A teremtett ¢&s
épitett
szépségei)

vilag

Sziilok
Gyermekek
Pedagogusok

Fotok,
Dokumentalas

Pedagogusok
SzK
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VL. NEVELOTESTULETI TANACSKOZASOK

S. | Esemény-téma Felelos

1. | Intézményi alakulo értekezlet | Intézmény vezetdi

2. | Egyhdazmegyei tanévnyitd Egyhdzmegye

3. | Ovodai nyit6 értekezlet intézményegység-vezeto

4. | Félévi nevelési értekezlet intézményegység-vezetd

5. | Tanévzaro értekezlet intézmény vezetdi

6. | Nevel6testiileti kirandulés, | intézmény vezetdsége,
zarandoklat gazdasag vezetd

7. | Evzar6 értekezlet intézményegység-vezeto

VI.1. Nevelés nélkiili munkanapok

Egy évben 0t nevelés nélkiili munkanapot terveziink, melyeket a nevelGtestiilet altal meghatarozott pedagogiai célra hasznalunk fel. A
nevel6testiilet minden tagja részt vesz az értekezleteken, helyi tovabbképzések alkalmain. A nevelémunkat segitd munkatarsak (dajkak, pedagogiai
asszisztensek) részvétele az alkalomszertii szervezés fiiggvényében kotelezo.

A nevelés nélkiili munkanapokrol a sziilok tdjékoztatasa legalabb 7 nappal eldtte.

Id6pontjai:

2022. 11. - beszoktatés tapasztalatai gyakorlati tanacsok Int.egység vezeto,
- a munkahelyi légkor elemzése modszerek attekintése munkak6zdsség vezetd
- onértékelés folyamata,
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nyomon kovetése, feladatok elvégzése

meg kell er6sddniink
nap)

2022. 03. az egyhdzmegyei fenntartasu ,»egy kozdsséghez tartozunk, egy | egyhazmegye 6vodainak
o6vodak munkatarsainak talalkozoja a célunk” vezetoi

2022. 06. -évzard értekezlet: nevelomunka értékelése, felkésziilés a
nyari ¢letre, a kovetkezd nevelési év eldkészitése.

2022. 08. (2 | Lelki gyakorlat. Az 0j nevelési évre lelkiekben is | Intézményvezeto,

int.egység vezetd

A pedagogiai munkat segitok megbeszélései:
e Munkaidébeosztas, évkezdéssel kapcsolatos aktualitasok, feladatok elosztasa
o Kiemelt feladatok (virushelyzet)
e Felmeriil6 problémak megbeszélése

e A nevelGtestiileti értekezletet kovetden aktualis feladatok megbeszélése

VI1.2. RESZVETEL SZAKMAI TOVABBKEPZESEN

A tovabbképzések finanszirozésara a torvényben eldirtak alapjan van lehetdség. Megprobalunk élni az ingyenesen felajanlott lehetdségekkel.

Orszagos, megyei, online tovabbképzéseken vesziink részt. A KAPI éltal szervezett képzéseket a testvér intézmények tapasztalatai alapjan elényben

részesitjlik. Az online meghirdetett képzéseken is részt vesznek a pedagogusok sajat érdeklddési koriiknek megfeleléen. A szakmai tovabbképzésen
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kiviil a nagyon fontosnak tartjuk az onképzést. Belsd képzésnek tartjuk a hospitalasokat, esetleg bemutat6 tevékenységeket, valamint a mindennap

eléforduld szakmai beszélgetéseket is.

S. | Tovabbképzés targya Helye Ideje Finanszirozas
1. | Vallasos és erkolcsi | Budapest KAPI | 2022.10.20. Utikoltség
neveléssel foglalkozo 2022.11.25. térités
munkacsoport 2022.02.17. intézményi

2022.03.31.

2. | A dramapedagogia | Budapest KAPI | 2022.02.03. Utikoltség
eszkozeinek alkalmazasa az 2022.03.17. térités
6vodéaban intézményi

3. | Ovodai pedagogiai | Budapest KAPI | 2022.01.12. Utikoltség
asszisztensek talalkozoja térités

intézményi

4. | Katolikus Ovodakban | Budapest KAPT | 2022.02.08. Utikoltség
Dolgoz6 Dajkak XV. térités
Talalkozoja intézményi

VIL.3. BELSO TOVABBKEPZESEK

Belso képzések:

a betervezett feladatokkal kapcsolatos képzesek

a megszerzett tudas atadasa.

tapasztalatokrol képzésen részt vevo kolléga beszamolot tart a neveldtestiilet részére.
Az 6vodan beliil fontos a tudas szabad aramlésa.

Korlatai, technikai akadéalyai nincsenek.
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VL.4. ERTEKEZLETEK

S.sz. | TEMA, FELADAT FELELOS IDOPONT

1. Munkarend pontositasa, valtozasok | intézményegység 2021.augusztus 27.
beépitése. vezetd

2. Munkavédelmi  oktatds minden 2021. szeptember
dolgozo részére

3. A 2022/2023-es nevelési év kiemelt | intézményegység 2021. szeptember
feladatainak és rendezvényeinek | vezetd
ismertetése.

4. A nevelési év elsd részének | intézményegység 2022. januar 2.hete
értékelése, tovabbi feladatok vezeto

5. A munkarend bevalasa. Korrekciok. | intézményegység 2022. februar 2. hete
A kovetkez6 idszak feladatai. vezetd

6. Felkésziilés az aktudlis feladatokra. | intézményegység folyamatos

vezeto

7. Ev végi rendezvények segitése. intézményegység 2022. aprilis 3. hete
Eves tapasztalatok 6sszegyiijtése vezetd

8. A nyari karbantartds, nagytakaritas | intézményegység 2022. janius 3. hete
elokészitése vezeto

VII. ELLENORZESI TERV
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Téma/feladat Felelos Hatarido
Belépéshez sziikséges | Nagy Henrietta 2021. szeptember 2.
dokumentumok-, el

kiskonyv ellendrzése

Tanligy igazgatasi
dokumentumok
ellendrzése:

2020/2021-es nevelési év
dokumentumainak zarasa,
leadasa

2022/2023-es nevelési év
naplojanak megnyitasa

Mézesné Mako Zsuzsa

2021. szeptember

Felvételi-mulasztasi naplod
megnyitasa

2021. szeptember 2.

Gyermekveédelmi  felelds
részére adatok megadésa

2021. szeptember

Féléves tervezeés,
statisztikai adatok,
naplovezetés

2021. szeptember

Gyermek fejlodésének
nyomon kovetése
dokumentumok ellen6rzése

2021. november 3. hét

Féléves értékelés, tovabb
haladas tervezése
Statisztikai adatok

2022. februar
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8. A felvételi mulasztasi 2022. januar
naplok naprakész vezetése

9. II.  Félév értékelésének 2022. majus
ellendrzés
10. Eves id3szakos értékelés 2022. junius 15.

VII.2. Csoportokban végzett ellenorzés

o Az ellen6rzott pedagdgus pedagogiai felkésziiltségének, a csoportban végzett munkdjanak ellendrzése a megfigyelési szempontok alapjan.

e A teljes 0vodai életet magaban foglald tevékenységek rendszerében (a napirend és a hetirend szerint), a gyermekekkel kdzvetleniil eltoltott
idében szervezett tevékenységek megfigyelése.

e A pedagdgus mindennapi munkdjat megalapoz6 pedagdgiai tervezés dokumentumainak vizsgalata
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Csoportlatogatasok | Ozike Idépont felelos
Pillango
FEJLESZTESI TERV Gyermekekkel
Uj intézményegység lévén, az megismertetendd + + 2021. 09. Mézesné
biztonsagi szabalyok Mako
koltségvetésbol nem terveziink Judvari, épiiletben / 7suzsa
hianyz6 eszk6zok, butorok stb. ismertetése,
alkalmazasa
Beszoktatas + + 2021. 09-11. | Mézesné
Sziiléi segitségbdl: médszerei, ho Maké
- tisztasagi felszerelések eredményessége Zsuzsa
- gyumdles - zoldség Szervezett + + 2021. 10. | Mézesne
életmod segitésére tevékenységek, 2021.10 | 2021.10 | hotol Mako
/Motivacio, folyamatosan | Zsuzsa
] o szemléltetés,
CSALADSEGITO eszkdzhasznalat/
Kiilsé ellenérzések
Felelds: a neveldtestiilet tagjai Intézmény folyamatos Dr.
vezetéjének  sajat Bodis
terve alapjan Zoltan

Folyamatos tevékenvség

e Kapcsolattatds a Pedagdgiai Szakszolgélatok és az 6voda kozott.

e Folyamatos tajékozodas a csaladok helyzetérdl.
e A sziil6k batoritasa az 6vodai €letbe torténd bekapcsolddasra.

e Honlap miikddtetése: informaciok az dvodai nevelésrdl, az 6voda életérdl.

idei nevelési évben a

fejlesztéseket, az  esetleges

kiegészitését valositjuk meg.

biztositdsa egész nevelési évben

adomanyok az  egészséges

TEVEKENYSEG
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e A sziil6k idObeni tajékoztatasa az 6vodai €let eseményeirdl.

e Pontos és megbizhatd informacio nyujtasa a gyermekek haladasardl /évente 2-szer, pedagogiai mérési-értékelési rendszer/.
e Nyilt linnepek szervezés.

o Ko6z06s munka, és egyéb tevékenységek szervezése: kirandulés, sportolas stb.

o A gyermekek szakemberhez juttatdsanak segitése /szakorvos, logopédus, pszicholdgus, stb./.

o A gyermekvédelmi felelés koordinacios munkaja.

o A gyermekkirdndulas segitése /alapitvanyi tdmogatas/.

o Egészségfejleszto — felvilagositd eldadasok (gyermekorvos, védond)

Kapcsolattartas szervezett formai:

1. Ovodavezetéi fogadéora Egyeztetés alapjan

Napi informalis beszélgetés

2. Ovodapedagogusok - igény esetén

csaladlatogatas
- Nyilt iinnepek

- Sziiloi értekezletek

TISZTASAGI SZEMLEK



Tisztasagi szemlét havi rendszerességgel a honap elsd péntekjén tartjuk. A tapasztalatok rogzitésére, valamint a fejlesztési javaslatok
megfogalmazaséara a szemle sordn keriil sor. Amennyiben sziikséges, az 6vondi €s a dajkai értekezleten is sort keritiink az értékelésre, a javaslatok

megfogalmazasara.

A tisztasagi szemlék vezetdje Mézesné Mako Zsuzsa, akit minden alkalommal egy dajka és egy 6vond segiti az értékelésben. Az 6vond és a dajka

személye minden honapban valtozik.

A szemle kiemelt teriilete Idépont

Atfog6 szemle Szeptember
A melegitd konyha ¢és | Oktober
helységei

Jatéktarolok, szertarak, | November
tornaterem

Fobejarat, folyosok, | December
csoportszobak

Oltézék, mosdok, folyosok | Januar

Fejlesztd6  szoba, orvosi | Februar
szoba, elkiilonito, sdszoba

Csoportszobdk, tornaterem | Marcius

Mosdok, egyéb kiszolgal | Aprilis
helyiségek
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Textiliak, felnott  6lt6zo,
mosoda

Aprilis

+intézményi bejaras

Teraszok, jatéktarolok, | Majus
csoportszobak

Iroda helyiségek, konyvtar, | Junius
tornaterem

Atfog6 szemle Julius
Udvar,  gépészeti  terek | Augusztus

SZULOI ERTEKEZLETEK

VEGYES KOSZTALYU CSOPORT | IDEJE
(Pillango)
1. Alakul¢ sziil6i értekezlet. 2021. junius

Hézirend ¢és a sziikséges ismertetOk atvétele,
alairdsa. Ismerkedés az 6vodaval.
Aktualis teenddk, beszoktatas megbeszélése.

2. A beszoktatas tapasztalatai.

gyermek  életében.

Az Onkiszolgélas, onallésodas jelentdsége a

Ko6zos feladatok a

2022. szeptember 24.

csaladdal.

3. A gyerekek fejlddésének ismertetése. 2022. majus
Meérés-értékelés
KISCSOPORT (Ozike) IDEJE
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Alakul¢ sziil6i értekezlet.

Hézirend és a sziikséges ismertetdk atvétele,
alairasa. Ismerkedés az 6vodaval.

Aktualis teenddk, beszoktatas megbeszélése.

2021. junius

A beszoktatas tapasztalatai.

Az Onkiszolgalas, onallésodas jelentdsége a
gyermek életében. Kozos feladatok a
csaladdal.

2021. szeptember 29.

A gyerekek fejlodésének ismertetése.
Meérés-értékelés

2022. majus

- A helyes napirend ¢és ¢€letrend fontossaga.

- A kornyezettudatos nevelés alapozasédnak fontossaga.

- A sOszobas terapia jelentdsége.

- Mozgésgazdag ¢letvitel megismertetése, egészségfejlesztés

- Az egészséges taplalkozas jelentdsége

ElsGsorban a sziil6i értekezleten.
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FELELOSOK — RESZORT FELADATOK

S.sz. NEV FELADAT
1. Mézesné Maké Zsuzsa Ovodavezetd, KIR, Ovped.hu
2. Sziics Monika Gyermekvédelmi felelds
3. Gilanyi Flora KETT felelds
4. Reho Bianka logopédia, honlapfelelds
5. Dr. Varadiné Kovacs | Dekoracidfelelds
Olivia

SZULOI KOZOSSEG ERTEKEZLETEK

IDOPONT

FELADAT/TEMA

2021. szeptember 2. hete

A 2022/2023-es ¢év feladatainak ismertetése. Cselekvési
program megbesz¢lése, tisztségviseld valasztas.
Az SZK munkatervének elfogadasa.

2021. november

A nevelési év elsd felének attekintése, linnepek, rendezvények
elékészitése, /advent, mikulas, kardcsony/.

2022. februar

Az elsé félév eredményei, hianyossagai.
A masodik félév feladati.
Az 6voda féléves beszamolojanak ismertetése.
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A masodik félév aktualis eseményeire vald felkésziilés.

2022. majus

Az év végi rendezvények eldkészitése.
A gyermeki jogok érvényestilésének attekintése.
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SZENT JOZSEF OVODA, ALTALANOS ISKOLA, GIMNAZIUM ES KOLLEGIUM

Ovodai munkaterv MegtestesiilésTagévoda
A

2022/2023. TANEVRE
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I. A munkaterv jogszabalyi hattere

A Szent Jézsef Ovoda, Altalanos Iskola, Gimnazium és Kollégium intézményegységeként az éves munkaterv a Szent Jézsef Tagévoda hivatalos dokumentuma.
A hatalyos jogszabalyok figyelembevételével az évoda Pedagdgiai Programja alapjan tartalmazza a nevelési célok, feladatok megvalésitdsahoz sziikséges

tevékenységeket, munkafolyamatok id6re beosztott cselekvési tervét a hataridék és felel6sok megjelolésével.

A munkaterv elkészitésekor az alabbi térvényeket és rendeleteket vettiik figyelembe

e 363/2012. (XI1.17) Kormanyrendelet 1. szamu melléklet az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjardl

e 137/2018. (VII.25) Kormanyrendelet Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél sz6l6 363/2012. (X11.17) Kormanyrendelet médositasardl
e 2011. évi CXC. térvény a Nemzeti K6znevelésrél és modositasa 2015. IX. torvény 229/2012 (VIII.28)

e 2012.évil. térvény a munka térvénykonyvérdl

e 20/2012. (VII.31) EMMI rendelet és mddositasai

e  EMMI rendelet a 2022/2023-es tanév rendjérdl

e 326/2013 (VIII.30) Kormany rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérél.

//////

e OH-TAMOP Atfogd mindségfejlesztés a kdzoktatdsban. Orszagos tanfeliigyelet.

A nevelési munkat meghatarozd belsé szabalyozdk:

e Ovodai nevelés orszagos alapprogramja
e az 6évoda Pedagdgiai Programja

e éves munkaterv
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e SZMSZ
e hazirend
e munkakori leirasok

e jogszabalyi valtozasok

Il. PEDAGOGIAI MUNKA FELTELRENDSZERE
11.1. SZEMELYI FELTETELEK

Az dvoda személyi ellatottsaga a torvényi elGirdsok szerint:
e csoportonként 2 féiskolat végzett dvodapedagdgus
e csoportonként 1 képesitett dajka
e azegész ovoddra 1 képesitett konyhds dajka

Ovodankban minden dolgozé azon munkalkodik, hogy évodank jol, és hatékonyan m(ikddjon.

1.2. TARGYI FELTETELRENDSZER

Ovodank targyi felszereltsége kiemelkedd.

Targyi feltételeink biztositjak a gyermekek mozgas- és jatékigényeinek kielégitését. Felszereltséglink megfelel6 a gyermek valtozd testméreteinek. Egészségik
megGrzése érdekében biztonsagos, a baleset-megel§zését szolgdld eszkdzdket haszndlunk.

Az 6vodai munkatdrsaknak megfelel6 munkakdérnyezetet biztositunk. A szakmai munka szinvonaldnak szinten tartasa és fejlesztése érdekében kiemelt

figyelmet forditunk és keressiik a lehetségeket arra, hogy intézménylink targyi feltételeit folyamatosan bdévithessiik.

11l. 2022/2023. NEVELESI EV RENDJE
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lll.1. A nevelési év id6tartama
Amelyet meghatdroz az emberi er6forrasok minisztériuma.
e A nevelési év: 2022. szeptember 1- 2023. augusztus 31.
e Szorgalmi iddszak: 2022. szeptember 1- 2023. majus 31.
e /aszorgalmiidészakban a beszoktatas feladatai is nagyon fontosak, korcsoportoknak megfeleléen kialakitva /
e Nyari életrend: 2023. junius 1 - 2023. augusztus 31.
o Uj gyermek fogadasa: 2022. szeptember 1-t3l folyamatosan
e A pedagdgiai programban megfogalmazott kiilon tevékenységeket: 2022. oktober 1. - 2023. majus 3 1. kozott tartjuk.
o A készség és képességfejlesztd foglalkozasokat: 2023. majus 31-ig tartjuk.

I11.2. Ovodank nyitva tartasa:

Hétf6t6l- péntekig: 630173 ig.
Reggeli ligyelet: 63°-7% dsszevont csoportban.

Délutani tigyelet: 16%0-17% dsszevont csoportban.
Az iskolai szlinetek részben befolyasoljak dvodank nyitva tartdsat.

Az iskolai sziinetek alatt (Gszi, tavaszi, nyari), illetve nagyobb hidnyzasok esetén, az 6voda zavartalan miikédését biztositva, a takarékossagot és az

észszerliséget figyelembe véve, ha azt a csoportlétszamok indokoljak, csoportdsszevonasra keriilhet sor.
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Rendkiviili esetben, ha a csoportlétszamok indokoljak, a torvényi szabalyozast figyelembe véve a csoportlétszamot illetGen, csoport 6sszevonasra kerilhet

sor, az 6vodapedagdgusok elGzetes véleményét figyelembe véve, melyrél az dvodavezetd dont.

Rendkiviili sziinet a fenntarté engedélyével egészségiligyi okokbdl, természeti vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor.

Uj gyermek beiratasa: a fenntarté altal jovahagyott id6szakban. Varhatéan 2023. 4prilis 20. és méjus 20. kdzott.

Uj gyermek atvétele mas 6vodabdl a nevelési év folyaman lehetséges, ha arra a csoport |étszam lehetSséget ad.

A nyari zarva tartds ideje: tervezetten julius honap.

Az dvoda nyari zarva tartasardl az intézmény vezetGivel egyeztetve a fenntartd dont.

Ebben az id6ben torténik a felujitds, karbantartas, nagytakaritds. Ennek az id6pontjardl legkés6bb februar 15-ig sziilGket értesitjiik a sziil6i megbeszélések

soran, illetve a csoportszobak 6lt6zGiben falidjsagokra kifliggesztve, valamint a zart csoportokon keresztiil.

111.3. Ovodankban dolgozék munkarendje:

Ovodapedagdgusok: heti 32 éra csoportban eltdltétt munkaidd. A valtas hétféi napokon torténik.

A gyakornok

Intézményegység vezetd: heti 24 dra csoportban eltéltott munkaidé.

Intézményegység- vezeté munkarendje

a Pillang6 csoportban.

Heti 100% heti 60% heti 40%

40 ora/hét 24 ora/hét 36 ora/hét
teljes Nevelési-gondozasi vezetdi feladatok, munkaszervezés, tovabbképzeés, fenntartdi adatszolgaltatas, KIR adatszolgaltatas,
munkaidd feladatok ellatasa ellendrzési, értékelési feladatok, értekezletek, stb. pedagdgusi feladatok ellatasa.
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Ovodapedagégusok munkarendje

csiitortokig 6,5 ora; pénteken 6 6ra)

val6 részvétel, eseti helyettesités,

Heti 100% heti 80% heti 20%
40 ora/hét 32 ora/hét 8 ora/hét
4 ora/ hét 4 ora/ hét
kotott munkaido feletti kotott munkaidd
feletti
teljes A gyermekekkel valo kozvetlen, a teljes 6vodai életet A nevelést el6készitd, azzal 0sszefliggd egyéb kotetlen egyéb
munkaidé | magaba foglal6 tevékenységekre kell forditani. (Hétf6tol- | pedagdgiai feladatok, a neveldtestiilet munkajaban | szakmai feladat

Részmunkaid8s dvodapedagdgus munkaideje heti 10 6ra, munkarendje: 10%°-12%,

A zards évodapedagdgus: 11%°-17%°,

Dajka munkatarsak munkaideje heti 40 éra, hétf6t6l péntekig heti valtasban dolgoznak.

A gondnok/udvaros heti 40 éra.

délel6tt | délutan

dajka 630-1430 | 9301730

gondnok | 6%°-14%

A munkaid6 beosztdsan, valtoztatdsan a munkaidé keretet figyelembe véve, az aktudlis helyzethez igazodva az 6vodavezetd dont.

Az dvodavezetd helyettesitése:

Az 6vodavezetGt szabadsaga és betegsége vagy tartds tavolléte alatt, valamint hivatalos tavolléte esetén az arra kijel6lt vodapedagdgus helyettesiti.
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Ovodapedagdgusi hidnyzasok helyettesitési rendje:

- Abejelentett hidanyzo pedagdgust az elsé két munkanap a csoportos kollegané helyettesiti.

- Atavollét bejelentése betegség, vagy egyéb hirtelen felmeril§ esetet kivéve legalabb a hianyzast megel6z6 két nap.

- Huzamosabb hidnyzas esetén, tulmunkaval, csoport 6sszevonassal vagy kijel6lt helyettesitével pdtoljuk a kiesé pedagdgus munkavégzését.
- Atdlmunka vagy helyettesités elrendelése az intézményvezet6 rendeli el, az intézményegység-vezets tajékoztatdsat figyelembe véve.

- Csoportosszevonas csak az intézményegység-vezetd engedélyével térténhet.

IV.PEDAGOGIAI TERV

IV.1. A 2022/2023. év jelmondata

,En vagyok a mennybél aldszdllott é16 kenyér. Aki e kenyérbél eszik, rokké él. A kenyér, amelyet adok, a testem a vildg életéért.” (Jn 6,51)

IV.2. CSOPORTBEOSZTASOK

CSOPORT beirt OVODAPEDAGOGUSOK DAJKA
megnevezés

létszam
Pillangé Szlics Mdnika Kozlok-Suba Réka
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Dr. Hutdczkiné Szerencsi Kitti Lévai Anita

V.1. A nevelési év feladatai

Vallasos és erkolcsi nevelés

,Ovoddnkban a hitélet gyakorldsa, a hitre nevelés az egész dvodai életet dthaté feladat. Kiemelt feladatunk, hogy a gyermekek megismerjék a szereteten
alapuld értékrendet, az egymdsra valo odafigyelés fontossdgdt, s rdcsoddlkozni a teremtett vildg szépségeire. Mindezt a nyugodt, derts, kiegyensulyozott
légkérben tapasztalhatjdk meg, amihez sziikség van az dvodapedagdgusok és a csaldd egylittmiikdésére, egymds felé a megfelelé bizalomra.

Célunk a csalddnevelés erésitése; a csaldd és dvoda egylittmiikbdésének elGsegitése, erdsitése a gyermekek dsszehangolt minél sokoldalubb nevelése
érdekében. Ehhez a kélcsénds bizalomra, segitségnyujtdsra van sziikség. Tiszteletben tartjuk a sziil6k meggydéz6dését. Segitjiik Gket a keresztény nevelés
értelmezésében.

Nem vdllalhatjuk dt a csalddi nevelés feladatainak megolddsadt, de szakmai tuddsunkkal, tapasztalataink megosztdsdval segithetjiik a gyermekek fejlédését. A
kapcsolatok kialakitdsaban vdllaljuk a kezdeményezd szerepet.

Nagyon sok mdulik azon, milyen értékeket képvisel, kézvetit a pedagdgus, milyen kérnyezetben nevelkedik a gyermek. A gyermek személyiségének
alakuldsdban fontos szerepe van a csalddnak, meghatdrozo, milyen nevelési hatdsok érik. a megfelel6 modon kialakitott szokdsok, viselkedési formdk
megkédnnyitik a gyermek beilleszkedését a kdzisségbe.

Ovoddnkban most szeptemberben kezd6dik a nevelési év és igyeksziink j6 kapcsolatot kialakitani a sziil6kkel. A vallds-erkélcsi nevelés terén az
dvodapedagdgusok elhivatottak, nyitottak az ujitdsokra, igy a KETT mddszer alapjaival szeretnénk megismerkedni kiils6 szakemberek segitségével.”

Illetve a csalddokkal valé egylittm(ikodés kiépitése, mélyitése még fontosabb a mai életlinkben.

Cél:
e Vallésos és nemzeti kultirank kozvetitése altal a gyermeki személyiség harmonikus testi, szellemi, érzelmi fejlddésének eldsegitése.

e Keresztény kultirank és magyarsagunk hagyomanyainak megismertetése az tinnepek segitségével.
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e A nevelési programban rogzitett értékrendszerek, nevelési elvek gyakorlati-szakmai munkédban valdé megjelenitse.
Feladataink:

e Gyermekeink hitének ébresztése és fejlesztése, felismertetni, hogy Isten személyesen szeret mindannyiunkat.

e A gyermekek bevezetése az Egyhaz életébe (linnepeken, szentségeken keresztil).

o Napi elcsendesedések bens@ségessé tételével Isten megismerésére és szeretetére elvezetni a gyermekeket.

e A kozos imadsagokkal, beszélgetésekkel, torténetek elmondasaval, ill. eljatszasaval erkolcsi értékek atadasa.

o A gyermekeken keresztiil a sziil6k evangelizalasa.

e A csaladi nevelés elsGdlegességét figyelembe véve: a nagysziil6k példajat elGtérbe helyezve, a sok segitségiliket megkdszonni.

e Az egyhazi év jelent6sebb linnepeire a szll6ket is prébaljuk lelkileg felkésziteni, k6zos programokkal.

e A munkatdrsak heti kozos imadsaggal torekedjenek egymas hitét erésiteni.

e Az (Uj munkatarsak minél sokoldalubb segitése, hogy jol érezzék magukat a munkakdzosségben.
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V.2. F6 tevékenységek

Szeptember

Id6

Esemény

Vallasos nevelés

tartalma

Ovoda-

iskola kapcsolata

egyhazkézség/

Egyéb résztvevok

Ovoda PR

tevékenység

Felel6sok

09.08

Kisasszony Napja

Sz(iz Mdria
Sziiletése
(Kisboldog asszony)

Ovodai tevékenység

Ovoda lelkész

6vodapedagogusok

Sz6l6préselés,

Néphagyomdnyok
Grzése,

Ovodai tevékenység

A honlapon,

Az évoda dolgozéi,

megismerése)

09.29 . ) racsodalkozas a facebook-on vald e
szlireti mulatsag o L , (gyljtébmunka)
teremtett vilagra. hir és fényképek
Népmese napja
09.30.- | (Magyar és | Hazaszeretet, A honlapon,
nemzetkozi néphagyomanyok Ovodai tevékenység facebook-on vald 6vodapedagdgusok
mesék Orzése. hir és fényképek.
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Oktober

Ovoda- .
» ) Vallasos nevelés e L » Ovoda PR .
Id6 Esemény egyhazkézség/iskola Egyéb résztvevok ) ; Felel6s6k
tartalma tevékenység
kapcsolata
Az id6sek | Csaladi délutan a | Ovodai tevékenység . Ovodapedagégusok,
10.01 o ) o Nagysziilék ] .
vilagnapja nagyszul&kkel az 6voda dolgozoi
Isten teremtette
az allatokat is, az
ember
. ondoskodik
Allatok ¢ ay ,
L ) rola. Honlapon valé | Ovodapedagdgusok,
10.04 vildgnapja i i . . 3 i . 3
Megemlékezés Ovodai tevékenység megjelenés.
assisi Szent
Ferencrdl, az
allatok
védG@szentjérdl
Termésaldas o Ovodai tevékenység
o Halaadas a
Kidllitas ,
, termések
szervezése al. .. .,
- b&ségéért.
gyujtott
] L . ] A honlapon,
termésekbdl , Ovoda lelkész ) , L
10.04. Készitett A természet facebookon vald | Az dvoda dolgozdi
észite
) . megaldasa. hir és fényképek
targyakbdl , , ,
, . Racsodalkozas a
Roézsaflizér s
L teremtett vilagra.
készitése
terményekbdl
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Nevelés

10.15 mentes
munkanap
November
. . | Ovoda- -
. ; Vallasos nevelés S L . Ovoda PR o
Id6 Esemény egyhazkézség/ Egyéb résztvevok , ) Felel6sok
tartalma . tevékenység
iskola kapcsolata
Mindenszentek , , p ,
11.01 . Beszélgetés Ovodapedagdégusok
napja
Szent Marton A honlapon,
) személye, torténete. Facebook-on vald
Szent Marton i . i Lo i
11.10 L Mécsesekkel Ovoda lelkész hir és fényképek . ,
megemlékezés ) ] Ovodapedagdgusok
Atvonulas a
templomba
) Ovoda- A honlapon,
Szent Erzsébet L L , . .
11.18 (aritati A szolgdld szentek | egyhdzkozség Facebookon vald Ovodapedagdgusok
. ritativ
megismerése kapcsolatanak hir és fényképek
feladatok) o
erdsitése
Adventi . A honlapon,
A készilsdés, | Gvoda- P ,
koszorukészités i L, L, Facebookon valé . ,
) varakozds jelképének | egyhazkozség . ) . L . Ovodapedagdgusok
11.24. | és annak . o ] Ovoda lelkész, Szil6k hir és fényképek
o megjelenitése. kapcsolatanak SzMK
megaldas az| .o o
, , K6z0sségépités erdsitése
évodaban.
l. Adventi o - , A honlapon,
L K6z6s Unneplés az . ) L ,
11.28 gyertyagyujtds ) . Ovoda lelkész Facebookon valé | Ovodapedagdgusok
. 6voda kozosségeivel L i
Ovoda hir és fényképek
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December

Ovoda- .
» ) Vallasos nevelés . . L. » Ovoda _
Id6 Esemény Egyhazkozség/ iskola | Egyéb résztvevék . ; Felel6sok
tartalma tevékenység
kapcsolata
Mikulas Unnepség | Vasarnap kozos
Mikulas hét (ajandékozas) részvétel a , L
12.01- . i , . , i . o A honlapon, | Az évoda dolgozdi,
Karitativ tevékenység | szentmisén, taldlkozds | Sziil6k, egyhazkozség . Lo
12.04. o o ] o B o Facebookon vald | egyhazkozségi
Szent Miklés | — Mikulds gyarba | Szent Mikldssal, egyiitt | tagjai L ) S . .
L L R hir és fényképek képviselGtestilet tagjai
megemlékezés ajandék, az egyhdzkozség
tagjaival
A honlapon,
12.05. | Il. gyertyagyujtas Hitélet gyakorlasa Ovodai tevékenység Facebookon vald Az 6voda dolgozéi
hir és fényképek
A honlapon,
L Lelki felkésziilés az . S . Facebookon valé . .
12.12 | lll. gyertyagyujtas | . Ovodai tevékenység Az évoda dolgozéi
unnepre. hir és fényképek
A honlapon,
12.14- Az Unne érzelmi, 2
Mézeskalacssiités ep ETZEML 1 Ajandékozas ; Facebookonvald | 5, syoda dolgozoi
15 hangulati el6készitése hir és fényképek
Karacsonyfa Az lnnep érzelmi, . .
12.16 o o Az 6voda dolgozéi
diszités hangulati el6készitése
A honlapon,
12.19 | IV. gyertyagyljtas | Hitélet gyakorlasa Ovodai tevékenység Facebookon vald | Az 6voda dolgozoi
hir és fényképek

74



Januar

. . Vallasos nevelés | Ovoda-iskola L . Ovoda PR .
Idé Esemény Egyéb résztvevok , ) Felel6s6k
tartalma kapcsolata tevékenység
, Tematikus nap , ,
12.02. | Vizkereszt i Az évoda pedagogusai
szervezése
Az o6voda szentelése
. ) emlékezés G.M.B. . , , ,
12.12. | Ovodaszentelés ) y - Ovoda lelkész Fotok Az dvoda neveldi
latogatasdra a  kis
Jézusnal.
Februar
. ’ Vallasos nevelés | Ovoda-iskola o . Ovoda PR o
Idé Esemény Egyéb résztvevok , ; Felel6s6k
tartalma kapcsolata tevékenység
a lelki vezeté
02.16 Gyertyaszentel6 | megszenteli a minden
o Boldogasszony gyermekek 6vodapedagdgus
gyertyait
02.17. Farsang Gyermekiinnep Jelmezes bemutato fotok . .
Ovoda dolgozdi
Marcius
. . Valldsos nevelés | Ovoda-iskola L . Ovoda PR .
Idé Esemény Egyéb résztvevok , ) Felel6s6k
tartalma kapcsolata tevékenység
, Emlékezziink, . ) , 6vodapedagdgusok,
03,02, | Hamvazkodas Ovoda lelkész fotdk

hogy porbdl

6voda lelkész
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vagyunk, és porra

lesziink.
.. Hazaszeretetre i ) i
03.14. | Madrcius 15. , - Fotok Ovodapedagdgus
nevelés
Az apak
tiszteletére és
Apdak napja Unnepi | szeretetére
03.23 | msor és | nevelés. Ovoda lelkész sziil6i segitség fotok 6vodapedagdgusok
koszontés. Szent Jozsef -
Jézus nevelGapja
Szent csalad
Nevelés mentes , L. . i
03.31 Tovabbképzés Matészalkan
munkanap
Aprilis
. ’ Vallasos nevelés | Ovoda-iskola . . Ovoda PR .
Id6 Esemény Egyéb résztvevok , ) Felel6sok
tartalma kapcsolata tevékenység
Nevelés mentes .
04.06 Lelki gyakorlat
munkanap
Jézus haldlanak és
04,11. Husvét feltdamadasanak - - - -
Unnepe
04.13 Etelszentelés Pillangd csoport
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Az intézmény

. plakatok,
minden . ,
covséedbe hirdetések
04.20- | Ovodai ?yk'tgk intézményvezetd, helyettesek, | kihelyezése, a o6vodavezetd és
- akato
23. beiratkozas p‘ , szllék varosban és | évodapedagdgusok
kihelyezése, . B
kérnyez6
Facebook o
i telepuléseken
megosztas
A teremtett Vviladg )
tnséeének Az egesz
szépségéne
04.22 Fold napja. ,,p, ,g intézmény szllék fotok szlil6k, dolgozdk
erdsitése. L,
B ) szépitése
Kornyezetvédelem.
Majus
. ’ Vallasos  nevelés | Ovoda-iskola o . Ovoda PR .
Id6 Esemény Egyéb résztvevok ) ) Felel6s6k
tartalma kapcsolata tevékenység
Megemlékezés,
Anyak napja a | ajandékmdsor o . L . .
05.11 L, - Szil6k Ovoda lelkész Fotdk, hirek Minden dolgozé
nagycsoportokban mennyei és foldi
édesanyanknak.
K& 2655628Dité Szulék Fotdk, Pedagd )
0z0sségépités edagdguso
Csoportkiranduldsok ) & p' - Gyermekek Dokumentalas g08
(6voda-csalad) , SzMK
Pedagdgusok
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A teremtett

és

épitett vilag
szépségei)
Junius
. ) Vallasos nevelés | Ovoda-iskola o . Ovoda PR o
Idé Esemény Egyéb résztvevok j ; Felel6s6k
tartalma kapcsolata tevékenység
Intézmény
, pedagdgusainak o .. i , Intézményvezetd,
06.02 Pedagdgus nap L . .. | Kozos linnep Osszes dolgozd Fotok
kozosségének kozos helyettesek
Unnepsége
06.18 | Evzéard szent mise Sziilsk, gyerekek

Csaladi nap

Egylitt lenni jé!

sz(il6k, az intézmény vezetGi

fotok, hirek, plakat

ovodavezet§, minden
pedagdgus
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VI. NEVELOTESTULETI TANACSKOZASOK

S. Esemény-téma

Felel6s

Id6pont

zarandoklat

gazdasag vezet6

1. Intézményi alakuld értekezlet Intézmény vezet6i 2022. augusztus 16.
2. Egyhdazmegyei tanévnyité Egyhdzmegye 2022. augusztus 26.
3. Ovodai nyité értekezlet intézményegység-vezetd 2022. szeptember 14.
7. Félévi nevelési értekezlet intézményegység-vezetd 2023. februar

8. | Tanévzaro értekezlet intézmény vezetdi 2023. janius

9. Nevel6testileti kirandulas, | intézmény vezetGsége, 2023. junius

10. | Evzard értekezlet

intézményegység-vezetd

2023.augusztus

VI.1. Nevelés nélkiili munkanapok

Egy évben 6t nevelés nélkili munkanapot terveziink, melyeket a nevelGtestiilet altal meghatarozott

pedagdgiai célra hasznalunk fel. A nevelGtestiilet minden tagja részt vesz az értekezleteken, helyi

tovabbképzések alkalmain. A nevelémunkat segité munkatarsak (dajkak) részvétele az alkalomszer(i

szervezés fliggvényében kotelez6.

A nevelés nélkili munkanapokrdl a sziil6k tajékoztatasa legaldbb 7 nappal elGtte.

Id6pontjai:

2022.
10.15

- beszoktatas tapasztalatai

- a munkahelyi légkor elemzése
- Onértékelés folyamata,
nyomon kovetése, feladatok
elvégzése

gyakorlati tanacsok
modszerek
attekintése

Int. egység vezeto,

2023.
03.31

az egyhazmegyei fenntartast
ovodak munkatarsainak
talalkozdja

,»egy kozosséghez
tartozunk, egy a
célunk”

egyhdzmegye
ovodainak vezetoi

2023.04.06

Lelki gyakorlat

2023. 06.

Evzar6 értekezlet: nevelémunka
értekelése, felkésziilés a nyari
¢letre, a kovetkezo nevelési év
elokészitése.
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2023.08. | Lelki gyakorlat. Az 0j nevelési évre | Intézményvezetd,

lelkiekben is meg int. egység vezetd
kell erds6dniink

A pedagdgiai munkat segiték megbeszélései:

Munkaidd beosztas, évkezdéssel kapcsolatos aktualitasok, feladatok elosztasa
Kiemelt feladatok
Felmertil6 problémak megbeszélése

A nevel6testiileti értekezletet kovetden aktualis feladatok megbeszélése

VI.3. BELSO TOVABBKEPZESEK

Bels6 képzések:

a betervezett feladatokkal kapcsolatos képzések

a megszerzett tudas atadasa.

tapasztalatokrol képzésen részt vevo kolléga beszamolot tart a nevel6testiilet részére.

Az 6vodan belil fontos a tudas szabad aramlasa.

Korlatai, technikai akadélyai nincsenek.

VI.4. ERTEKEZLETEK

S.sz. TEMA, FELADAT FELELGS IDOPONT

1. Munkarend pontositdsa, valtozasok | intézményegység 2022.augusztus 29.
beépitése. vezetd

2. Munkavédelmi oktatas minden 2022. szeptember
dolgozo részére

3. A 2022/2023-es nevelési év kiemelt | intézményegység 2022. szeptember
feladatainak és  rendezvényeinek | vezetd
ismertetése.

5. A nevelési év els6 részének értékelése, | intézményegység 2023. januar 2. hete
tovabbi feladatok vezetd

6. A munkarend bevalasa. Korrekcidk. intézményegység 2023. februar 2. hete
A kovetkez6 id6szak feladatai. vezetd

7. Felkésziilés az aktualis feladatokra. intézményegység folyamatos

vezetd

80



8. Ev végi rendezvények segitése. intézményegység 2023. aprilis 3. hete
Eves tapasztalatok dsszegy(ijtése vezetd

9. A nyari karbantartds, nagytakaritds | intézményegység 2023. junius 3. hete
el6készitése vezetd

VII. ELLENGRZESI TERV

S. Téma/feladat Felelés Hataridé

1. Belépéshez szlikséges | Nagy Henrietta 2022. szeptember 2.
dokumentumok-, el kiskényv
ellen6rzése

2. Tanlgy igazgatasi
dokumentumok ellenérzése: | Szlics Mdnika 2022. szeptember
2022/2023-es nevelési év
napldjanak megnyitasa

3. Felvételi-mulasztasi naplé 2022. szeptember 2.
megnyitasa

4, Gyermekvédelmi felel6s 2022. szeptember
részére adatok megaddsa

5. Féléves tervezés, statisztikai 2022. szeptember
adatok, naplovezetés

6. Gyermek fejlédésének 2022. november 3. hét
nyomon kovetése
dokumentumok ellenérzése

7. Féléves értékelés, tovabb 2023. februar
haladas tervezése
Statisztikai adatok

8. A felvételi mulasztasi naplok 2023. januar
naprakész vezetése

9. Il. Félév értékelésének 2023. majus
ellen6rzés

10. Eves id&szakos értékelés 2023. junius 15.

VII.2. Csoportokban végzett ellenGrzés

Az ellenérzott pedagogus pedagogiai felkésziiltségének, a csoportban végzett

munkdjanak ellendrzése a megfigyelési szempontok alapjan.
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A teljes 6vodai €letet magdban foglalo tevékenységek rendszerében (a napirend €s a heti

rend szerint), a gyermekekkel kozvetleniil eltoltott idoben szervezett tevékenységek

megfigyelése.

A pedagdgus mindennapi munkajat megalapozd pedagogiai tervezés dokumentumainak

S.

Csoportlatogatasok

Pillangé

Idépont

felelGs

Gyermekekkel
megismertetendd
biztonsagi szabalyok
Judvari, épiletben /
ismertetése,

alkalmazasa

2022. 09.

Szlics Mdnika

Beszoktatas
maodszerei,
eredményessége

2022. 09-11.

hé

Szlics Modnika

Szervezett
tevékenységek,
/Motivacio,
szemléltetés,
eszkdzhaszndlat/

+
2022.10

2022. 10.

hotél
folyamatosan

Kiilsé ellen6rzések

Intézmény
vezet6jének sajat
terve alapjan

folyamatos

Dr. Bédis Zoltan

vizsgalata
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Fejlesztési terv:

Uj intézményegység lévén, az idei nevelési évben a koltségvetésbdl nem terveziink fejlesztéseket.

SziilGi segitséghbdl:

CSALADSEGITO TEVEKENYSEG

Felel8s: a nevelGtestilet tagjai

Folyamatos tevékenység

tisztasagi felszerelések biztositdsa egész nevelési évben

gylimolcs — zoldség adomanyok az egészséges életmdd segitésére

Kapcsolattatas a Pedagogiai Szakszolgalatok és az 6voda kozott.

Folyamatos tajékozédas a csalddok helyzetérdl.

A szUl6k batoritdsa az 6vodai életbe torténé bekapcsolddasra.

Honlap mikodtetése: informdcidk az évodai nevelésrél, az dvoda életérdl.

A szll6k id6beni tajékoztatdsa az dvodai élet eseményeirdl.

Pontos és megbizhaté informacié nyljtasa a gyermekek haladasardl /évente 2-szer,

pedagdgiai mérési-értékelési rendszer/.

Nyilt Gnnepek szervezés.

K6z6s munka, és egyéb tevékenységek szervezése: kirdndulds, sportolas stb.

A gyermekek szakemberhez juttatasanak segitése /szakorvos, logopédus, pszicholdgus,

stb./.

A gyermekvédelmi felel&s koordinacids munkaja.

A gyermekkirdndulas segitése /alapitvanyi tdmogatas/.

Egészségfejleszt6 — felvilagositd el6adasok (gyermekorvos, védéné)

Kapcsolattartas szervezett formai:

1. Ovodavezetéi fogadééra Egyeztetés alapjan
Napi informalis beszélgetés
2. Ovodapedagoégusok - igény esetén
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Nyilt linnepek

Szlil6i értekezletek
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TISZTASAGI SZEMLEK

Tisztasagi szemlét havi rendszerességgel a hdnap elsé péntekjén tartjuk. A tapasztalatok rogzitésére,
valamint a fejlesztési javaslatok megfogalmazasara a szemle soran keril sor. Amennyiben sziikséges,

az 6voéndi és a dajkai értekezleten is sort keritlink az értékelésre, a javaslatok megfogalmazasara.

A tisztasdagi szemlék vezetSje Szlics Monika, akit minden alkalommal egy dajka és egy évoné segiti az

értékelésben. Az 6vénd és a dajka személye minden hdnapban valtozik.

A szemle kiemelt teriilete Idépont
Atfogé szemle Szeptember
A melegité konyha és helységei | Oktdber
Jatéktarolok, szertarak, | November
tornaterem

FGbejarat, folyosék, | December
csoportszobak

Oltdz8k, mosdok, folyosok Januar
Fejleszt6 szoba, orvosi szoba, | Februdr
szertarak

Csoportszobak, tornaterem Marcius
Mosdok, egyéb  kiszolgald | Aprilis
helyiségek

Textilidk, dajkai 61t6z8, mosoda | Aprilis
Jatéktaroldk, csoportszobak Majus
Iroda helyiségek, konyvtar, | Junius
tornaterem

Atfogé szemle Julius

Udvar, kazanhaz +intézményi | Augusztus

bejaras

SzZULOI ERTEKEZLETEK

\ \ VEGYES KOSZTALYU CSOPORT (Pillangd) IDEJE
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Alakuld szlGi értekezlet.

Hazirend és a sziikséges ismertet6k atvétele,
aldirdsa. Ismerkedés az 6vodaval.

Aktudlis teend6k, beszoktatds megbeszélése.

2022.augusztus

A beszoktatas tapasztalatai.
Az Onkiszolgdlas, 0©nallésodas jelent6sége a
gyermek életében. K6z6s feladatok a csaladdal.

2022. szeptember 20.

A gyerekek fejl6désének ismertetése.
Mérés-értékelés

2023. majus

- A helyes napirend és életrend fontossaga.

- A kornyezettudatos nevelés alapozasanak fontossaga.

- Asd szobas terapia jelent6sége.

- Mozgasgazdag életvitel megismertetése, egészségfejlesztés

- Az egészséges taplalkozas jelentGsége

Els6sorban a szilGi értekezleten.
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SzULOI K6ZOSSEG ERTEKEZLETEK

IDOPONT FELADAT/TEMA
2022. szeptember 2. hete A 2022/2023-es év feladatainak ismertetése. Cselekvési program

megbeszélése, tisztségviselS valasztas.
A munkaterv elfogadasa.

2022. november A nevelési év els6é felének attekintése, lUnnepek, rendezvények
el6készitése, /advent, mikulas, karacsony/.

2023. februar Az els6 félév eredményei, hidnyossagai.

A masodik félév feladati.

Az bvoda féléves beszamoldjanak ismertetése.

A masodik félév aktualis eseményeire valo felkészilés.

2023. majus Az év végi rendezvények elGkészitése.

A gyermeki jogok érvényesiilésének attekintése.

SZENT JOZSEF OVODA, ALTALANOS ISKOLA, GIMNAZIUM ES KOLLEGIUM

Alsos munkakozosseg munkaterve



2022/2023. TANEVRE
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Helyzetelemzés

A Nevelo - Oktato Munka Koériilményei

1. Targyi feltételeink

Rendelkezéstinkre 4ll:
e 11 osztalyterem, interaktiv tdblaval felszerelve
e 5 csoportszoba az angol nyelv és a hittanorak csoport bontadsdhoz

2. Személyi feltételeink

Munkako6zdsségiink tagjai:

Sin Angelika (1.a osztalyfénok)

Kissné Harsanyi Szilvia (1.a osztalyfénok helyettes)
Toéfalusiné Pusztai Enikd (1.b osztalyfénok helyettes)
Zara Melinda (1.b osztalyfénok helyettes)

Kovécsné Papp Agnes (1.c osztalyfonok)

Varga Zsuzsanna (1.c osztalyfonok helyettes)
Bundané Takécs Brigitta (2.a osztalyfénok)

Csombordiné Dienes Bernadett (2.a osztalyfénok helyettes)
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Nagyné Kiss Melinda (2.b osztalyfénok)
Csoknyainé Papp Emoke (2.b osztalyfonok helyettes)
Maté-Léner Gabriella (2.c osztalyfonok)
Balazsiné Maté Anita (2. ¢ osztalyfonok helyettes)
Almasi Eniko (3.a osztalyfonok)

Ivanku Szilvia (3.a osztalyfonok helyettes)
Milotai-Legény Renata (3.b osztalyfénok)

Vincze Attila (3.b osztalyfonok helyettes)

Kosina Krisztina (3.c osztalyfonok)

Juhaszné Hiise Aniko6 (4.a osztalyfonok)

Fejesné Satkovics Livia (3.b osztalyfonok)

Betanitd kollégak:

Cooper Wilman (angol)
Bodrogvari-Csik6 Attila (testnevelés)
Feketéné Nagy Magdolna (romai hittan)
Papp Laszl6 atya (romai hittan)
Szilagyi Gaborné (gordg hittan)

Molnérné Bokross Marta (reformétus hittan)



Barath Enikd (reformatus hittan)

3. Iskolai dokumentumok megujulasa

Az elektronikus naplo-KRETA bevezetése, folyamatos vezetése
Pedagdgiai program frissitése, kiegészitése

NAT valtozasok

Hézirend megujitasa

4. Kiemelt Feladataink a 2022/2023. tanévben

o Beiskolazas (Iskolakdstolgato, nyilt napok)
e Berendezkedés, az 1j iskola ,,belakasa”
e Osztaly és iskolai szintli programok megvaldsitasa
e Osztalyszintli Lelki napok, Csaladi misék
Szent Jozsef Ovoda, Altalanos Iskola, Gimnazium, és Kollégium
Alsos munkakozosség iitemterve
a 2022/2023. tanévre
THONAP FELADATOK FELELOSOK ELLENORZI
VIIL o tantermek dekoralasa tanitok munkakdzosség vezetd

o els6sok fogadasa (Vardzsceruza nap)

elsds tanitok
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munkaterv elkészitése

Bundané Takacs Brigitta

igazgatd, ig.h.

IX. e tanévnyitd Bundané Takacs Brigitta, Papp Léaszl6 atya nkak6zOsség vezetd, igazgato, ig.h.
e Nyakkend6 avatéd elsds tanitok mk. vezetd
o tanmenetek leadadsa tanitok igazgato, ig.h.
o sziil6i értekezletek
o levelezds osztalyfénokok
versenyek beinditasa Bundané Takacs Brigitta
e Népmese napja
Bundéané Takécs Brigitta
munkakdzosség vezetd
X. e Zene Vilagnapja Nagyné Kiss Melinda munkak6zosség vezetd
e Aradi Vértanuk okt.6. osztalyfonokok
e 1956-0s forradalom megemlékezés 4. évfolyam
munkak6zdsség vezetd
XI. o fogaddorak osztalyfonokok, tanitok munkak6zdsség vezetd
o Iskolakostolgatod Initok, testnevelok, Bundané Takacs Brigitta igazgato6, ig.h.
XIL e Mikulas osztalyfonokok munkak6zdsség vezetd
e Advent, Betlehem
o osztalykaradcsonyok 2. évfolyam igazgato, 1g.h.
e Csaladi mise osztalyfonokok, tanitok
Papp Laszlo, Bundané Takacs Brigitta igazgatd, ig.h.
L o f€léves jegyek attekintése tanitok, osztalyfénokok munkakozdsség vezetd
o Nyilt napok a leend? elsé osztalyosoknak leendd elsds osztalyfonokok munkakozosség vezetd
o felvételi elbeszélgetés leendd elsd osztalyosoknak testnevelok igazgato, 1g.h.
Bundéané Takacs Brigitta, tanitok, igazgato, ig.h.
testnevelok
IL. o 2. félév tervezése tanitok, munkakozosség vezetd igazgato6, ig.h.
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Farsang osztalyféonokok, tanitok munkak6zosség vezetd
sziiloi értekezletek osztalyfonokok igazgatd, ig.h.

IIL. 1848.marcius 15. 3. évfolyam munkak6zdsség vezetd
,Baratunk a konyv”-olvasas csapatverseny 1-4. igazgatd, ig.h.
évfolyam Bundané Takacs Brigitta
A viz vilagnapja munkakdzosség vezetd
Szent Jozsef nap-Apék napja munkako6zosség vezetd

Csoknyainé Papp Emdke
osztalyfonokok

Iv. A koltészet napja osztalyfonokok munkak6zdsség vezetd
A Fold napja (Fenntarthatosagi témahét keretében)
fogadoorak Golya Gerda
lelki-napok, Husvét igazgato, ig.h.

osztalyfonokok, tanitok
Papp Laszlo, hitoktatok, tanitok

V. Madarak, fak napja-rajzverseny Toéfalusiné Pusztai Enikd munkak6zdsség vezetd
anyak napja osztalyfonokok
gyereknap osztalyfonokok, tanitok

osztalyfénokok

VI Pedagogus nap osztalyfédnokok munkakozdsség- vezetd
Nemzeti Osszetartozas Sin Angelika munkak6zdsség- vezetd
napja
osztalykirandulas osztalyfénokok igazgato, ig.h.
év végi jegyek attekintése osztalyfénokok, tanitok igazgato, ig.h.
tanévzaro munkak6zdsség- vezetd

Papp Laszl6 atya, Bundané Takacs Brigitta
1.4. évfolyam

igazgato, 1g.h.
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SZENT JOZSEF OVODA, ALTALANOS ISKOLA, GIMNAZIUM, KOLLEGIUM

Felsos munkakozosseg munkaterve

20122/2023. TANEV
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HELYZETELEMZES

A NEVELO - OKTATO MUNKA KORULMENYEI

1. TARGYI FELTETELEINK
Rendelkezésiinkre all:
e 6 osztalyterem, interaktiv tablaval felszerelve
e tObb csoportszoba az angol nyelv és a hittan 6rak csoportbontasdhoz
e | tornaterem
e 1 tornacsarnok

e miifiives palya

2. SZEMELYI FELTETELEINK

OSZTALYFONOKOK:

CZOLLER VIKTORIA 5.A

VEKASNE BALLA ESZTER 5.B
JASZAIMARIA 6.A

ORENSTEINNE EMODI IZABELLA 6.B
KOCSIA ZSOFIA 7.A

DANYI DOROTTYA 7.B
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MUNKAKOZOSSEGUNK TAGJAL:

Jaszai Maria munkak6zosségvezetd, matematika, technika, 0.f6
Beck Martina matematika

Guti Veronika magyar nyelv és irodalom

Gyerman Gyorgy digitalis kultiura

Szaszné Mikus Anna kémia, fizika

Kozsup Istvan fizika

Danyi Dorottya bioldgia, 0.f6

Dr. Pappné Dalanics Gabriella torténelem, foldrajz

Lakatosné Viradg Gabriella vizudlis kultira

Kosina Krisztina vizualis kultara

Medve Jozsef hon-és népismeret torténelem

Csontos Afrodité angol nyelv

Orensteinné Emaodi 1zabella 0.6

Bodrogvari Csiko Attila, természettudomany, testnevelés
Czoller Viktoria, magyar nyelv és irodalom, 0.6

Kocsia Zso6fia ének, 0.f6

Sziics Laszloné magyar nyelv és irodalom

Veékasné Balla Eszter magyar nyelv €s irodalom, torténelem, drdmapedagogia, 0.0
Kovacsné Papp Agnes Klara digitalis kultara

Zombor Marta Erzsébet technika
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3. ISKOLAI DOKUMENTUMOK MEGUJULASA

e Az KRETA elektronikus naplé folyamatos vezetése
e Folyamatosan aktualizaljuk az érvényben 1évd héazirendet, digitalis oktatdsi rendet, jarvanyligyi eljarast, pedagogiai programot, igazgatd trral egyiitt

kialakitottuk az éves rendet, a fegyelmezd intézkedések rendszerét, a tliz- és balesetvédelmi szabalyzatokat

4. KIEMELT FELADATAINK A 2022/2023. TANEVBEN

e Felsos arculat kialakitasa

o Tehetségfejlesztés, felzarkoztatas

e Magatartasproblémak kezelése a hazirend szerint
e Me¢érések beinditasa

e A fenntarthatdsag jegyében energiatakarékossag
o (Csaladi misék, lelki élet

e Versenyek szervezése, versenyekre nevezes

e Témahetekbe bekapcsolodas : Digitalis témahét, Fenntarthatdsagi témahét, Pénz7

Utemterv a 2022/2023. tanévre
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HONAP FELADATOK FELELOSOK ELLENORZI
VIIL tantermek dekoralasa
Kerecsen
reesen nap osztalyfénokok nunkak6zosség-vezetd
munkaterv elkészitése
Jaszai Maria igazgato, ig.h.
IX. tanévnyitod nunkakoz0sség-vezetd
tanmenetek leadasa . .
) igazgato, ig.h.
sziil6i értekezletek szaktandrok
nyakkenddavatés osztalyfondkok
levelezds
versenyek beinditasa
Népmese napja
X. Zene Vilagnapja szaktanarok nunkak6zosség-vezetd
Allatok Vilagnapj
atok Vilaghapja nunkak6zosség-vezetd
Aradi Vértantk okt.6. igazgatd, igh.
1956-os forradalom osztalyfénokok nunkakozosség-vezetd
megemlékezés
mérések beinditasa
XI. fogaddorak osztalyfénokok, szaktanarok nunkakozosség-vezetd
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Egészségtudatos nap munkakdzosség-vezetd
oralatogatasok
XII. Mikulas nunkak6z0sség-vezetd
Advent
osztalyfonokok
Christmas party
Roraté misék szaktanarok
Kézmiiveskedés tanarokkal
L féléves jegyek attekintése osztalyfonokok,szaktanarok nunkak6z0osség-vezetd
Vizkereszt, hazszentelés L
Papp Laszlo atya
A magyar kultira napja
Dugonics matem.verseny szaktanarok igazgato, ig.h.
IL. 2. félév tervezése munkakozdsség-vezetd igazgato, ig.h.
farsan
& osztalyfonokok nunkak6zosség-vezetd
szilo1 értekezletek
osztalyfénokok
I Hamvazoszerda nunkakozOsség-vezetd
1848.marcius 15.
osztalyfonokok

Gyiimolcsolto
Boldogasszony
A viz vilagnapja

Szent Jozsef nap
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Kulturalis tehetség nap

szaktanarok

Digitélis témahét

Holocaust aldozatainak
emléknapja

A koltészet napja, Olvasasi
hazi verseny

A Fold napja

Fenntarthat6sagi témahét

munkakdzosség-vezetd

osztalyfénokok

szaktanarok

nunkako6zosség-vezetd

nunkak6zosség-vezeto

Madarak, fak napja-
rajzverseny

Anyak napja

Nyelvi mérés

Kompetencia mérés

Nyaresti zsongas

osztalyfénokok
szaktanarok

Kocsis Zsofia, Jaszai Maria, Vékasné B. Eszter

nunkako6zosség-vezetd

ig., mk.vez.

VL

Pedagogus nap

Nemzeti Osszetartozas
napja

osztalykirandulas

év végi jegyek attekintése

tanévzaro

osztalyfonokok

szaktanarok

nunkak6zosség-vezetd

igazgato, ig.h.
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SZENT JOZSEF OVODA, ALTALANOS ISKOLA, GIMNAZIUM ES KOLLEGIUM

Osztalyfonoki munkakozosség munkaterve
A

2022/2023. TANEVRE
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Helyzetelemzés

A NEVELS - OKTATO MUNKA KORULMENYEI

1. TARGYI FELTETELEINK
Minden osztdly kapott sajat (nem szaktanterem is egyben) osztalytermet, IKT-val felszerelve. A korosztalyokat sikerilt elkiiloniteni (alsé tagozat a 19.sz alatt, fels6sok a
17. sz. alatti Uj folyoson).

A 17. sz. alatti épliletben a pici termek nehezitik a mozgasos jatékokat, ennek orvosldsara osztalyfénoki drdkon a disztermet, a néptanc- és drdma termet, alkalmanként
a tornaszobat is hasznalhatjuk. Az épitkezés allvanyzata miatt a régi épliletrészben a didksagnak a folyosékon kell toltenie a sziineteket, kulturdlt lelltetésikrdl,

elhelyezésiikrél kell gondolkodnunk.

A fels8s folyosdn sziil6i adomanyokbdl egy beszélgetd sarok formalddik (sz8nyeg, babzsakok), cipéspolcokra lenne még sziikségiink. Okoiskolaként vallaltuk, hogy

kiemelten figyellink a termek novényesitésére, dekoraldsara, tisztasagara, szelektiv szemetesek haszndlatara, utédbbiban van segitségre szlikséglink.
Az iskolaradio technikai alapjai kiépiltek, folyamatosan telik tartalommal.
A konyvtar egyre tobb programmal és kdlcsonozhet6 konyvvel varja a didkokat.

Sziil6kkel, vendégekkel, didkokkal vald beszélgetéshez a tanari folyosén vannak tl6helyek.

2. SZEMELYI FELTETELEINK
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Osztalyfonokok listaja a mellékletben.
Osztalyfonokhelyettesek kinevezése egyre nehezebb, idén az egy évfolyamon dolgozd osztalyfonokok fokozottabb egyiittmiikodését, a tapasztaltabbak

vezetd, mentori szerepét kérjiik, és évfolyamhelyettesek kijeldlését probaljuk.

3. AZ ISKOLAI DOKUMENTUMOK MEGUJULASA

Folyamatosan aktualizaljuk az érvényben |év6 hazirendet, pedagdgiai programot, igazgatd Urral egyitt kialakitottuk az éves rendet, a fegyelmezs intézkedések

rendszerét, a tliz- és balesetvédelmi szabdlyzatokat, megujitani szeretnénk az Arisona szoba szabdlyzatat..

4. KIEMELT FELADATAINK A 2022/2023. TANEVBEN

Az iskolankba érkez6 csalddok és didkok hit felé terelgetése, a liturgidkon mélto, érté viselkedés tanitasa, ehhez misemagyarazo alkalmak Gsszel.

Az iskolai fegyelmi és neveltségi problémak novekedtével kiemelt feladat a fegyelmezés megujitasa, Arisona szoba, osztalykonferenciak, mddszertani segitség.
Unnepek osztélyonkénti feldolgozasa, misorok készitése, kulturalis programok felajanlasa, szinhazi nevelési programok kiemelten.

Okoiskolai munkaterv kidolgozasa és zoldiilés. Ehhez Fenntarthatdsag c. akkreditalt tovabbképzés (akar érettségi targyként is megjelenhet).

Osztdlyszentek és imaélet gondozdsa, osztalymisék, lelkigyakorlatok.

Kozosségépités, személyiségbontogatas iskolai kereteken belil és kivil.

Csaladsegit6- és ifjusagvédelmi felelGs segitségével is lelkigondozas.

Tanuldssegités, fejleszt6 pedagdgus kollégandk szaktuddsat is felhaszndlva, rendszeres belsé képzések Vékasné Balla Eszter, dr. Gati Magdolna és Kovacs Noémi

jatékos eszkdztaranak megosztasa.
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K6z6sségi szolgalat szervezése, a felels kolléga megkeresése, utankovetés, az osztalyfénokok szerepe hangsulyozddik.

A DOK munkdjanak megujitdsa, Kiss Fruzsina vezetésével.

Tanari imak, lelki 6rak és lelkigyakorlatok szervezése Papp Laszl6 atya segitségével, tanari rekredcié iskolan kiviili formai, a
,kozOsen épités” attitlidjének alakitdsa.

Az alsods, fels@s és gimnaziumi osztalyokat atszové kapcsolatok programok, linnepek segitségével, az egység erdsitése.

El6 kapcsolat a tobbi munkakdzosséggel.

SzilGi tdmogatd kor szervezése Intézményvezets Ur vezetésével.
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Az INFORMACIOK ATADASANAK RENDSZERE

Munkak6zosség-

vezetd

A T o

Eves munkaterv készitése

Beszamoldk készitése

Munkak6zosségi foglalkozdsok tartdsa
Szupervizio kis csoportokban

Hétkezdd értekezletek tantestilettel
Osztalyfénoki korlevél (programok, inspiracio,
szakirodalom)
Munkak6z6sségen beliil  javaslattétel Uj

osztalyfénokokre és helyettesekre

Mddszertani tapasztalatok atadasa

Munkak6zosség tagjai

Evente
Félévente
alkalmanként
alkalmanként
hétfénként

hetente

folyamatosan

Félévi, év végi

értekezlet,

,belsé

képzési” alkalmak

irasban
irasban
Szbban

Széban
Széban
irasban,
széban

Szbban

Szbéban

Munkaterv

Beszamolok

Levelek

Jegyz6konyv,

jegyzetek

Intézményvezetd
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Munkakdzosség vezetdi ellenérzési rend, 2022/2023. tanév

HONAP FELADATOK FELELGSOK ELLENORZI
Felkészités a javitdvizsgara osztalyfénokok munkakdz6sség- vezetbk
Viil.
Munkakozosségi munkaterv 6sszeallitdsa, | munkakdzosség-vezetd Intézményvezetd
leadasa
Naplék, szakkori naplék megnyitasa osztalyfénokok, Intézményvezet6-h,
Szakmai programok elkészitése szaktanarok munkakdz6sség- vezetbk
IX.

Munkavédelmi, balesetmegel6z6
oktatdsok megtartdsa

osztalyfénokok

igazgatohelyettesek

osztalyfénoki
munkakdzosség- vezetd,
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Tanmenetek elkészitése

munkakoz6sség-vezet6

munkakoz6sség- vezetd,
igazgatd

Szakérdak, programok latogatdsa ofdék Intézményvezetd és
helyettesek,
munkakozosség- vezetd
X Intézményvezetd
: Orszagos kompetencia-mérés - mérésvezetd,
folyamatosan Intézményvezet6-
helyettesek
Szakorak, programok és szakkorok ofék Intézményvezetd és
XI l[atogatasa helyettesek,
munkakozosség- vezetd
Xil. Bukaspapirok kiosztasa ofék munkakozosség- vezetd
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Szent Jozsef nap szervezése, rendezése of6k, Intézményvezetd
1l.
munkakoz6sség- vezetdk,
A 2021/2022. tanév orszagos munkakoz6sség-vezetdk, Intézményvezet6
kompetenciamérés eredményeinek
TRTIET (14 mérési megbizott
értékelése, Uj mérések felhasznalasa. 8 ’
V.
L S Intézményvezetd
Tantargyi vizsga el6készitése y
munkakdzosség-vezetok,
Intézményvezets-
helyettesek
osztalyfénoki 6rak és negyeddrdk és munkakoz6sség-vezet6 Intézményvezetd
programok latogatdsa
V.
Orszagos kompetencia-mérés -
mérésvezetd Intézményvezetd
folyamatosan ’ y
Intézményvezets-
helyettesek
VI.
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Az év tanulmanyi munkdjanak elemzése,
értékelése,

a kovetkez6 évi tantargyfelosztas
el6készités

munkakdzosség - vezetbk

munkakdzosség- vezetdk,
Intézményvezet6-
helyettesek

Intézményvezetd

Intézményvezetd
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FOLYAMATOSAN ELLENORZOTT FELADATOK

e hidnyzdasok (igazolt és igazolatlan), egylittm(kodésben a csalddsegit6 munkatdrsaval

o kozOsségi 6rak (itemezése, adminisztraldsa

e munkatervi feladatok id6aranyos teljesitése

e adminisztrdcids feladatok elvégzése

e azintézmény tisztasaga, rendje, fegyelme, tantermek tisztasaga, rendje, folyamatos fert6tlenités
e (gyelet ellatasa, 6rakozi szlinetek rendje

e atandraifegyelem és a sziinetek fegyelme

e pontos drakezdés, érabefejezés

e napldk, csoportnaplok vezetése

e érdemjegyek szdmszerd ellenbrzése

e energiatakarékossag
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BELSO ELLENORZESI TERV 2022/2023. TANEV

/ tanligyigazgatas — gazdalkodas — technikai személyzet ellenérzése /

Hénap Tanligyigazgatas

viil. Dokumentumok ellenérzése (torzslap, beirasi napld, iskolai napld, bizonyitvany), tankényv- tamogatasi igazolasok

A személyi anyagok aktualizalasa, osztalyok és csoportok névsora a napléba.

FelelOs: osztalyfok, e-naplé adminisztratora, iskolatitkar

crer

Osztalytermi leltar

Szent Imre és Utravald palyazatokhoz adminisztracioja, ajanlasok — osztalyfok, mk-vezetd

Osztalyfénoki tanmenetek, feleldse: mk- vezetd

A tanuldi nyilvantartas frissitése folyamatosan, napra készen

X.

Felel6s: iskolatitkar

A téritési dij beszedésének ellenbrzése a szabalyzat szerint folyamatosan
XI.

FelelGs: osztalyfék, gazdasagi Ggyintéz6

Hidnyzasok és kdz0sségi szolgalatos drak 6sszesitése
XII.

FelelGs: minden osztalyfénok
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Lelkigyakorlatok szervezése, programja: minden osztalyfG, Bancsi Zoltan atya, mk-vezet6

Félévi értesit6k, osztalyfénoki jelentések

Felelds: minden osztalyfs, mk- vezetd

Erettségire és felvételire jelentkezés, felelSse: végz8s osztalyfsk, iskolatitkar

Nagy Gerg6- dij és Ratky- palydzatok

minden osztalyf6, mk-vezetd

V. végzGsok bizonyitvanya, felel6sek az osztalyfék
Oralatogatasok, felelése: mk-vezet6
V.
Tanulmanyi kirdndulds programija, koltségei, felelGse: osztalyféndkok, mk-vezetd
Osztalynaplék, torzslapok rendezése, irattarozdsa
VI.
Felelds: osztalyfék, vezetbség., iskolatitkar
A kovetkezs térvényességi ellenérzés elGkészitése.
Felel6s: adminisztrativ dolgozdk
VIL.

mk.vezetSk

Intézményvezet6-helyettesek
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VIII.

A potvizsga rendjének elGkészitése

Felel6s: ig.h., mk.vezetdék, iskolatitkar

A Szent Jozsef Ovoda, Altaldnos Iskola, Gimnazium és Kollégium

osztalyféndki munkakozossegenek Utemterve

a 2022/2023. tanévre

Folyamatos feladatok a munkako6z6sség - vezeto részére:

- innepségek szervezésének kisérése

- palyazatok m(ikodtetése (Szent Imre, Utravald, Ratky, Balesetmentes Iskola program, tervezéi gondolkodds, dkoiskola, Hatartalanul)

- kapcsolattartas az iskolarendérrel (borténlatogatas, el§adasok)
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- kapcsolattartds a pdlyavalasztasi tandcsaddval, a Forrassal, a Fehér Bot Alapitvannyal, a Debreceni Maltai Csoporttal
- kulturdlis programok ajanlasa osztalyf6nokoknek (szinhaz, babszinhaz, kiallitas, filharmonia)

- kapcsolattartds a Vojtina Babszinhdzzal és a Csokonai Szinhdzzal — szinhazi nevelési program

- csaladsegit6 bevonasa az osztalyok életébe

- KatPed tovabbképzések népszer(sitése, részvétel

- szakmai képzésen részt vevé és/vagy mas szakos kollégak (tehetséggondozas, fejlesztés, informatika) tudasmegoszto alkalmainak szervezése
- osztalyok és tandrok lelkigyakorlatdnak inspiraldsa

- tanulmanyi kirdnduldsok alakulasanak kovetése

- tandri imaalkalmak szervezése

- iskolai sz(il6i munkak6zdsség szamara (akar online) programok szervezése

- a CSEN- és FEK 6rak megalapozasa, munkacsoport létrehozdsa

- problémamegoldé osztalykonferencidk szervezése

- balesetmentes iskolai program alkalmainak szervezése, vezetése

- 6koiskolai programok megvaldsitasanak 6sztonzése

- tervez6i gondolkodas gyakoroltatasanak lehet6ségét szervezni, vezetni

- jelenléti, esetleg digitalis oktatasban alkalmazhatd tanulasi stratégidk megismerése, megismertetése
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Céljaink, feladataink aktualisan, folyamatosan:

- pedagdgiai egységiink erGsitése, egységes nevelési elvek, bar nem egységes modszerek

- a mdédszerekben a folyamatos megujulas inspiraldsa

- 6sszehangolt munka az osztalykozosségekkel (minimum évfolyami szinten), a vezetdséggel

- csaladi hattér térképezése, védelem

- j6l m(ikodd, stabil értékrend(, elfogadd osztdlykozosségek alakitdsa

- hatékony konfliktuskezelés és kommunikaciéo mikodtetése, tanulasa

- egészséges életmdd szokassa valtoztatasa, kdros szenvedélyek kovetkezményeinek mérlegelése, kornyezettudatos Iét
- munkara nevelés, alkotdkedv alakitasa

- egylttm{kodés, él6 kapcsolat: sziil6kkel, kollégiumi nevelbvel és szaktanarokkal, csaladsegitével, didkonkormanyzattal, iskolarendérrel, védénével, 6regdiakokkal

és mas meghivott vendégekkel
- testvériskolai kapcsolatok apolasa (Szepsi, Nagykaroly, Nagyvarad), Uj kapcsolatok keresése

- szUlGi taldlkozdk (csaladi napok, el6adasok, szinhazlatogatas, kirdndulds) szervezése

- havonként kulondsen:
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augusztus

javitd vizsgdk, kerecsen-nap, tankdnyvosztas

Osztalyfénokok tréningje

szeptember

Veni Sancte

misemagyarazé alkalmak

Forrasponton 11. évfolyam

végzGsok lelkigyakorlata

nyakkend&avatds: végz8s osztalyok, DD; Szent Kereszt felmagasztaldsa — osztalyimak,

Kisboldogasszony és az olvasas napja- DD

Szinhazi nevelési program — Vojtina 7.B és 8.A
Autdmentes vilagnap 10.A, BZS, DD

Szent Imre, Utravalé palyazatok, Nyilas Misi Osztondij
SzilSértekezletek

Sziil6i munkakozosség alakulasa
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Elelmiszerpazarlds elleni kiizdelem, Teremtésvédelmi hét, Egyhazmegyei Fotépalyazat — (6ko) DD
Kutaték éjszakdja

Szalagt(iz6

oktéber

misemagyarazé alkalmak

A Zene és az id6sek napja - KZs és az énekkar, IM

11. évfolyam lelkigyakorlata

Az allatok és Szent Ferenc - DD

Tanuldsmaddszertani felmérés (online kérdGiv) és tanacsadas — DD, VG, KZS
Problémamegoldd gondolkodas fejlesztése — szupervizid, egylttmikodés a Moholy-Nagy Mivészeti Egyetemmel
oktéber 6. —6. Aés9.C

Sziklakérhdaz Palyazat — énekkarosok jutalomkirandulasa

kozosségi szolgalat nyitd szentmiséje, Magyarok Nagyasszonya, rozsafiizér
72 6ra kompromisszum nélkil (6ko) — JIM

Szinhazlatogatasok

’56-0s emlékezés 8. B és 9.5
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Belsé képzés

fogaddorak

filharmonia 1.

november | ¢zinhazi nevelési programok
osztalyos lelkinapok

teremtésvédelmi napok

adventi gyertyagyujtasok - alsds osztalyok és énekkar, KZs
adventi kdszont6 tanaroknak és Mikuldsvard alsésoknaiis 11. C
Szepl6telen Fogantatds, szentmise - osztalyos

Rorate

december | sijIgi munkakdzosség talalkozéja

Belsé képzés

bukasértesit6k

osztalyos karacsonyvardok

iskolai karacsonyvaro kicsiknek 5. B, nagyoknak 9. A alsésok betlehemes/ meseel6adasa
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tanari adventi vandorlas

vizkereszt szentmise, palyaorientacids nap

tantargyi vizsgak

januar Viz napja nalunk (6ko) - DD
osztdlyozd és félévi konf., értesit6k kiosztasa
Filharménia 2.
Gyertyaszentel6 — liturgia; fény- és vizes él6helyek (6ko) - DD
filharmodnia 3.
szinhazi nevelési program

februar | szijlGértekezlet
kommunista diktatira dldozatai 9. B
hamvazdszerda
farsang és nagybdjti lelki at - DD
Belsé képzés

marcius

Pénz7- témahét
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szinhazlatogatas szilSkkel

’48-as Ginnepség 7. B és 10. C

Szent Jozsef nap szervezése, el6adas Szent Jozsefrél 5. A, Tehetségkutaté — 6. B, Sportnap — 10. S

Méhek napja nélunk (6ko) - KBA
Gyumolcsolté Boldogasszony liturgia, erdék — (6ko) DD
Koltészet napja — 10. B

Tanari lelki alkalom szervezése

aprilis

Fenntarthatdsagi témahét, Fold Napja (6ko)

nagybaijti lelki nap

Bels6 képzés

Fogaddorak, bukasértesiték

Holokauszt dldozataira emlékez6 — 10. A

majus

végzds osztalyozo értekezlet

ballagds: 11. és 12. évf. és alsésok

junius

tanulmanyi kirdndulasok
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nemzeti 6sszetartozas napja misoros kicsiknél 7. A, nagyoknal 8. A, programos alsdsokka

kornyezetvédelmi nap, hagyomanyos életmadd
pedagdguskdszontd alsdsok és DOK

Nydresti zsongds — KZs és VBE

sport/DOK-nap

osztalyozd konferencia

Te Deum, bizonyitvanyosztas

érettségi vizsgak

beiratkozas

julius

évértékeld foglalkozasok

tanari lelkigyakorlat

évzaro konferencia
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Legitimacios zaradékok

A 2022/2023. tanévre vonatkozé munkaterv-javaslatot a nevelGtestiilet megvitatta, a 2022. augusztus 31-én megtartott tanévnyito
konferencian egyhanguan elfogadta.

Debrecen, 2022. augusztus 31.

tantestuleti képviseld

A jelen dokumentumot jévahagyom.

Debrecen, 2022. augusztus 31.

intézményvezetd
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A jelen dokumentum tartalmaval egyetértek.

Debrecen, 2022. augusztus 31.

a fenntarto képviseldje
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Melléklet

terem osztaly osztalyfonok

U102
U103
U104
U105
U107

U108

21

103
104
106
114

115

5.A

7.A

6. A

7.B

5.B

6.B

10. A

8. A

8.B

10.C

12.B

12.C

Czoller Viktoria
Kocsis Zsofia

Jaszai Maria

Danyi Dorottya
Vékasné Balla Eszter

Orensteinné EAdi Izabella

Bordan Zsuzsa
Csontos Afrodité
Bodrogvari-Csiko Attila
Bojtiné Téth Henrietta
Sziraki Laszl6

Harangozo Boglarka
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119

120

203

204

206

207

208

216

220

221

10.S

12. A

9.A

9.B

10.B

9.C

9.5

11.B

11. A

11.C

1.A

3.B

1.B

2.B

Banki Andras

Vadné Markovics Viktdria
Sapy Cecilia

Medve Jozsef

Baranyané Milbik Erzsébet
Szlics Laszléné

dr. Gati Magdolna Virag
Pappné Dalanics Gabriella
Vass Gabriella

Lakatosné Virag Gabriella

Sin Angelika
Milotai-Legény Renata
Toéfalusiné Pusztai Eniké

Nagyné Kiss Melinda
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10

11

Bundané Takacs Brigitta
Almasi Enikd

Fejesné Satkovics Livia
Juhaszné Huse Anikd
Kosina Krisztina
Kovacsné Papp Agnes

Maté-Léner Gabriella
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Osztalyfonok-helyettesek
5. AB Mikus Anna
6. AB Szabolcsi-Nagy Szilvia
7. AB Kiss Fruzsina

8. AB Beck Martina

9. AZombor Marta
9. B Gyerman Gyorgy
9.C Csordasné Balint Melinda

9. S Kozsup Istvan!

10. A Drabbant Bertics Ida!, Sz(ics Zsolt
10. B Pintér Jozsef
10. C Drabbant Bertics Idal

10. S Vad Tibor!
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11. A T6kés Dani
11.B Kozsup Istvan!

11.C Oldhné Csoma lldiko, T6kés Danil

12. A Vad Tibi!

12. B Lajman Gréta

12. C Rajta Kasia
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SZENT JOZSEF OVODA, ALTALANOS ISKOLA, GIMNAZIUM ES KOLLEGIUM

Emberi eroforrds munkakozosseg munkaterve

2022/2023. tanév
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AZ EMBERI EROFORRASOK MUNKAKOZOSSEG MUNKATERVE

2022-2023. tanév

Munkakozosségi tagok:

A korabbi human-miivészeti munkakozosség tagjai:
Dr. Bédis Zoltan intézményvezetd

Farkas-Urbin Bernadett intézményvezetd-helyettes
Czoller Viktoria

Dr. Gati Magdolna

Harangozo6 Boglarka

Dr. Kelemen Erzsébet munkakdzosség-vezetd
Kocsis Zsofia

Lakatosné¢ Virag Gabriella

Medve Jozsef

Dr. Pappné Dalanics Gabriella

Pintér Jozsef

Sin Angelika

Sziics Laszlo Csabané
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T6kés Daniel

Vékasné Balla Eszter

Valamint az ememhez tartoznak még a Teriiletek cimsz6 alatt megnevezett kollégak (lasd 3. oldal), a testnevelés szakos tanarok és az

éppen aktualis feladathoz tartozo, csatlakozo altalanos iskolai tanité/tanar kollégak.

HELYZETELEMZES

Human eroforrasok alakulasa

A korabbi human-muvészeti munkako6zosségiink atalakult emberi eréforrasok munkakozosségévé. Mivel a munkakdzosség vertikalisan is

prébalja koordindlni a feladatokat és atfogni a kollegialis erdket, ezért a régebbi tagokhoz csatlakoztak az altalanos iskolaban tanité kollégak,

valamint a testnevelés szakosok is. A feladataink sokrétiiek lesznek.

Teriileteink:

>
>
>

Tehetséggondozas

Iskolaujsag: Sin Angelika vezetésével

Szent Joézsef napok/esték: torténelmi eldaddsok neves eldadokkal a keresztény-nemzeti identitds erdsitésére — Medve Jozsef
iranyitasaval

Szinjatszokor és egyéb kulturalis programok szervezése: Vékasné Balla Eszter

Kiemelt figyelmet igénylo tanuldk (I. gyermekvédelem; II. kiilonleges banasmodot igényld tanulok: 1. kiemelten tehetségesek, 2.
BTM, 3. SNI) — Vass Gabriella

Szocialis, gyermekvédelmi: Baranyané Milbik Erzsébet

Lelki-szellemi egészségvédelem: az iskolalelkész és az iskolapszichologus

Konyvek viliga: az iskolank kényvtara — Bécsiné Kléri Agota
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» Testnevelés, sport: testnevelés szakos kollégak

1.1. Targyi, gazdasagi feltételek, munkakoriilmények
¢ Nagy 6rom, hogy Gjabb épiiletrésszel gazdagodott, béviilt az intézményiink: ez segiti az oktato-, neveld- és képzomunkat.

PEDAGOGIAL SZAKMAI TEVEKENYSEG

Ev eleji feladat:

Az i) munkak6zosségek megalakitisa

Ev eleji munkakozosségi megbeszélés, kollégak felkérése a feladatok végzésére, az éves terv egyeztetése

A 2020-as Nat bevezetése a harmadik, a hetedik és a tizenegyedik évfolyamokon is.

A testnevelés szakos kollégak rogzitik a sportegyesiileteknél tagsagban 1évé tanulok névsorat. Hatarid6: szeptember 19.
A tanmenetek elkészitése (Hatarido: szeptember 30.)

Kisérettségik megbeszélése

Munkaalkalmassagi vizsgalatra valo bejelentkezés

Osszefiiged féléves szakmai gvakorlat az iskolankban

A Debreceni Egyetem egyéves szakmai gyakorlatra immar évek 6ta kiild hallgatokat az intézményiinkbe. A kistanarok gyakorlati
¢és elmeéleti vezetését az iskolankbol kijeldlt mentortanarok és konzulensek végzik. Az 0j tanévben a munkakozosségiinkbdl ket

kolléga kapott megbizatast egy torténelem-foldrajz €s egy torténelem-erkolcstan szakos gyakornok szakmai iranyitasara.
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Neév Szakpar Mentortanar Konzulens

Balogh Bianka | torténelem-foldrajz Medve Jozsef Sziréki Laszlo

Kocsis Mark torténelem-erkolcstan Pintér Jozsef Vékasné Balla Eszter

Versenyek szervezese

A KaPI altal kiirt palyazatokon/versenyeken részt kivanunk venni.
A versenyeket szeretnénk — az 1) munkakozosség elképzelt vertikalis strukturaja szerint — egységben szervezni: az altalanos iskola és a
gimnéazium kicsinyeit, nagyjait egységesen bevonni a megmérettetésekbe, feladatteljesitésbe. A hézi versenyeket is ennek megfeleléen

szervezzik.

Az oktatd-, neveld- és képzomunkahoz kapcsolddd programok, egyéb szervezése

Szakmai mithelynap a Szent J6zsef Gimnaziumban:

A Katolikus Pedagdgiai Intézet munkatarsai €s a szaktanacsadok tovabbképzésen és mithelymunkan vesznek részt az iskolankban. A Papp
Tibor-kiallitotermiinket fogjak megtekinteni, és a vizualis koltészettel, annak iskolai alkalmazéasaval, modszertanaval, tanitasaval fognak
megismerkedni.

Id6pont: 2022. szeptember 28.

Eldado ¢és a tarlat vezetdje: Dr. Kelemen Erzsébet
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Vendégszereplés Ermindszenten:

A Magyar Nemzeti Muzeum féigazgatdja, L. Simon Laszl6 érmindszenti vendégszereplésre kérte fel az iskolank tanuloit Ady Endre
emlékszobranak a felallitasa alkalmabol. Az iinnepség Ermindszenten 2022. november 22-én lesz, a kolté sziiletésének 145. évforduldja
alkalmabol.

Szervezd: Dr. Kelemen Erzsébet

A kulturalis programért felelds: Kocsis Zsofia és Vékasné Balla Eszter

Megjegyzés: Az Ady-misorral (az irodalmi szinpad és az énekkar miisordsszeallitdsaval) az iskolank tanuloit is szeretnénk gazdagitani:

a diszteremben tlinnepélyes keretek kozott majd megtekinthetik a verses-énekes eléadast.

Szent Jozsef-napok/esték

A koréabbi évek hagyoméanyahoz szeretnénk visszatérni, és a nagy multa Szent Jozsef-estéket ismét visszavezetni az iskolank életébe.
Neves eléadok meghivasdval a keresztény-nemzeti identitast kivanjuk erdsiteni a rank bizottakban, a tanitvanyainkban. Ennek
finanszirozasat (atikoltség, tiszteletdij) szeretnénk kérni a Fenntartonktol.

Szervezd: Medve Jozsef

A szinjatszokor mitkddtetése, erdsitése

Felelos: Vékasné Balla Eszter

Az iskolatjsag szerkesztése

Felel6s: Sin Angelika
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(Megjegyzés: az iskolaujsag kivaloan prezentalja az uj munkakozosségek elképzelt strukturajat: a lapban a piciktol a legnagyobbakig

jelen vannak irasaikkal, kisebb miiveikkel a tanulok.)

A Papp Tibor-kiéllitoterem muikddtetése: megemlékezés Papp Tiborrol, a kolto sziiletésnapjan, aprilis 2-an.

Felel6s: Dr. Kelemen Erzsébet

Aktivan bekapcsolodunk a KIT ujabb eseményébe.

Jelentkezés az OKTV-re.

Bekapcsolodunk a Méliusz Juhasz Péter Konyvtar altal szervezett didkkonferencia regényeket feldolgozé programjaba.

Felelos: Vékasné Balla Eszter

A koltészet napja alkalméabol a Déri Muizeum altal szervezett programon is részt kivanunk venni.

Rendhagy6 irodalom- €s rajzorak tartdsa (muzeumban, konyvtarban, az iskolai kiéllitotermiinkben stb.)

Elménypedagogiai 6rak folytatisa

Konyvtarlatogatasok

Sportversenyek — az eredményeket folyamatosan tovabbitjuk Csombordiné Dienes Bernadettnek, aki az iskolai honlapra elokésziti a

versenyadatokat, fotokat.

Differencialt képességteijlesztés és tehetséggondozas
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Tehetségfejlesztés:

Az 1j tanévben:

e A vers- és prozairdkat dr. Kelemen Erzsébet 6sztonzi Gjabb €s ujabb alkotasokra.

e A zenei talentumokkal, a zenészekkel dr. Bédis Zoltan igazgat6 ur és Kocsis Zsofia tanarnd foglalkozik.
o Enekkar vezetése: Kocsis Zséfia

e Furulyaoktatas: Kocsis Zséfia

e Rajzszakkort a tehetséges €s rajzolni szeretd tanuloknak Lakatosné Virag Gabriella tart

o Az ijaszképzést Medve Jozsef vezeti

e Retorikai képzés: Dr. Gati Magdolna Virag

e Az emelt magyar és torténelemoktatast dr. Gati Magdolna Virag és Pintér Jozsef vezeti.

e A szinjatszokort koordindlja, vezeti: Vékasné Balla Eszter

Tehetséggondozé miihelycsoport miikddése.

Résztvevok: Kocsis Zsofia, Lakatosné Virag Gabriella, Vékasné Balla Eszter

Pedagogusok tovabbképzése

Figyelemmel kisérjiik a KaPI altal meghirdetett szakmai rendezvényeket, tovabbképzéseket.

MUNKAKOZOSSEGEN BELULI MUHELYMUNKAK

e Vékasné Balla Eszter bemutatooraja (2023 tavaszan)
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e Albert Andrea meghivasa. Téma: Online minialkalmazasok, az alkalmazasok hasznalata az oktatasban (symbaloo, képmetszo,

slidely, photo peach)

e PEDAGOGIAI, SZAKMAI KULSO TEVEKENYSEG
> Testvériskolai kapcsolatok kiépitése, apolasa

Medve Jozsef és Pintér Jozsef tanar Ur segitségével ujabb intézményekkel a testvériskola-kapcsolat kiépitése
e PALYAZATOK
Terv: A kovetkezo palyazati lehetéségekkel kivanunk élni:

e A Rakoczi Szovetség palyazatain valo részvétel. Felelos: Medve Jozsef és Tokés Daniel

e ORALATOGATASOK
(Bejelentés, elozetes egyeztetés alapjan)

A korabbi gyakorlatok alapjan: havonta 6ralatogatés.

Medve Jozsef szakértd és mentortandr a torténelemtanarok munkéjat segiti. Tanar ur a szakértelmével a tanfeliigyelet el6tt allo
kollégéknak is tanacsot ad.
Dr. Kelemen Erzsébet munkakozosség-vezetd és szaktanacsadd a kollégak ordjanak latogatdsan tal a kollégak szakmai

tevékenységét is segiti.

e MINOSITES
A 2022-2023. évi pedagdgus-mindsités: folyamatban.
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e PAPP TIBOR KIALLITOTEREM
A vendégiskolak és latogatok fogadasat, a tarlatvezetést dr. Kelemen Erzsébet végzi. De a human munkak6zosség tagjai az 01j tanévben is

igyekeznek kihasznélni a kiallitoterem atmoszférajat, szellemi kincseit (humén tagozatos orak tartasa a teremben, rendhagyod irodalomorak).

SZENT JOZSEF OVODA, ALTALANOS ISKOLA, GIMNAZIUM ES KOLLEGIUM
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Erettségi tantargyak munkakozosség

munkaterve
A

2022/2023. TANEVRE
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HELYZETELEMZES

A NEVELO - OKTATO MUNKA KORULMENYEI
1. TARGYI FELTETELEINK

Rendelkezéstinkre all:
Az iskola tantermei, melyek koziil elényben részesitjiik az interaktiv tablas termeket.

2. SZEMELYI FELTETELEINK
A nevel6i 1étszam alakulasa:
Magyar nyelv és irodalom:

Dr. Bédis Zoltan intézményvezetd

Farkas-Urbin Bernadett intézményvezetd-helyettes
Czoller Viktoria

Dr. Gati Magdolna

Dr. Kelemen Erzsébet

Sziics Laszlo Csabané

Vékasné Balla Eszter
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Torténelem:

Harangozo6 Boglarka

Medve Jozsef

Milotai Gerg6

Dr. Pappné Dalanics Gabriella
Pintér Jozsef

T6kés Daniel

Matematika:

Arvai-Nagyhazi Melinda,
Baranyané Milbik Erzsébet,
Beck Martina,

Csordasné Balint Melinda
Gyerman Gyorgy,

Jaszai Maria,

Kiss Fruzsina,

Lajmén Gréta,
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3. AZ ISKOLAI DOKUMENTUMOK MEGUJULASA

A koznevelés rendszerének atalakuldsa miatt sziikséges az iskolai dokumentumok folyamatos feliilvizsgalata, ezzel egyiitt figyeljiik az érettségivel
kapcsolatos valtozasokat.

A kerettantervnek megfelelden elkészitett helyi tantervhez illeszkedé tanmenetek készitése.
4. KIEMELT FELADATAINK A 2022/2023. TANEVBEN

Bemeneti mérések megszervezése és kiértékelése
Felel6sok: valamennyi szaktanar, intézményvezetd

Fakultaciok, szakkorok szervezése, tehetségfejlesztés, korrepetacio, lemaradok felzarkoztatasa
Feleldsok: valamennyi szaktanér

A tanév folyaméan meghirdetett tanulményi versenyek, palyazatok kivalasztasa, tehetségfejlesztés
Felel6sok: valamennyi szaktanar, aktualisan meghirdetett versenyekre jelentkez6 didkok felkészitd tanarai

Kiils6é szakmai tdmogatokkal valo kapcsolat tartasa, latogatdsok megszervezése €s lebonyolitasa
Feleldsok: szaktanar

Nyilt nap(ok)on szakorat latogato vendégek fogaddsa
Felelosok: a szakorat tarto pedagogus

A felvételi eljarasban val6 részvétel, irasbeli dolgozatok javitasa, szobeli vizsgdk értékelése
Felel6sok: valamennyi szaktanar
KIT-en valo eredményes részvétel

Felel6sok: valamennyi szaktanar a meghirdetett kategoriak tiikrében

A tanévre meghirdetett projekthetekhez valo csatlakozas
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Feleldsok: valamennyi kolléga

Szent Jozsef nap szervezésében valo részvétel az iskola keretein beliil
Felelosok: valamennyi kolléga

Orszagos kompetencia mérés a hatodik, a nyolcadik és a tizedik évfolyamon a szovegértési és a matematikai alapkészségek vizsgalata
Feleldsok: valamennyi szaktanar, kiemelten a mérést szervezok

Tantargyi vizsgak
Felelds: a csoportban, az osztalyban tanitd szaktanar.

Erettségi vizsgak (2023. méjus — junius)
Feleldsok: a csoportban, az osztalyban tanito szaktanarok.
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AZ INFORMACIOK ATADASANAK RENDSZERE

Munkakozosség- | 1. Eves munkaterv készitése Mk. tagjai Evente [rasban Munkaterv Igazgato
vezetdk Iskola Beszamolok
vezetdsége
. Beszadmolok készitése Félévente
. Munkakozosségi  foglalkozéasok Havonta
tartasa
. Tanulményi versenyek szervezése, Folyamatos
dokumentélasa Versenyek
Sajat  munkako6zdsségen  beliil Evente dokumentumai
javaslattétel tantargyfelosztasra Nevel6-
. Moddszertani tapasztalatok atadasa testiilet Félévi, év
végi Szbéban Jegyz6konyv
értekezlet
MUNKAKOZOSSEGVEZETOI ELLENORZESI REND
2022/2023. TANEV
TONAP FELADATOK FELELOSOK ELLENORZI
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VIIIL. Felkészités a javitovizsgara szaktandrok munkakozdsség-vezetok,
Munkak6zdsségi munkatervek 0sszeallitasa, leadasa
Naplok, szakkori naplok megnyitasa osztalyfénokok intézményvezeto
szaktanarok munkak6zosség-vezetok
Szakmai programok elkészitése
osztalyfonokok osztalyfonoki munkak6zdsség-
Munkavédelmi, balesetmegel6z6 oktatdsok megtartdsa | intézményvezetdhelyettesek vezeto,
Tanmenetek elkészitése munkak6zosség-vezetd
IX.
Oralatogatasok munkak6zosség-vezetok intézményvezetd helyettesek
X. intézményvezetd
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Oralatogatasok szaktanarok intézményvezeto
intézményvezetd helyettesek
XI. munkak6zdsség-vezetd
Szakkorok latogatasa szaktanarok
osztalyfonokok
XII. | Bukaspapirok kiosztasa szaktanarok munkak6zosség-vezetd
szaktandrok, munkak6zosség- munkak6zdsség- vezetok,
vezetok, ig.h intézményvezetod
IL. Tantargyi vizsgak témakoreinek feliilvizsgalata,
pontositasa, kihirdetése
Szent Jozsef nap megrendezése munkak6zdsség- vezetok, ig.h intézményvezeto
I11.
intézményvezetod
A 2021/2022. tanév orszagos kompetenciamérés munkakdzosség-vezetd
Iv. eredményeinek értékelése
Tantargyi vizsga eldkészitése, lebonyolitasa munkakozosség-vezetd
Szakkorok latogatasa szaktanarok munkakozdsség-vezetd
V.

Orszagos Kompetencia-mérés

munkak6zdsség-vezetd, helyi
mérésvezetd

intézményvezetd
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VL

A 1II. félév tanulmanyi munkdjanak elemzése, értékelése
Naplok, szakkori naplok lezarasa

A kovetkez0 évi tantargyfelosztas elokészités

munkakodzdsség-vezetok

munkakodzdsség-vezetok

intézményvezeto

FOLYAMATOSAN ELLENORZOTT FELADATOK

munkatervi feladatok idéaranyos teljesitése
adminisztracios feladatok elvégzése
pontos orakezdés, orabefejezés

naplok vezetése

érdemjegyek szdmszerii ellendrzése

a tandrai fegyelem és a sziinetek fegyelme

energiatakarékossag betartasa

Szent Jozsef Ovoda, Altalanos Iskola, Gimnazium és Kollégium

erettségi tantargyak munkakozosségének titemterve
a 2022/2023. tanévre
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IONAP FELADATOK FELELOSOK ELLENORZI
VIIIL. Felkészités a javitovizsgara szaktanarok munkak6zosség-vezetd
intézményvezetod
A javitévizsga megszervezese €s lebonyolitasa
Alakul¢ értekezlet
Eves terv elkészitése
Tanmenetek eldkészitése
Szintfelmérd dolgozat Gsszeallitasa
IX. Tanmenetek elkészitése szaktanarok munkak6zdsség-
vezeto,
Versenynaptar 6sszeallitasa intézményvezetd
Jelentkezés versenyekre
Iskolén kiviili eldadésok keresése
Szakiranyl tovabbtanulas timogatasa
Szakkorok, fakultaciok beinditasa
Jelentkezés az Orszagos Kozépiskolai Tanulményi Versenyre
X. Munkakozdsségi megbeszélés — érettségi rendszer, torvényi valtozasok szaktanarok intézményvezetod
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2022. szeptember 26.- oktober 7. A bemeneti mérés lebonyolitasa 10. évfolyam
2022. oktober 10. - oktober 21. A bemeneti mérés lebonyolitasa 8. évfolyam

2022. oktober 24. - november 11. A bemeneti mérés lebonyolitasa 6. évfolyam munkakdzosseg-vezetd | intézményvezetd-
helyettes
Versenyfelkészités
. szaktanarok intézményvezetd-
Jelentkezés az Orszagos Probaérettségire o
helyettes
Projektek, kiallitdsok, a DE programjainak latogatasa
Az elso féléves tantargyi vizsga témakoreinek kijeldlése (okt. 15-ig)
10. évfolyam-hittan
11. évfolyam-idegen nyelv
XI. Oralatogatasok munkakozdsség- munkakdzosség-vezetd
vezetd Intézményvezetd
Nyilt napon vendégek fogadasa tanorak keretein beliil szaktanarok intézményvezeto-
helyettes
Tovéabbtanulast, palyavalasztast segitd programok szervezése
Lemaradok kiemelt segitése
XII. Munkakd6zosségi megbeszélés — az érettségi rendszerrel kapcsolatos legfrissebb munkakozdsség- [ntézményvezetd
informaciok vezetd Intézményvezeto-
szaktandrok helyettes

Oralatogatasok

Tandri tovabbképzéseknek a nyomon kovetése

munkakdzdsség-vezetd
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Tanulmanyi eredmények attekintése, bukas értesitd

I A féléves munka értékelése munkak6zdsség- intézményvezetd
vezeto
Kozponti irdsbeli felvételi dolgozatok javitasa szaktanarok
Az elsé féléves tantargyi vizsga megszervezése €s lebonyolitasa (jan. 2., 3. hete)
10. évfolyam-hittan
11. évfolyam-idegen nyelv
IL. Szobeli felvételi vizsga szaktanarok intézményvezetd
munkak6zdsség- intézményvezetd-
Munkak6z6sségi megbeszElés vezetd helyettes
munkakdzosség-vezetd
I11. KIT-en valo részvétel (A pontos idépont fliiggvényében) munkakdzésség- Intézményvezetd
vezetd munkakodzdsség-vezetod
Szent Jozsef nap megrendezésében részvétel szaktandrok

A tanévre meghirdetett projekthetekhez valo csatlakozas
a) ,,Pénz7” pénziigyi és vallalkozdi témahét
b) Digitalis Témahét

A masodik féléves tantargyi vizsga témakoreinek kijelolése (marc. 15-1g)
9. évfolyam-matematika

10. évfolyam-torténelem

11. évfolyam-magyar irodalom
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Erettségi vizsga tematikdjanak kozzététele

IVv. c¢) Fenntarthat6sagi Témahét szaktanarok munkak6zosség-vezetd
2023. marcius 6.-junius 9. késébb meghatarozott iitemezés szerint a kimeneti
mérés lebonyolitasa 4., 5., 6., 7. 8., 9., 10., 11. évfolyam
Lemaradok kiemelt segitése
Ev végi tantargyi, probaérettségi vizsgak elokészitése
V. Tanoérak latogatasa szaktanarok intézményvezetd
munkak6zdsség- intézményvezeto-
Irésbeli érettségi vizsgak vezeto helyettes

Orszagos Kompetencia-mérés

A masodik féléves tantargyi vizsgak megszervezése és lebonyolitasa
9. évfolyam-matematika

10. évfolyam-torténelem

11. évfolyam-magyar irodalom

Ev végi tantargyi eredmények értékelése,
bukasértesitok

Szobeli érettségi tételek ellendrzése

helyi mérésvezetd

munkakdzosség-vezeto,
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VI

A II. félév tanulméanyi munkéjanak elemzése, értékelése
Szobeli érettségi vizsgak
Tanari tovabbképzések nyomon kovetése

A kovetkezo évi célok, kitlizések elokészités

munkakdzdsség-
vezeto
szaktanarok

intézményvezetd
intézményvezeto-
helyettes
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Kozismereti tantargyak munkakozosség munkaterve
A

2022/2023. TANEVRE
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Helyzetelemzés

A NEVELO - OKTATO MUNKA KORULMENYEI

A 2021/2022. tanévben még természettudomanyos néven miikodé munkakzosség jelentésen megvaltozott, atalakult. A 2022/2023. tanévtol kezdve ezen
tomoriilés a nem érettségi tantargyak munkakozosség részét képezi. Ide sorolhatok mindazon tantargyak, amelyekbdl nem kdotelezd érettségi tantargyat tenni.
Egy atfogo tantargykor alakult igy ki, amelybe a klasszikus természettudomanyos tantdrgyakon kiviil beletartozik a készségtargyak (ének-zene, a rajz és
vizualis kultura és a testnevelés) is. Természetesen ezekbdl a tantargyakbol is lehet érettségi vizsgat tenni — gondoljunk csak a valaszthato érettségi tantargyra
— és szerencsére minden évben szinte mindegyikbdl vannak is jelentkezok.

A munkakozosség sajatossaga, hogy a ,,nem érettségi tantargyak” kifejezés talan azt sugallhatja, hogy egy — fogalmazzunk tigy — kevésbé fontos, kisebb
jelentéségli tantargycsoportrol van szo, de szeretném kihangstlyozni, hogy a legtobben innen valasztjak 6todik (esetleg hatodik) érettségi tantargyaikat,
valamint a tovabbtanulas szempontjabol is sokaknak ezekre a tantargyakra van sziikségiik.

A munkakozosséghez tartozo tantargyakat két csoportba soroltam
A, Természettudomanyos tantargyak

B, Készségtargyak

A, TERMESZETTUDOMANYOS TANTARGYAK

1. TARGYI FELTETELEINK

Rendelkezésiinkre all:
fizika - matematika el6ado (14-es terem) interaktiv tablaval
kémia - biologia el6ado (109-es terem) interaktiv tablaval

fizikaszertéar, kémia szertar, bioldgiaszertar
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Sziikség lenne egy foldrajzi szertarra, mivel a térképek és egyéb segédeszkdzok taroldsa a tanariban illetve annak mellékiiregében torténik meg.
2. SZEMELYI FELTETELEINK

A neveloi létszam alakulasa:
SZAKOS ELLATOTTSAG:

MINDEN TANTARGYAT MINDEN OSZTALYBAN SZAKOS KOLLEGA TANIT. EZT A MAI VILAGBAN CSAK A JO ISKOLAK MONDHATJAK EL MAGUKROL!
UJ TANTARGY A TERMESZETTUDOMANY A 11. EVFOLYAMON

Gyerman Gyorgy: matematika-fizika-informatika szakos
Lakatosné Virag Gabriella: foldrajz-vizualis kultira szakos
Kozsup Istvan: fizika-kémia szakos

Lajman Gréta: matematika-kémia szakos

Bordéan Zsuzsa: angol-biologia szakos

Danyi Dorottya: bioldgia-latin szakos

Sziraki Laszl6: foldrajz-német szakos

Dr. Pappné Dalanics Gabriella: torténelem-foldrajz szakos
Szabo6-Siitd Henrietta: matematika-fizika szakos — anyai 6romok elé néz, jelenleg nem aktiv pedagdgus
Szaszné Mikus Anna: biologia-kémia szakos
Bodrogvari-Csiko Attila: biologia-testnevelés

3. AZ ISKOLAI DOKUMENTUMOK MEGUJULASA

A belso vizsgarendiink feliilvizsgalasa.
Az elektronikus naplo folyamatos vezetése. A tavalyi esztenddben hasznalt MOZANAPLO-t a KRETA valtotta az idei tanévben.

Az 1) NAT felmend rendszerben torténd megfeleld alkalmazésa, helyi tanterv aktualizalésa.
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4. KIEMELT FELADATAINK A 2022/2023. TANEVBEN

A jarvanyhelyzet elmultaval ismét a jelenléti oktatasra lehet fokuszalni.

Szelektiv hulladékgylijtés megszervezése.
Beiskolazassal kapcsolatos rendezvények szervezése
Tehetségfejlesztés, felzarkoztatas.

Szent Jozsef nap szervezése.

KIT-en val6 részvétel.

Aktualis palyazatok figyelése.

Versenyeken, palyazatokon valo részvétel.

A két tannyelvii osztalyok munkéjanak nyomon kdvetése.

Koérnyezettudatos nevelés hatasfokanak novelése.
Kisebb kirandulasok, természetjaras szervezése.
Kapcsolattartas: NI, Agrar Egyetem

Leltarak rendszerezése, frissitése.

AZ INFORMACIOK ATADASANAK RENDSZERE
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Munkak6z6sség-

vezetdk

10.

11.

12.

13.

14.

Eves munkaterv készitése

Beszamolok készitése

Munkakozosségi foglalkozasok tartasa

Tanulméanyi versenyek szervezése,
dokumentalasa

Sajat munkakozosségen beliil
javaslattétel tantargyfelosztasra
Modszertani tapasztalatok atadasa

Mk. tagjai
Iskola
vezetdsége
Szaktanarok

mk.vezetok

Szaktanarok

Nevelo-

testiilet

Evente

Félévente

Havonta

Folyamatos

Evente

Félévi, év végi

értekezlet

Irasban

Irasban

Szbéban

Munkaterv

Beszamolok

Versenyek

dokumentumai

Jegyzokonyv

Igazgato

VEZETOI ELLENORZESI REND 2022/2023. TANEV
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HONAP FELADATOK FELELOSOK ELLENORZI
VIIL Felkészités a javitovizsgara szaktanarok munkakdzosség-
vezetok,
IX. Naplok, szakkori naplok megnyitasa | osztalyfonokok igazgatohelyettesek
Szakmai programok elkészitése szaktanarok munkak6zosség-
vezetk
Munkavédelmi, balesetmegel6z6 osztalyfonokok
oktatasok megtartasa osztalyfonoki
igazgatohelyettesek munkakz6sség-
vezeto,
munkak6zosség-
Tanmenetek elkészitése vezeto, 1gazgato
szaktanarok
igazgato
osztalyfonokok
Munkakézdsségi, DOK munkatervek ’
Osszeallitasa, leadasa szaktanarok,
munkakozosség-

vezetdk, DOK vezetd
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X. A szerzddéssel dolgozo kollégak munkakozosség- igazgato
munkdjanak ellendrzése vezetOk
Oralatogatasok szaktanarok igazgatohelyettesek
munkak6zosség-
vezetd
XL
igazgato
Szakkorok latogatasa szaktanarok
munkak6zosség-
vezetd
XII. Bukaspapirok kiosztasa szaktanarok munkak6zosség-
vezetod
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111 Szent Jozsef nap megrendezése munkakozosség- igazgato
vezetdk, ig.h
A 2021/2022. tanév orszagos munkakdzosség-vezetd | igazgato
kompetenciamérés eredményeinek
értékelése
Iv. Tantargyi vizsga elkészitése munkakozosség-vezetd | igazgato
Szakkorok latogatasa szaktanarok munkak6zosség-
vezetd
V.
. igazgato
Orszagos Kompetencia-mérés munkakdzosség-
vezetd, helyi
mérésvezetd
A 1I. félév tanulmanyi munkajanak munkak(zosség - igazgato
elemzése, értékelése vezetOk
A kovetkezo évi tantargyfelosztas
V1. elokészités
munkakozosség - ]
vezetik igazgatd
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FOLYAMATOSAN ELLENORZOTT FELADATOK

munkatervi feladatok idéaranyos teljesitése
adminisztracios feladatok elvégzése

pontos orakezdés, orabefejezés
érdemjegyek szamszerl ellendrzése
elektronikus naplo ellenérzése
sziinetekben torténd feliigyeletek

BELSO ELLENORZESI TERYV 2022/2023. TANEV
/ taniigyigazgatas — gazdalkodas — technikai személyzet ellendrzése /

Hénap

Taniigyigazgatas

Gazdalkodas

Technikai (takarité) személyzet

164



szaktantermi, tantermi gondok,

feladatok tisztdzasa

felelos: szaktanarok
IX.

oralatogatasok

felelds: mk. vezetok
X.

oralatogatasok

felelds: mk. vezetdk
XI.

oralatogatasok

felelés: mk. vezetok
XII.

oralatogatasok

felelés: mk. vezetok

L

oralatogatasok

felelés: mk. vezetok
II.
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oralatogatasok

felel6s: mk. vezetok

I11.
oralatogatasok
felel6és: mk. vezetok
IV.
oralatogatasok
felelds: mk. vezetok
V.
oralatogatasok
felelds: mk. vezetok
VI
A kovetkez6 torvényességi ellenérzés
elokészitése.
VII.

Felel6s: adminisztrativ dolgozok

mk.vezetok
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igazgatohelyettesek

VIIIL.

Felel6s:

igazgatd

mk.vezetok

iskolatitkar

A potvizsga rendjének elkészitése

igazgatohelyettesek

Szent Jozsef Ovoda, Altalanos Iskola, Gimnazium és Kollégium

nem ¢érettsegi tantargyak munkakozosség litemterve
a 2022/2023. tanévre

HONAP

FELADATOK

FELELOSOK

ELLENORZI

167



IX. Ember és kornyezete, kapcsolatunk a | feladatokért felelosek | munkak6zosség-
természettel az adott szak tandrai vezetd
X. Beiskolazasi rendezvényen valo szaktanarok munkak6zosség-
részvétel vezetd
) munkakdzosség-
. N szaktanarok vezetd
NI Akadémia programjainak
latogatasa
XI. Aktudlis rendezvényeken, szaktanarok munkak&zosség-
programokon val6 részvétel vezetd
XIL NI Akadémia programjainak szaktanarok munkak6zosség-
latogatasa vezetd
L A féléves jegyek attekintése szaktanarok munkak6zOsség-
vezetd
1L 2. félév tervezése szaktanarok munkak6zosség-
vezetd
1L Erettségi tematikak, témakorok szaktanarok munkak6zosség-
kozzététele vezetd
Iv. A tanulmanyi eredmények szaktanarok munkak6zosség-
attekintése vezetd
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V. Az évzaras elokészitése szaktanarok munkak6zosség-
vezetd
szaktanarok munkak6zosség-
vezetd
VIIL. Felkészités a javitovizsgara
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B, KESZSEGTARGYAK (TESTNEVELES, ENEK-ZENE, RAJZ ES VIZUALIS KULTURA)

Helyzetelemzés
A NEVELO - OKTATO MUNKA KORULMENYEI

1. TARGYI FELTETELEINK
17,80%26,70M-ES TORNATEREM TERELVALASZTOVAL,
12%25M-ES TORNATEREM,
20x40M-ES MUFUVES LABDARUGO PALYA,
1x60M2-ES KONDICIONALO TEREM,
SZABADTERI KONDICIONALO PARK,
RAJZ SZAKTANTEREM

2. SZEMELYI FELTETELEINK

A neveloi létszam alakuldsa:

1. TESTNEVELES:
Banki Andras
Sapy Cecilia
Vad Tibor
Vadné Markovics Viktoria
Vincze Attila
Villas Attila
Vorincsak Sandor
2. ENEK-ZENE:
Kocsis Zso6fia
3. RAJZ ES VIZUALIS KULTURA:
Lakatosné Virag Gabriella
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3. AZ ISKOLAI DOKUMENTUMOK MEGUJULASA
A koznevelés rendszerének atalakulasa miatt sziikséges az iskolai dokumentumok folyamatos feliilvizsgalata. A korabban elfogadott Pedagogiai
program, illetve a késébb megujitott SZMSZ és hazirend képezi az 0j tanév megszervezésének az alapjat. Képzési rendszeriink folyamatos
valtozasban van.

4. KIEMELT FELADATAINK A 2022/2023. TANEVBEN

e A zenei talentumokkal, a zenészekkel dr. Bodis Zoltan igazgatd r és Kocsis Zsoéfia tanarné foglalkozik.

e Enekkar vezetése: Kocsis Zsofia
e Rajzszakkort a tehetséges €s rajzolni szeretd tanuloknak Lakatosné Virag Gabriella tart

A tanév helyi rendjében meghatarozott orszdgos mérések, értékelések, adminisztracios feladatok elvégzése.
Hataridé6: Kozpontilag eldirt idészak

Felelés: testnevel ok

Versenyeztetés, MDSZ, versenyek, KIDS versenyek (amennyiben lehetdség lesz ra). Hataridé: folyamatos
Felelos - testneveldk, kollégiumi neveldk:

Banki Andras: atlétika, szertorna;

Vad Tibor-labdartigas(fia-lany);

Sapy Cecilia: floorball;

Vadné Markovics Viktoria: szertorna;

Daroczi Zoltan: roplabda;

Vincze Attila: floorball;

Fekete Tibor-kollégiumi versenyek.

Iskolai sportrendezvények szervezése.

Hatarido: folyamatos

Felel6s - testneveldk, kollégiumi neveldk:

Szakkorok.
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AZ INFORMACIOK ATADASANAK RENDSZERE

Munkak6z6sség-
vezetok

Eves munkaterv készitése

. Beszamolok készitése
. Munkak6zosségi  foglalkozasok,

megbeszélések tartasa
Tantargyi versenyek szervezése,
dokumentélasa

. Munkakozosségen beliili

javaslattétel tantargyfelosztasra

. Modszertani tapasztalatok atadasa

Mk. tagjai
Iskola
vezetdsége

Nevelo-
testiilet

Evente
Félévente
Havonta
Folyamatos
Evente

Félévi, év végi
értekezlet

Irasban

Szoban

Munkaterv
Beszamolok

Versenyek
dokumentumai

Jegyz6konyv

Igazgato
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VEZETOI ELLENORZESI REND 2022/2023. TANEV

HONAP FELADATOK FELELOSOK ELLENORZI
VIII. Felkészités a javitovizsgara szaktanarok munkak6zosség- vezetok,
Naplok, szakkori naplok osztalyfonokok igazgatohelyettesek
megnyitasa szaktandrok munkak6zdsség- vezetok
Szakmai programok elkészitése
munkak6zdsség- vezeto,
Munkavédelmi, baleset-megel6z6 | munkakdzosség-
oktatdsok megtartdsa vezeto, munkakozdsség- vezetd, igazgatod
igazgato h.
igazgaté
Tanmenetek elkészitése
munkakozdsség-
Felmentések, (orvosi, du. vezetd
IX. testnevelés orak)
munkakozosség-
vezeto,
X. Versenyeztetési feladatok, munkakozdsség- Igazgato h.

nevezések (atlétika, labdajatékok,
csapatsportagak),
szaktargyi tovabbképzések

vezeto, testnevel 6k

munkako6zdsség- vezeto,
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Oralatogatasok
Nevezések uszas, kézilabda,
labdarugas, roplabda sportagakbol

Munkak6z6sség-
vezeto

igazgatohelyettesek
munkak6zdsség- vezetd

XI.
Szaktargyi jegyek, felmérések testnevelok munkak6zosség- vezetd
XII. Sportszerek karbantartasa
Nyilt napok, bemutat6 orak
L Netfit, 1. félév zarasa munkak6zosség- Igazgato h.
Felmentések aktualizalasa a I1. vezeto,
félévre
Tovabbképzésekre jelentkezések
Erettségire torténd jelentkezések, | testnevelék
sportversenyek, iskolai bajnoksag | munkak6zdsség- Igazgato h.
I1-111. (labdarugas, roplabda, atlétika, vezeto
uszaés, stb.) Szt. Jozsef nap
sportversenyei
Sportkorok latogatasa szaktanarok munkakozdsség- vezetd
csatlakozas varosi
IV-V. sportrendezvényekhez munkakozosség- igazgato
vezetd, helyi
Netfit, adatok feldolgozésa mérésvezeto
A 1. félév tanulményi munkakdzosség - igazgatd
munkdjanak elemzése, vezeto
VI értékelése, testnevelOok
Erettségi biztositasa munkak6zdsség - igazgat6
A kovetkez0 évi tantargyfelosztas vezetd

elokészités
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FOLYAMATOSAN ELLENORZOTT FELADATOK

e munkatervi feladatok idéaranyos teljesitése

e adminisztracios feladatok elvégzése

e helyettesitések, talorak megtartasa

e az intézmény tisztasaga, rendje, fegyelme

e adidk ¢és felndtt ligyelet ellatasa

a tandrai fegyelem ¢s a sziinetek fegyelme
sportfelszerelések hasznalata

pontos orakezdés, orabefejezés

naplok, csoportnaplok, szakkori naplok vezetése
érdemjegyek szamszeri ellendrzése
energiatakarékossag betartasa

orakdzi sziinetek rendje (tornaterem, 61t6zok, iskolai udvar, kondicionalo park)
tornaterem, palya tisztasaga, rendje

sportszerek, sporteszkdzok allapota
elsdsegélynyujtas alapvetd eszkozei
tisztalkodas, személyi higiénia

vagyonvédelem
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BELSO ELLENORZESI TERYV 2022/2023. TANEV
/ taniigyigazgatas — gazdalkodas — technikai személyzet ellendrzése /

Testnevelés munkakozosség

Honap taniigyi, tantervi feladatok megvalésulas ellendérzés

Tanév eldkészitése Takaritasi, karbantartdsi munkak |Felelds: ig.h.
befejezése; felyjitdsi  munkak imunkako6zdsség-vezetd

VIIL itvétele.
Eves leltar elkészitése, Jegyz6konyv elkészitése. Kijelolt idépont szerinti ellendrzés.
sporteszkozok ellendrzése,
selejtezés

X FelelOs: testnevelok

A tantervi dokumentumok
elkészitése, versenyeztetési terv
FelelOs: testnevel ok

Elektronikus levelezés
formajaban.
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Orvosi felmentések,

Elektronikus rendszer szerint, és

Testnevelok, sajat csoportjaikban, és a

o papiron munkak6zdsség-vezetd
du. testnevelés ordk aloli - testnevelék
felmentések, sportagi nevezések,
X. szalagtiz6 linnepség biztositasa,
tornaterem berendezése, kipakolasa
Sportkorok latogatasa, Project nap  |Papir alapt nevezés, testneveldk, osztalyfonokok
Sportudvar rendjének kialakitasa, |szerszdmok és a tisztalkodas munkak6zdsség-vezetd
takaritasi feladatok biztositasa,
Oralatogatasok sportszerek biztositasa,
XI. Lo o rx
cselekvési terv készitése
sportmezek mosasa, technikai
dolgozok mozgodsitasa
Sportversenyek, rendezvények nevezési lapok kitoltése, sportagakért felelds testneveldk,
biztositasa, sportagi nevezések, hitelesitési folyamat munkako6zdsség-vezetd
versenyeztetési feladatok, varosi, felszerelések kiadas és igazgato h.
XII megyei karacsonyi versenyek visszavétele
' sportmezek mosasa
technikai dolgozok mozgositasa
Sportszerek karbantartasa, Papir alapt és elektronikus sportagakért felelds testneveldk,
felmérések elokészitése, biztositasa, |nevezés, munkak6zdsség-vezetd
Netfit elkezdése, 1. félév zarasa, szerszamok és a tisztalkodas igazgato h.
I dokumentumok, beszamolok biztositasa,

elkészitése, Project nap

sportszerek biztositasa,
cselekvési terv készitése
technikai dolgozdk mozgdsitasa
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Sportfoglalkozasok, iskolai
bajnoksagok szervezése, Uj

sportszerek biztositasa,
nevezési lapok elkészitése,

sportagakért felelds testneveldk,
munkak6zdsség-vezetd

nevezések, versenyeztetési sportszerek leltari szambavétele, |igazgaté h.

I feladatok, rendezvények biztositasa |kiadott sportszerek és mezek

’ visszavétele
Szent Jozsef napi rendezvények, Rendezdi feladatok aktualizalasa
KIT, szabadidds és egyéb mezeli, sportszerek biztositasa,
utcai futoversenyek cselekvési terv készitése,
nevezések, felszerelések,
I1I. . ‘o
biztositasa

Varosi sportversenyekhez Nevezések 0sszegytijtése testneveldk
csatlakozas, takaritasi, sportmezek mosasa,
szertarrendezési feladatok sportszerek felujitasa

V.
Iskolai és osztalyszinti Tornatermi és szertar rend felelds testneveldk,
kirandulasok szervezése, kialakitasa, sportszerek munkak6zdsség-vezetd
tdmogatasa, Erettségi folyamatdnak |biztositasa, technikai segitség 1gazgato h.
és a felmérések lebonyolitdsanak biztositasa,
biztositasa technikai dolgozok mozgobsitasa
Osztalynaplok, jegyek, hianyzasok, |Enapld, torzskonyvek, Iskolavezetés,
beszdmolok, osztalykirandulas, bizonyitvanyok, tornaterem, testnevel6i munkakdzosség
érettségi biztositasa sportudvar rendjének kialakitasa

VL

Kapcsolatfelvétel az
osztalyozovizsgasokkal,
potvizsgazokkal

iskolatitkar,
intézményvezetés
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VIIL
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SZENT JOZSEF OVODA, ALTALANOS ISKOLA, GIMNAZIUM ES KOLLEGIUM

ldegen nyelvi munkakozosseg munkaterve

A

2022/2023. TANEVRE
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Helyzetelemzés
A NEVELO - OKTATO MUNKA KORULMENYEI
1. TARGYI FELTETELEINK

Az évfolyamokon felsé tagozattdl kezdve savos rendszerben folyik a nyelvoktatds. A féépliletben €s az 0j szarnyban tantermeinkben
rendelkezésiinkre allnak digitalis tablak, projektorok. Az altalanos iskola alsé tagozatanak otthont ad6 épiilet csoportszobaiban - ahol a nyelvi 6rak
nagy része zajlik - még nem biztositott a digitalis feliiletek elérése. Ezekben a termekben a hagyoméanyos CD-lejatszok és USB kimenettel
rendelkez0 lejatszok segitik a didkok hallott szoveg értésének fejlesztését. Szeretnénk a kéttannyelvii — és gimnaziumi képzésben részt vevo didkok
szamara elérhetd nyelvi konyvtarat 1étrehozni pl. 5 Perc Angol magazin, illetve konnyitett olvasmanyok beszerzésével. A nyelvszakos kollégak
szdmara szeretnénk egy éves eldfizetéssel egy kozos Wordwall feliiletet 1étrehozni, ahol a szaktandrok sajat digitalis segédanyagokat, interaktiv
feladatlapokat (kvizek, szokeresO, keresztrejtvény, szerencsekerék stb.) tudnénak létrehozni és egyuttal egy kozos feladatbank formajaban

egymassal megosztani. Az egykori idegen nyelvi labor jelenleg osztalyteremként funkcional.

2. SZEMELYI FELTETELEINK

A neveloi létszam alakuldsa:
Angol nyelv: Almasi Enik6, Bordan Zsuzsa, Csontos Afrodité, Drabbant-Bertics Ida, Harangoz6 Boglarka, Kiss Fruzsina, Kissné Harsanyi Szilvia,
Kunkli-Szabé Eszter, Balazsiné Maté Anita Agnes, Szabolcsi-Nagy Szilvia, Orensteinné Emddi Izabella, Rajta Katarzyna, Varga Zsuzsanna

Francia nyelv: Olahné Csoma Ildiké
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Német nyelv: dr. Bodis Zoltan, Czoller Viktoria, dr. Gati Magdolna Virag, Sziradki Laszld, Tokés Daniel, Kissné Sziics Aniko - kisbabgjaval
otthon

Olasz nyelv: Vass Gabriella

Anyanyelvi lektor: Cooper Douglas Willman

3. AZ ISKOLAI DOKUMENTUMOK MEGUJULASA
Munkako6zosség vezetoként feladatom a folyamatosan valtozo térvények, szabalyok nyomon kdvetése, rogzitése az iskolai dokumentumokban, az
iskola honlapjan, tovabba az aktualitdsok tovéabbitasa az érintett kollégak felé. Az 2020-as NAT alapjan készitett tanmenetek ellendrzése. A

pedagdgiai program idegen nyelvekre vonatkoz6 részének feliilvizsgalata.

4. KIEMELT FELADATAINK A 2022/2023. TANEVBEN

1.) B2-es nyelvvizsgak propagalasa a diakok korében. Ehhez kapcsolodo teendok:
- tajékoztatas - osztalyfonokok, sziildi értekezletek, szaktanarok

- nyelvvizsgara valo felkészités szakordkon

- sikeres nyelvvizsgék adatbazisanak miikodtetése
- nyelvvizsga eldadasok szervezése (Euroexam)

- probavizsgak szervezése (LanguageCert)

- LangCert és Euroexam nyelvvizsgakozpontokkal valé kapcsolattartas
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Felel6sok: a munkakozosség tagjai, hangsulyosan az angolos kollégak

2.) Kozép- és emelt szintii vizsgakra, elorehozott érettségi vizsgakra valo készités:
-szakorakon
-az elorehozott érettségi vizsgakhoz kapcsolodo osztalyozovizsgak lebonyolitasa.

Felel6sok: a munkakozosség tagjai

3.) Erettségi vizsgak és elorehozott érettségi vizsgak szervezése az 1j torvényi eldirasoknak megfeleléen

4.) Orszagos célnyelvi mérés a kéttannyelvii altalanos iskolai részen (6. évfolyam) és kompetencia mérés idegen nyelvbdl a 6. és 8.
évfolyamokon (2023 majusa)

Feleldsok: mérés munkakozosség vezetdje €s a 6. €s 8. osztalyban tanité angol szakos kollégak, munkakdzosség-vezetd

S.) Tehetséggondozas és felzarkoztatas szakorakon.

Felel6sok: munkakozosség tagjai

6.) Nyilt napokon szakorat latogatd vendégek fogadasa

Feleldsok: a szakorat tartd pedagogus

7.) Versenyek:

- Kiemelt feladatunk a két tanitasi nyelvii osztalyok/csoportok diakjait minél tobb angol nyelvi versenyen inditani.
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- kiils6 versenyfigyel6 (a jarvanyhelyzetnek megfelelden) versenynaptar létrehozasa, majd versenyfelkészités és versenyeken valod
részvétel és szervezés.
8.) Iskolai nyelvi programok, rendezvények az éves rend kiilonbozé pontjain (pl. adventi idészakban, a DOK nap, Szent Jézsef nap vagy farsang

alkalmaval) didksereg motivalasa céljabol.

1.-4. évfolyam: Christmas Party

3.-4. évfolyam: ,,Spelling Bee” Competition

5.-6. évfolyam: Santa Contest

7.-8. évfolyam: St. Patrick’s Day

9.-10. évfolyam: Thanksgiving Day

Feleldsok: munkak6zdsség tagjai
9.) A masodik idegen nyelv valasztasat segito rendezvények:

Francia Nyelvhét
Cuciniamo in Italiano
La Befana, vizkereszt olasz médra
Advent in Deutschland

Felel6sok: munkakozdsség tagjai, masodik idegen nyelvet oktato kollégak

10.) Félévente egy alkalom: ,,ami nekem miikodott...”: jogyakorlatok megosztasa a munkakozosségen beliil

Felel6sok: munkakdzosség tagjai
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11.) ,,Hétk6znapi csodak’: igényes diakmunkak kiallitasa a folyosokon

Feleldsok: munkak6zosség tagjai

12.) Oralatogatas helyett: tanuljunk egymastol!

Felel6sok: munkak6zosség vezetd + tagok

AZ INFORMACIOK ATADASANAK RENDSZERE

Munkakozosség- | 15. Eves munkaterv készitése Mk. tagjai Evente [rasban Munkaterv Intézmény-
vezetok Iskola Beszamolok vezetd
vezetdsége
16. Beszamolok készitése Mk. tagjai Félévente
17. Munkakdzosségi foglalkozasok | Mk. tagjai Havonta
tartasa
18. Tanulményi versenyek szervezése, Folyamatos Versenyek
dokumentélasa dokumentumai
19. Sajat  munkakozosségen  beliil Evente
javaslattétel tantargyfelosztasra
20. Mddszertani tapasztalatok atadasa Nevelo- Félévi, év végi | Szdban JegyzOkonyv
testiilet értekezlet
MUNKAKOZOSSEGVEZETOI ELLENORZESI REND 2022/2023. TANEV
HONAP FELADATOK FELELOSOK ELLENORZI
VIII. Felkészités a javitovizsgara, osztalyozo vizsgara, szaktanarok munkakozdsség-vezetok,
konzultaciok
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Munkakozosségi értekezletek

(also tagozat, kéttannyelvii osztalyok, gimnazium)
Munkak6zdsségi munkaterv Osszeallitasa, leadasa

Idegen nyelvi lektorral valé szakmai
egylittmiikodés, kapcsolattartas

szaktanarok, munkak6zosség-
vezetd
szaktanarok, munkak6zosség-
vezetd

szaktanarok, munkak6zosség-
vezeto

intézményvezetd, fenntarto

intézményvezetd

IX. Szintfelmérés, csoportbeosztasok szaktanarok munkakozdsség-vezetd
Naplok, szakkori naplok megnyitdsa osztalyfonokok intézményvezetd-helyettesek
Szakmai programok elkészitése szaktanarok munkako6zdsség-vezetok
Munkavédelmi, balesetmegel6z6 oktatasok osztalyfonokok osztalyfonoki munkak6zdosség-
megtartasa intézményvezetd-helyettesek vezeto,
munkako6zdsség-vezeto,
Tanmenetek elkészitése szaktandrok intézményvezetd
DOK munkatervek dsszeallitdsa, leadasa osztalyfonokok intézményvezetod
szaktandrok, munkak6zosség-
vezetok, DOK vezeto
X. A szerzddéssel dolgozd kollégak munkajanak munkakdzosség-vezetok intézményvezetd

ellendrzése

Idegen nyelvi bemeneti mérés a kéttannyelvii
osztalyokban

Meérés-értékelés munkakdzosség,

szaktanarok, munkak6zosség-
vezeto

mérés-értékelés munkak6zosség
vezeto, altalanos iskolai
intézményegység vezetd
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Probanyelvvizsga

munkak6zdsség-vezetd

szaktanarok
Oralatogatasok intézményvezetd-helyettesek
szaktanarok munkak6zdsség-vezetd
XI. Oralatogatasok szaktanarok intézményvezetd-helyettesek
munkako6zdsség-vezetod
XII. Bukaspapirok kiosztasa szaktanarok munkak6zsség-vezetd
L Félévi eredmények zarasa szaktanarok munkak6zsség-vezetd
IL.
Erettségi-, és eldrehozott érettségi vizsgara valo szaktanarok munkakdzosség-vezetd
jelentkezés
Kisérettségi vizsga angol nyelvbdl (11. évfolyam) | szaktanarok munkak6zdsség-vezetd
I11. Szent Jozsef nap megrendezése munkakodzdsség-vezetok, intézményvezetod

intézményvezetd helyettesek
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Iv. Szakkorok latogatasa szaktanarok munkak6zdsség-vezetd
Eldrehozott érettségi vizsgakhoz sziikséges
osztayozovizsgak
V. Orszagos Kompetencia-mérés, célnyelvi mérés munkakdzosség-vezeto, intézményvezetd
mérés-értékelés munkakozosség
vezetd
Szobeli vizsga a kéttannyelvii felsds évfolyamok munkakdzosség-vezetd intézményvezetd
szamara (5.-8. évfolyam)
VI.
A 11. félév tanulményi munkéjanak elemzése, munkak6zosség-vezetok intézményvezeto
értekelése
A kovetkezd évi tantargyfelosztas el6készités munkak6zosség-vezetok intézményvezetd

FOLYAMATOSAN ELLENORZOTT FELADATOK

munkatervi feladatok idéaranyos teljesitése
adminisztracios feladatok elvégzése

a tanorai fegyelem

orakozi sziinetek rendje (folyosok, tantermek)
pontos orakezdés, orabefejezés

naplok vezetése

érdemjegyek szamszer(i ellendrzése
energiatakarékossag betartasa

tantermek tisztasaga, rendje
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e digitalis tanrend esetén heti beszamolok
o digitélis tanrend esetén a nyelvorak, ezen beliil a megfeleld szamu kontakt 6rak megtartasanak ellendrzése

Szent Jozsef Ovoda, Altalanos Iskola, Gimnazium és Kollégium

idegen nyelvi munkakozosség litemterve
a 2022/2023. tanevre

HONAP FELADATOK FELELOSOK ELLENORZI
VIIL Felkészités a javitdvizsgara, osztalyozdvizsgakra | szaktanarok munkak6zdsség-vezetd
idegen nyelvekbdl, konzultaciok
Munkako6z6sségi értekezletek szaktanarok, munkak6zosség-vezetd munkak6zdsség-vezeto,
(also tagozat, kéttannyelvii osztalyok, gimnazium) intézményvezeto
Szakmai programok, az éves terv elkészitése szaktanarok, munkakozosség-vezetd intézményvezeto
Uj idegen nyelvi lektor fogadasa szaktanarok, munkakozosség-vezetd intézményvezeto
IX. Szintfelmérés, nyelvi csoportok kialakitasa szaktanarok munkakozdosség-vezetd
Tanmenetek elkészitése szaktandrok munkak6zdsség-vezeto,
intézményvezeto
szaktandrok
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Szakkorok, tehetséggondozo-, felzarkodztatod- €s
fejlesztd csoportok, faktok beinditasa az erre
biztositott drakeret fliggvényében

intézményvezetd
munkak6zdsség-vezetd

X.
Idegen nyelvi bemeneti mérés a kéttannyelvii szaktanarok, mérés-munkak6zosség mérés-munkak6zosség vezeto,
osztalyokban vezetd, idegen nyelvi munkakdzosség altalanos iskolai
vezetd, szaktanarok intézményegységvezetod
Probanyelvvizsga a gimnaziumi képzésben részt szaktanarok munkak6zdsség-vezetd
vevO didkoknak
munkak6zdsség-vezetd
Oralatogatasok szaktandrok
Munkak6z6sségi megbeszElés idegen-nyelvi munkak6zosség tagjai munkak6zdsség-vezetd
XI. Oralatogatasok szaktanarok munkakdzdsség-vezetd

Nyilt napon vendégek fogadasa tanorak keretein
beliil

Thanksgiving Day

Nyelvvizsga eldadas

munkakdzdsség-vezetd
szaktanarok

angol nyelvi lektor, szaktanarok

szaktanarok, munkak6zosség-vezetd

intézményvezetd
intézményvezeto-helyettes

munkakdzdsség-vezetd
munkak6zdsség-vezetd

intézményvezetd-helyettes
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XII. Nyilt napon vendégek fogadasa tanorak keretein | munkakdzosség-vezetd intézményvezetd-helyettes
beliil szaktanarok
Christmas Party and the Santa Contest angolos kollégék, idegen nyelvi lektor, munkakdzdsség-vezetod
altalanos iskolai angol szakos kollégak
Advent in Deutschland
munkak6zdsség-vezetd
Munkako6zosségi megbeszélés - jogyakorlatok németes kollégak
megosztasa munkak6zdsség-vezetd
szaktanarok
Oralatogatasok
intézményvezeto-helyettes
szaktanar
L. A féléves munka értékelése munkak6zdsség-vezetd intézményvezetd
La Befana, azaz Vizkereszt olasz mddra olaszos kolléga munkak6zdsség-vezetd
Féléves kisérettségi vizsga angol nyelvbdl a 11. szaktanarok munkakozdsség-vezetd
évfolyam szamara
IL. Spelling Bee Competition altalanos iskolai angol szakos kollégék, munkakdzdsség-vezetd

Francia Nyelvhét
Nyelvvizsga el6adas

Oralatogatasok

idegen nyelvi lektor
francia szakos kollégand
munkak6zdsség vezetd

szaktanarok

munkak6zdsség-vezetd

intézményvezetd-helyettes
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altalanos iskolai
intézményegységvezetod
munkak6zdsség-vezetod

Saint Patrick’s Day

szaktanarok, idegen nyelvi lektor

munkak6zdsség-vezetd

1. Szent Jozsef nap megrendezése olaszos szaktanar munkakozdsség-vezetd
Cuciniano di Itliano!
Oralatogatasok szaktanarok munkakodzdsség-vezetod
Nyelvvizsga el6adas szaktanarok, munkak6zosség-vezetd intézményvezetd-helyettes
munkak6zdsség-vezeto,
IVv. Osztalyozo vizsgak az elérehozott érettségizoknek | szaktanarok o, y
Iintezmenyvezeto
Prébanyelvvizsga szaktanarok, munkako6zosség-vezetd intézményvezetd-helyettes
T , . munkak6zdsség-vezetd
Oralatogatasok szaktanarok &
V. Oralatogatasok szaktanarok munkakozdsség-vezetd
frasbeli érettségik idegen nyelvbol szaktanarok munkakozosség-vezetd,

Orszagos Kompetencia-mérés és célnyelvi mérés
angol nyelvbol

Ev végi szobeli vizsga a kéttannyelvii osztalyok
részére (5.-8. évfolyam)

munkakdzsség-vezetd, helyi
mérésvezeto

szaktanarok, idegen nyelvi lektor

intézményvezeto
intézményvezeto

munkakdzdsség-vezeto,
intézményvezetd
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VL

A 1II. félév tanulményi munkéjanak elemzése,
értékelése

Szobeli érettségik idegen nyelvbol

Nyelvvizsgdk szaménak, tanari
tovabbképzéseknek a nyomon kovetése

A kovetkezo évi célok, kitlizések elokészitése

munkak6zosség-vezetok

szaktanarok

munkak6zdsség-vezetd

munkak6zosség-vezetd, szaktanarok

intézményvezetd

intézményvezetd
intézményvezetd-helyettes

intézményvezetd-helyettes,
intézményvezeto
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SZENT JOZSEF OVODA, ALTALANOS ISKOLA, GIMNAZIUM ES KOLLEGIUM

Kollégiumi munkatery
A

2022/2023. TANEVRE
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Helyzetelemzés
A NEVELO - OKTATO MUNKA KORULMENYEI

2. TARGYI FELTETELEINK

A tavalyi tanévben kialakitott vagy athelyezett helyiségek bevaltak, az elsé emeleten a fitk, a masodik emeleten a lanyok laknak a kollégiumban.
Nagy 6rom szdmunkra, hogy a teakonyhdkba sikertilt alig hasznalt konyhabutorokat szerezni, ami igényesebbe tetté a teakonyhakat, a didkok is
jobban magukénak érzik a helyiségeket, jobban vigyaznak a rendre és eszkdzokre is.

A foldszinten talalhatoak a kollégium hivatalos helyiségei (vezetdi iroda, titkarsag) illetve a kapolna. Egy koedukalt tarsalgo kialakitasa is sikeriilt,
igy a nemek kozotti tarsas kapcsolatok kialakuldsanak megvannak a megfeleld keretei. Ezen kiviil itt sok didkprogram valésul meg, féleg a DOK
kezdeményezésére. A foldszinten jelenleg két karanténszoba 4ll rendelkezésre, ezen kiviil még kettd helyiség foghatd be ilyen célra. A porta,
védond szobdja, vizesblokkok maradtak a régi helyiikon.

Az els6é emeleten 14 halo, 2 tanuld terem, 2 vizesblokk, 1 prefektusi szoba, 1 teakonyha,l technikai személyzeti 61t6z6, a masodik emeleten 13
halo, 2 tanulo terem, 2 vizesblokk, 1 prefektusi szoba, 1 teakonyha, 1 technikai személyzeti 61t6z6, 1 konyvtar all rendelkezésre.

Pince szinten hékozpont (,,karbantarté mithely”) és egy félig hasznélaton kiviili rész talalhatd. Ez a rész 0j bejarat 1étesitésével valodi karbantartd
mithelly¢ alakithatd, vagy egyéb kozosségi célra hasznalhato. PL.: Itt tartja Zolcsak Miklos atya az ikon festd szakkort.

Nyaron az eszkdzbeszerzések, karbantartdsi feladatok nem valdosultak meg, ezeknek a potlasa folyamatban van. A rendszeres dugulés elharitasara
1s megtorténtek a megfeleld 1épések. Koszonjiik a Fenntartd eddigi tdmogatasait, amelyekkel a kollégiumot egyre otthonosabba, modernebbé
tehetjiik.

Itt emlitem meg, hogy a padlas iiritése folyamatos, a katasztrofa védelem mar nem kifogasolhatja a padlas allapotat.
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3. Személyi feltételeink

A neveldi 1étszam alakulasa: 1 £6 kollégiumvezetd, 7 f6 nevel6tanar (3 prefekta, 4 prefektus),

Munkankat segitik még: 1 f6 kollégiumi titkar, 1 f6 kollégiumi apold, 1 6 portés, 3 6 takaritd

beosztas név
kollégium vezetd Daroczi Zoltan
prefekta Zakuczki Sara
prefekta Balazs Eva
prefekta Magyar Barbara
prefekta -
prefektus Bécsi Géza
prefektus Csaki Jozsef Gedeon
prefektus Fekete Tibor
prefektus Szlics Zsolt
kollégiumi titkar Fekete Judit
kollégiumi apolo Fegyveres Eva
portas Hutoczki Laszlo
takaritono Balogh Tiborné
takaritond Pocsi Janosné
takaritond Virdgos Péterne
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Személyi valtozas tortént a kollégiumban. Bogati-Bojté Eszter tjra anyai 6romokben részesiilt, helyette Fekete Judit 1atja el a kollégiumi titkar
feladatait. A személyi allomany kozott jo az egyiittmikodés. Nézeteltérések, konfliktusok is voltak, de megbeszélésekkel orvosolddtak a

problémak.

Diaklétszam alakulasa: A kollégistaink 7 csoportba vannak beosztva: 3 lany és 4 fiti csoport.

2021. 09. 01. Szent Jozsefes kiilsos 0sszesen
FIUK 54 43 97
LANYOK 31 43 74
OSSZESEN 85 86 171

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesulék: 14 f6

Csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek: 36 f6

Tartésan beteg: 5 f6
HH: 0 f6

HHH: 4 f6

SNI: 2 6

BTMN: 1 f6

3. A KOLLEGIUM ALAPDOKUMENTUMOK MEGUJULASA

A digitalis naplo bevezetése ugy néz ki, hogy az idei tanévben megvalosul. De a biztonsdg kedvéért még maradunk a papiralapt naploknal
(csoportnaplo, tigyeleti naplé, kollégiumi torzskonyv) addig, amig a KRETA rendszert biztonsagosan tudjuk kezelni és hasznalni. Reményeink szerin
a tematikus foglalkozasokat, illetve a szabadon valaszthat6 kotelezé foglalkozasokat is lehet majd az elektronikus naploba vezetni. Tavaly el6tt a
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kollégium dokumentumait feliilvizsgaltuk, aktualizaltuk, igy idén erre most nincs sziikség. Bar egy didkok igénye alapjan mddositott napirendet
fogunk kiprobalni, és ha sikere lesz, akkor sziikséges a valtozast az intézményi dokumentumban is feltiintetni. Tovabbra is vezetjiik a digitalis
tablazatokat, statisztikakat, hogy minél tobb informaci6 alljon rendelkezésre és mindenkinek elérhetéek legyenek a sziikséges adatok. Illetve ezek a

tablazatok a gyorsabb adatszolgaltatast is segitik.

4. KIEMELT FELADATAINK A 2022/2023. TANEVBEN

Az elmult tanév szerencsére virus miatti bezarasoktdl mentes volt. Most volt el6szor alkalmam arra, hogy egy teljes tanévet figyelhessem a kollégiumi
¢letet, az ott folyd munkéat, munkalatokat, pedagogiai folyamatokat. Nagyon sok jo dolgot, tartalmas programokat, mindségi pedagogiai munkat lattam.

Persze voltak nehézségek is.

A kollégium 6 célja az eredményes felkésziilés segitése, koordinalasa a kovetkezd napi tanorékra, és a katolikus értékekre, értékrendre nevelés. Az
utobbinal nem vagyunk konnyii helyzetben, ugyanis a kiilsOs kollégistadk nem az egyhézi kollégium miatt valasztanak, hanem egyszeriien nincs méshol
hely. Sajat diakjaink k6zott i1s vannak szép szammal, akik nem ilyen értékrend szerint éltek/€élnek. Nagy reményeket fliziink Pap Laszl6 atyahoz, akitdl
azt varjuk, hogy segitsen, iranyitson, tanitson benniinket annak érdekében, hogy az egyhazi, katolikus nevelésben minél sikeresebbek lehessiink.
Tovabbra is nagy az igény az egyéni lelki gondozasra. Folytatjuk az egyiitt imadkozasokat, elmélkedéseket. Rendszeresen tartjuk a lelki perceket, a

lelki félorakat. A képolna athelyezése remek lehetdséget teremtett fitknak, lanyoknak, az imadsagos lelkiilet kialakitasara, elmélyitésére.
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A virus helyzet lehetésége tovabbra is fennall, ennek megfelelden a tavaly kialakitott eljarasrendek érvényben maradtak, vész esetén hatalyba 1épnek.

Fokozottan figyeliink a higiénids eldirasok betartasara, betartatdsara. Az elkiilonit6 helyiségek rendelkezésre allnak.

Igyekezetiink kell minél hamarabb alakuljon ki a kdzdsséghez tartozas pozitiv élménye csoport és kollégiumi szinten egyarant, sikeresnek mondhato.
Az egymas elfogadasa, a konfliktusok megbeszélése, az egymadsra utaltsag, kolcsonds segitségnyujtas, tolerancia fogalmak, tovabbra s

mindennapjaink része kell, hogy legyen.

Nagyon fontos, hogy az elmult tanévben a tanulmanyokban bekovetkezett javulas tovabb folytatddjon. Folyamatos a tanulés segitése, a korrepetalasok,

a kikérdezések, a kiilonb6z0 tanulasi modszerek atadasa.

Tematikus csoportfoglalkozasok

1-8. 9. évfolyam,
, .. évfolyam 9./N évfolyam, i , , ,
TEMAKOR , 10. évfolyam | 11. évfolyam | 12. évfolyam | 13-14. évfolyam
9./Kny. évfolyam,
9./Ny. évfolyam
A tanulas tanitasa 4 3 2 2 2 1
Az erkolesi nevelés 2 2 2 2 1 1
Nemzeti ontudat, hazafias nevelés 2 2 2 2 1 1
Allflmpolgarsagra, demokraciara 1 5 ) ) | )
nevelés
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‘Az or,usmeret ¢s a tarsas kultira 1 1 1 1 1 1

fejlesztése
A csaladi életre nevelés 1 1 2 2 3 3
Testi és lelki egészségre nevelés 2 2 2 2 2 2
Felelosségvallalas masokért,

. . 2 2 1 1

Onkéntesség
Fenntarthatdsag,

kornyezettudatossag 2 2 2 2 2 2
Pélyaorientacio 2 2 2 2 2 2
Gazdasagi €s pénziigyi nevelés 2 2 2 2 3 3
M¢édiatudatossagra nevelés 1 1 1 1 1 1
Osszesen 22 6ra 22 6ra 22 6ra 22 6ra 20 6ra 20 ora

Kotelezéen szabadon valaszthato foglalkozasok

1. Kosérlabda Sziics Zsolt

2. Roplabda Fekete Tibor

3. Hazafias torténelem ¢és kozélet Bécsi Géza

4. Filmklub Zakuczki Sara

5. Dramakor Balazs Eva

6. Ifjasagi 6x6: Hétkdznapi idézetek a Bibliabol Csaki Jozsef Gedeon

7. Torténelem érettségi el6készitd Magyar Barbara
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2021/2022. TANEV EVES UTEMTERVE

Hoénap

Program

Program felelés

Szeptember

Csoportok, szobak beosztasa

prefektak, prefektusok

Bekoltozés, Ismerkedds jaték 1) kollégistaknak

prefektak, prefektusok

Hazirend, tlizvédelem ismertetése

prefektak, prefektusok

Csoportok megismerkedése, didkok adatainak
felvétele, egyeztetése, igazolasok, iratok begytijtése

prefektak, prefektusok

Kollégiumvezetdi évnyito, havi lelki félora a
kollégistak szamara

Daroczi Zoltan, Pap Laszlo atya

Kollégiumi Didkonkormanyzat megalakulésa

Balazs Eva

Szinhazlatogatas kéthavonta

Magyar Barbara
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Tlizriad6 gyakorlasa

Dard6czi Zoltan

Gyonasi lehetdség, beszélgetés

Pap Laszl6 atya

Gulyas Kupa

Fekete Tibor, Sziics Zsolt

Oktober Roézsafiizér imadsag hetente prefektak, prefektusok
Kotelezéen szabadon valaszthaté foglalkozasok
beinditasa prefektak, prefektusok
Fiatalok kup4ja, Baldshazy Kupa Fekete Tibor, Sziics Zsolt
Havi lelki félora Dar6czi Zoltan, Pap Laszlo atya
Korosztalyos csoportok jatékos ismerkedése Balézs Eva
Kollégiumi verébavato DOK
72 6ra kompromisszumok nélkiil prefektak, prefektusok
November Havi lelki félora Pap Laszlo atya, Dardczi Zoltan
Halottak napjardl és Mindenszentekrdl megemlékezés
prefektak, prefektusok
Pap Laszl6 atya prefektak,
Advent kezdete, kollégium diszitése prefektusok
FAVED Nyiregyhéza
December Mikulés a kollégiumban prefektak, prefektusok

Karacsonyi hangverseny, betlehemezés

Fekete Tibor, Bécsi Géza
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Havi lelki félora

Pap Laszlo atya, Daroczi Zoltan

Kézmiives foglalkozas

prefektak, prefektusok

Daroczi Zoltan prefektak,

Januar Kollégiumi gyiilés. Félév értékelése prefektusok
Havi lelki félora Pap Laszlo atya, Daroczi Zoltan
Hézszentelés, vizkereszt Pap Laszlo atya, Daroczi Zoltan

Februar Gyertyaszentelés, Balazs aldas Pap Laszl6 atya, Dardczi Zoltan
Farsangi diszités, alarc, toto prefektak, prefektusok
Hazi bajnoksagok szervezése prefektusok
Havi lelki félora Pap Laszl6 atya, Dardczi Zoltan
Hazi légpuskaldvészet verseny Bécsi Géza, Csaki Gedeon
Katolikus Bal

Marcius Havi lelki félora

Pap Laszlo6 atya, Dardczi Zoltan

Nagybojt kezdete Hamvazo6 Szerda, hamvazkodas

Pap Laszl6 atya, Dardczi Zoltan

Nonap

prefektusok, Dardcz Zoltan

Gylimo6lcsolto boldog asszony

prefektak, prefektusok

Marcius 15

prefektak, prefektusok

Szent Jozsef " kollégiumi hét" programjai

prefektak, prefektusok

Kolimpia

Fekete Tibor, Sziics Zsolt
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Pap Laszlo atya, Daroczi Zoltan

Aprilis Havi lelki félora
Husvéti késziilddés, kézmiiveskedés prefektak, prefektusok
Hadisirgondozas Cséki Gedeon
Végz0sok bucsuztatoja, ballagés prefektak, prefektusok

Mijus Havi lelki félora Pap Laszlo atya, Daroczi Zoltan
Gulyas — napok Fekete —Bécsi - Szlics
Galopp - napok Fekete —Bécsi - Szlics
Deék — napok Fekete —Bécsi - Szlics
Egyhazmegyei gyermeknap
KOVET Kisvarda
Junius Evzaré nyarindito koncert Fekete Tibor
Dar6czi Zoltan, prefektak,
Ev értékelés prefektusok

Kollégiumi iinnepek

e Veni Sancte
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e oktober 6-ai megemlékezés

e 1956-0s megemlékezés

e Advent kdszontd mise, adventi koszoruk megaldasa, rekollekcio
e Vizkereszt, hazszentelés

e A magyar kultira napja

e 1848. marcius 15.-ei megemlékezés

e Szent Jozsef- nap

e Nemzeti Osszetartozas napja

Informaciok atadasi rendszere
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Informaciot Informalas targya Informaciot | Idégyakorisag | Informalas Keletkezo Folyamat
ado kapo modja dokumentum ellenérzése
Intézményegység- |1. Szakmai munka Minden Folyamatos Torvényességi ¢€s
vezetd - ¢éves munkaterv dolgozo frasban Munkaterv szakmai
- ¢éves munka értékelése frasban Beszamolo ellenérzés a
- kozéptavu terv (ped. program) frasban Ped. Program fenntarto
- SZMSZ (az iskola szervezeti frasban SZMSZ részérol
mukaodtetése)
- munkakori leiras frasban Személyi anyag
- humanpolitika frasban
2. Intézmény milkodtetése Minden Folyamatos Szoéban Személyi anyag
- targyi, személyi feltételek dolgozé Szbéban Leltarkonyv
biztositasa
3.A fenntartoval torténd | Minden Folyamatos Szbéban
kapcsolattartasrol tajékoztatas dolgoz6
Minden Folyamatos frasban Beszamolo
4. Az SZM miikodése dolgoz6
Minden
5. Az iskola gazdalkodasa dolgozo
Napi munka szervezése Minden Folyamatos Szoban, Intézményegyseg-
Beiskolazas dolgozo irasban Havi programok, vezetd

kollégium pélyavalasztdsi munka
iranyitasa

Tovabbképzések szervezése

Tanulmanyi versenyek gondozasa

tanulok
nyilvantartasa
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Unnepségek szervezése

Versenyeredmények

Az kollégiumi  adminisztracio Osszesitése
iranyitasa
Pedagogusok 1. Szakmai tovabbképzés Nevel6- Féléves Szoéban Intézményegység-
Szakmai munka testiilet vezetd
DOK 1. Diakiigyelet Minden Havi Faliujsag A DOK éves Intézményegység-
segitd dolgoz6 munkaterve vezetd
pedagdgus 2. Felnétt iigylet Féléves Ugyeleti Ugyeleti rend
tablazat
3. Tanar-didk kozotti Folyamatos Szbéban DOK jegyz8konyv
kapcsolattartas
4. Intézményi médiumok
miikodtetése
21. Didkrendezvények segitése
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SZENT JOZSEF OVODA, ALTALANOS ISKOLA, GIMNAZIUM ES KOLLEGIUM

Meéres-ertékeles munkakozosseg munkaterve
A

2022/2023. TANEVRE
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Helyzetelemzés

A NEVELO - OKTATO MUNKA KORULMENYEI

1. TARGYI FELTETELEINK
Az altalanos iskola alsos osztalyai a Szent Anna u. 19. szdm alatt, a fels6 tagozat a 17. szam 0j szarnyaban toltik mindennapjaikat. A gimnaziumi
osztalyok a 17. szam alatti régi épliletben tanulnak. Az iskolai belsé mérések egyeldre papir alapon torténnek, amihez a tandri szobdkban ¢€s a

titkarsagon elhelyezett fénymasolok, nyomtatok biztositjak a feltételeket.

2. SZEMELYI FELTETELEINK

MUNKAKOZOSSEGUNK TAGJAL:

A tanulok készség- és képességfejlodésének mérése, értekelése, fejlesztése az egész tantestiilet kozos ligye. A mérések lebonyolitasdban és a

feladatlapok javitdsdban a tantestiilet minden tagja részt vesz.

3. ISKOLAI DOKUMENTUMOK MEGUJULASA

e Az altalanos iskolai mérési eredményekrdl osztaly- és egyéni profilok 1étrehozasa

4. KIEMELT FELADATAINK A 2022/2023. TANEVBEN

e Bemeneti mérések megszervezése, kiértékelése
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o Kontroll mérések megszervezése, kiértékelése

e Tanulasi motivacios kérdoiv felvétele, kiértékelése

e Tanulasi stilus kérd6iv felvétele, kiértékelése

e Orszagos mérések

e Kimeneti mérések megszervezése, kiértékelése

AZ INFORMACIOK ATADASANAK RENDSZERE

Munkak6zosség- 22. Eves munkaterv készitése Mk. tagjai Evente [rasban Munkaterv Intézményveze
vezetok Iskola Beszamolok to
vezetdsége
23. Beszamolok készitése Félévente
24. Munkakozosségi  foglalkozéasok Havonta
tartasa
25. Tanulmanyi versenyek szervezése, Folyamatos
dokumentélasa Versenyek
26. Sajat  munkakozosségen  beliil Evente dokumentumai
javaslattétel tantargyfelosztasra Nevelo-
27. Modszertani tapasztalatok atadasa | testiilet Félévi, év végi
értekezlet Szdban JegyzOkdnyv
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VEZETOI ELLENORZESI REND 2022/2023. TANEV

HONAP FELADATOK FELELOSOK ELLENORZI
Munkako6z6sségi munkaterv munkak6zdsség-vezetd intézményvezetod
VIIIL. Osszeallitasa, leadasa
IX. Mérések Osszeallitasa szaktanarok, munkak6zisség-vezeto,
munkakozosség-vezetd intézményvezetd
X. Bemeneti mérések, javitas szaktanarok munkakdzosség-vezetd
XI-XII. | Fejlesztés szaktanarok
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Osztaly- és egyéni profilok elkészitése

munkakdzosség-vezetd

munkakdzosség-vezeto,
intézményvezeto-helyettesek

intézményvezetd

L.

Kontroll-mérések, javitas szaktanarok munkakdzosség-vezetd

A L. félév mérési munkajanak elemzése, | munkakdzosség-vezetd intézményvezeto

értékelése
II-II1.
Fejlesztés szaktanarok munkak6zosség-vezeto,
intézményvezeto-helyettesek

Iv. Kimeneti mérések, javitas szaktanarok munkakozosség-vezetd
V. Kimeneti mérések, javitas szaktanarok munkakdzosség-vezetd
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OKM

Lajman Gréta, mérésvezetok

intézményvezeto

VL A II. félév mérési munkdjanak elemzése,
értékelése, beszamolo készitése

munkakdzosség-vezetd

intézményvezetd

FOLYAMATOSAN ELLENORZOTT FELADATOK

munkatervi feladatok teljesitése
adminisztracios feladatok elvégzése

mérések utasitas szerinti lebonyolitasa, javitasa
fejlesztések
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Szent Jozsef Ovoda, Altalanos Iskola, Gimnazium és Kollégium

meres-ertékelés munkakozosség litemterve
a 2022/2023. tanévre

HONAP FELADATOK FELELOSOK ELLENORZI
Munkakdzosségi munkaterv Osszeallitasa, leadasa munkakdzosség-vezetod intézményvezeto
VIIL
IX. Meérések Osszeallitasa szaktanarok, munkakozosség-vezeté | munkakdzosség-vezeto,
intézményvezeto
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X. Bemeneti mérések, javitas szaktanarok munkakdzosség-vezetd
- miuveleti sebesség mérése 2-9. évfolyam
- angol kompetencia mérés 3-6. évfolyam
- tanulasi stilus, tanulasi motivacio kérddiv 5.
évfolyam
XI. Bemeneti mérések, javitas szaktanarok munkakdzosség-vezetd
- szokincs, iraskészség, olvasaskészség mérése 4.
évfolyam
Fejlesztés
szaktanarok munkakdzosség-vezeto,
intézményvezetd-helyettesek
Osztaly- és egyéni profilok elkészitése intézményvezeto
munkakdzosség-vezetod
XII. Fejlesztés szaktanarok munkakdzosség-vezeto,

intézményvezetd-helyettesek
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Kontroll-mérések, javitas

- miveleti sebesség kontroll-mérés 2-9. évfolyam

szaktanarok

munkakdzosség-vezetd

I
A L. félév mérési munkajanak elemzése, értékelése,
beszamolo készitése munkak6zosség-vezetd intézményvezetd
IL. Fejlesztés szaktanarok munkakdzosség-vezeto,
intézményvezetd-helyettesek
I11. Fejlesztés szaktanarok munkakdzosség-vezeto,
intézményvezetd-helyettesek
Iv. Kimeneti mérések, javitas szaktanarok munkakdzosség-vezetd
- miveleti sebesség kontroll-mérés 2-9. évfolyam
Kimeneti mérések, javitas
V. - angol kompetencia mérés 2-6. évfolyam szaktanarok munkakdzosség-vezetd

OKM

Lajman Gréta, mérésvezetok

intézményvezetd
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VI

Sziil6i elégedettségi kérddiv

A 1L félév mérési munkajanak elemzése, értékelése,
beszamol6 készitése

munkakdzosség-vezetod

munkakdzosség-vezetd

intézményvezeto

intézményvezetd
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SZENT JOZSEF OVODA, ALTALANOS ISKOLA, GIMNAZIUM ES KOLLEGIUM

Hitéleti munkakozosseg munkaterve

A

20122/2023. TANEVRE
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SZEMELYI FELTETELEINK:

PAPP LASZLO ISKOLALELKESZ

MUNKAKOZOSSEGUNK TAGJAL:

Vékasné Balla Eszter
Medve Jozsef
Feketéné Nagy Magdolna

BETANITO KOLLEGAK:

Sziklai David (rémai katolikus hittan)
Csap6 Marton (romai katolikus hittan)
Urbén Evariszt (gorogkatolikus hittan)
Zolcsék Miklos (gordgkatolikus hittan)

Dr Krasznay Moénika (gordgkatolikus hittan)
Szilagyi Gaborné (gorogkatolikus hittan)
Barath Enikd (reformatus hittan)

Molnéarné Bokross Marta (reformétus hittan)
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Szabd Anna Boglarka (reformatus hittan)
Barathné Szalanczi Timea (reforméatus hittan)
Bogy6 Zsoéfia (reformatus hittan)

Ivan Barna (reformatus hittan)

Kubinyiné Miké Agnes (reformatus hittan)

KIEMELT FELADATAINK A 2022/2023. TANEVBEN

e Tantargyi vizsga (kisérettségi) 10. évfolyamon
e Tematikus imanapok

e Iskolai hittanverseny

e Osztalyszintii lelkigyakorlatok, lelkinapok

e Osztaly szentmisék, szentmise magyaraz6 alkalmak
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Szent Jézsef Ovoda, Altalanos Iskola, Gimnazium, és Kollégium
Hitéleti munkakozosség utemterve

r
a 2022/2023. tanévre
HONAP FELADATOK FELELOSOK ELLENORZI

VIIL Tanévnyit6 szentmisék

elOkészitése

Munkaterv elkészitése munkakdz0sség vezeto igazgato, ig.h.
IX. Tanévnyit6 szentmisék Papp Laszlo

1 i 5, ig.h
ForrasPont osztalyfénokok 1gazgato, ig
Tanmenetek leadasa hittantanarok
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X. Roézsafiizér imadkozas Papp Laszl0, hittantanarok igazgato,ig.h
osztalyonként
Imaszandékok gytijtése hittantanarok
,,Az ima er6t ad” imanap Papp Lészlo, hittantanarok
Csatlakozas az ,,Egymilli6 hittantanarok
gyermek iméja a békéért”
Imaest a tiszta szerelemért hittantanarok
XL Mindenszentek {innepe hittantanarok igazgatd, ig.h.
FAVET osztalyfonokok,
Szent Erzsébet iinnepe hittantanarok
Advent kezdete, adventi
koszorik megaldasa, els6 Papp Laszlo, hittantanarok
gyertyagyujtas
XIL Adventi Lelki Nap Papp LaszI10, hittantanarok
osztalyonként

Biinbénati alkalmak a
gimnéaziumban
Adventi gyertyagyujtas

Osztéalykaracsony

Papp Laszlo

hittantanarok

osztalyfondk, hittantanarok

igazgato, ig.h.

igazgato, ig.h.
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L e Hazszentelés Papp Laszlo
e Tantargyivizsga hitantanarok igazgato,ig.h
10.évfolyam
e Egyhazmegyei
Szavaloverseny Debreceni
keriileti forduld Feketéné Nagy Magdolna
e Okumenikus Imahét
IL » Qyertyaszenteld Papp Laszlo, hittantanarok igazgato, ig.h.
Boldogasszony linnepe
» Szent Balazs tinnepe Papp Laszl0, hittantanarok igazgato, igh.
Baléazs-aldas
= |, Gyodgyulas napja” imanap |Papp Laszlo, hittantanarok
e Hamvazodszerda, Nagybojt  |Papp Laszlo, hittantanarok
kezdete, hamvazkodas
1L e Biinbanati alkalmak Papp Laszl0, hittantanarok igazgato, ig.h.

osztalyonként a
gimnaziumban
Keresztuti ajtatossag
Nagybojti lelkinap

Szent Jozsef nap

Papp Lészlo, hittantanarok
Osztalyfénokok, hittantanarok
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Gyiimolcsolto
Boldogasszony tinnepe

(Gorogkatolikus liturgia)

Gorogkatolikus atyak

Hittantanarok, osztalyfénokok

Iv.

Hézi hittanverseny
évfolyamonként
Husvéti 6romut imadkozasa

osztalyonként

Hittantanarok

Hittantanarok

Urunk
mennybemenetelének
tinnepe, (szentmise,
zsolozsma)
Egyhazmegyei gyereknap
Harangodon (3-8.
¢évfolyam)

Piinkosdi késziilet

osztalyonként

Papp Laszl6, hittantanarok

hittantanarok, osztalyfénokok

hittantanarok

igazgato, igh

VL

Te Deum

Papp Laszlo, hittantanarok, osztalyfénokok

1gazgato, ig.h.
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SZENT JOZSEF OVODA, ALTALANOS ISKOLA, GIMNAZIUM ES KOLLEGIUM

Arculati munkakozosseg munkaterve

A
2022/2023. TANEVRE
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Helyzetelemzés
Az arculat munkak6zdsség egy Gjonnan alakult munkak6zosség iskolankban.

Az arculat azon célok, tulajdonsagok dsszessége, melyet az iskola onmagarodl szeretne bemutatni, tudatositani — bizalmat kelteni —, a kialakult kép
pedig az a jelentéstartalom, melyet a kornyezet azonosit az iskolaval kapcsolatban.

Az arculat tudatos menedzselése egyrészrol a beiskolazasi projekttervben és megvaldsitasaban jelenik meg, masrészrél azonban — az iskolak kozotti
szoros versenyben — mindennapos feladatokat is ad az iskolavezetés szamara.

A tanuloi 1étszam alakulasa azt mutatja, hogy a terveknek megfeleld a beiskolazasi program hatékonysaga.

A beiskolazasi programban a kiilonboz6 érintetteket (6vodak, sziilok, gyerekek, stb.) egyarant meg kell célozni, ezt viszont csak egy egységes
arculat kialakitdsa utan lehet megtenni, hiszen a stabilitast, a megbizhatosagot és a mindséget is el kell juttatni a sziilokhdz, a gyerekekhez és az
egyéb érintettekhez egyarant.

A iskola PR tevékenysége az elmult években egyre intenzivebbé valik — a helyi sajtoban gyakran jelenik meg cikk, tudositas az iskola életérol.
Intézményi design

Minden intézmény érdeke, hogy stilusos, egységes design elemeket tudhasson magaénak, hiszen az érintettek nagyon gyakran vonnak le
kovetkeztetéseket egy-egy szervezetrdl, vallalatrol akar egy termék csomagolasa vagy egy névjegykartya alapjan.

A kiilonb6z6 rendezvényeken torténd egységes megjelenés, ,,intézményi design” érdekében szentjoe-s emblémaval ellatott salat, polot készittetett az
intézmény.

A hivatalos levelezéshez, nyomtatott tajékoztatashoz egységes fejléccel ellatott papirt hasznalnak, illetve egységes betlitipus és betliméret hasznélata
jellemzd.
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Személyi feltételeink

Munkakoz0Osséguink tagjai:

A tantestiilet 0sszes pedagogusa €s dolgozoja

Kiemelt Feladataink a 2022/2023. tanévben

e Szo6rolap készitése az 6vodak szdmara
e A honlap folyamatos frissitése
e Az iskola Gjsag hatériddre torténd mindségi megjelenése

Szent Jézsef Ovoda, Altalanos Iskola, Gimnazium, és Kollégium
Arculat munkakozosség iitemterve

a 2022/2023. tanévre
HONAP FELADATOK FELELOSOK ELLENORZI
pedagdgusok n  munkakdzosség vezetd
VIIL. e Célok megfogalmazasa
« munkaterv elkészitése Csombordiné Dienes
Bernadett igazgatd, ig.h.
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A lehetdségek,

koriilmények munkak6zdsség vezeto,
megismerése igazgato, ig.h.
A  fcladatok Dr. Bédis Zoltén
IX. megszervezése
A I,lc’)n’lap frissitése- Csombordiné Dienes
fogadoqrak helye, Bernadett
idépontja
Az iskola névtablajanak
kihelyezése
o161 készité o , ..
$zorq ap  KESZIESC 321 Bindané Takacs Brigitta munkako6zosség vezetd
6vodak részére PRy
Csombordiné Dienes
X. Az iskola trayi Bernadett igazgato és helyettesei
felEe tqleln§k o, Karbantartok,
feliilvizsgalata —hibak .
e rendszergazdak
kijavitasa
Az  iskolaujsag  els6 munkako6zosség vezetd
Xl szamanak megjelenése Sin Angelika igazgato, ig.h.
' Daréezi Zoltan munkak6zdsség vezetd
Az  iskola  logojaval osZtAlVTEnSkok
XL ellatott polok, targyak y igazgato, ig.h.
elkészittetése, igény
esetén
Az iskola honlapjanak | tanitok, osztalyfénokok . e .
214 X 1ax e s munkak6zdsség vezetd
aktualizalasa pendo elsds osztalyfdnokok : .
L 1gazgatd, ig.h.

Nyilt napok a leend6 elsd
osztalyosoknak

testnevelok
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2. félév tervezése

igazgato, ig.h.

1L e Az 1) épiilet aulijanak | tanitok, karbantartok P .
: munkak6zdsség vezetd
berendezése,
baratsagosabba tétele
munkakdzosség vezetd
III. e A gimndzium aulajanak Lakatos Gabriella igazgato6, ig.h.
dekoralasa
munkakdzosség vezetd
V. o Az’ i§kola1'1jség ma:lsodik Sin Angelika . .
szaméanak megjelenése igazgato, ig.h.
Az iskola honlapjanak L1 ,
* 4 1skola homapjanak |y padis Zoltan
aktualizalasa-sport-és A, (s
V. . osztalyfonokok, tanitok . . p
tanulmanyi . munkako6zosség vezetd
. testnevelok
versenyeredmények
munkak6zdsség- vezetd
VI e Az éves munka értékelése A tantestiilet tagjai

igazgato, ig.h.
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