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Legitimacios zaradék
A 2022/2023. tanévre vonatkoz6 munkaterv-javaslatot a tantestiilet és a munkak6zosségek megvitattak, a 2022. augusztus 31. napjan megtartott
munkakdzosségi értekezleten egyhanguan elfogadtak.

Debrecen, 2022. augusztus 31. munkavallalok képviseldje

A Didkénkormanyzat véleménynyilvanitisa
Az intézmény didkonkormanyzata munkaterv készitése soran a tanuldkat érintd programokat véleményezte, azokkal egyetért.
Debrecen, 2022. augusztus 31.
didkonkormanyzat képviseldje
A Sziil6i kozosség véleménynyilvanitasa
Az iskolai munkaterv készitése soran a sziil6i kozosség véleményezési jogat a jogszabalyban eldirtaknak megfeleléen gyakorolta.

Debrecen, 2022. augusztus 31.
sziil6i kozosség képviseldje



Bevezeto

A munkaterv jogszabalyi hattere

e A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.)

e A nevelési-oktatasi intézmények muiikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szol6 20/2012. (VIIL.
31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: R.)

e 363/2012. (XII.17) Kormanyrendelet 1. szamt melléklet az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramijarol

137/2018. (VIL.25) Kormanyrendelet Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramijarél sz616 363/2012. (XI1.17)

Korményrendelet modositasarol

e Kollégiumi nevelés orszagos alapprogramja

e A kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény

e Az informacios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény

e A munka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. torvény

o A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torveény

e A pedagogusok eldmeneteli rendszerérdl €s a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény
koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol szo16 326/2013. (VIIL. 31.) Korm. rendelet

e A nemzeti koznevelési torvény végrehajtasarol szol6 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Nkt. Vhr.)

e Sajatos nevelési igényll tanulok iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol sz616 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet

e A két tanitasi nyelvill iskolai oktatas iranyelveinek kiadasarol szolo 4/2013. (I. 11.) EMMI rendelet

e A tanév rendjérdl szolo oktatasért felelds miniszteri rendelet

e A munkasziineti napok koriili munkarendrdl sz6l6 miniszteri rendelet



Helyzetelemzés

A NEVELO - OKTATO MUNKA KORULMENYEI

1. TARGYI FELTETELEINK

BOVITESEK, ATALAKITASOK

Intézményiink az idei tanévet a ujabb dvodai tagintézmény megnyitasaval, illetve az altalanos iskolai épiilet emeletraépitése is befejezddott. Az év
a kiils6 homlokzat feltjitasaval kezd6dott meg.

Megoldand6 problémak:

1. Az energiavalsag miatt ki kell dolgozni a takarékossag elveit.
2. Kerekesszékes didkjaink szamara a bejarathoz a rampat at kell helyezni.



GIMNAZIUM:

44 TEREM

EBBOL:

CSAK OSZTALYTEREM:

SZAKTANTERMEK:
e FIZIKAI ELOADO
e  BIOLOGIA-KEMIA ELOADO
e ENEK-ZENE
e INFORMATIKA
e NYELVILABOR
e TORNATEREM

= EGYEB:
ALTALANOS ISKOLA:

FELSO TAGOZAT: 8 TEREM

ALSO TAGOZAT: 11 TEREM

CSOPORTSZOBA: 4+4
SZENT GYORGY TAGOVODA

4 CSOPORTSZOBA + KISZOLGALO HELYISEGEK
MEGTESTESULES TAGOVODA

4 CSOPORTSZOBA + KISZOLGALO HELYISEGEK
KOLLEGIUM:

24 HALO
5 TANULOSZOBA

1 DB
1 DB
1 DB
4 DB
1 DB
2 DB
11 DB

22 DB



Személyi feltételeink
A nevelo1 létszam alakulasa:

GIMNAZIUM, ALTALANOS ISKOLA:
4 FO VEZETO
68 FO (4 FO TARTOSAN TAVOL)
8 FO NOKS

SZENT GYORGY TAGOVODA

8 FO OVODAPEDAGOGUS
7 F6 NOKS

MEGTESTESULES TAGOVODA

1 FO OVODAPEDAGOGUS
3 F6 NOKS

KOLLEGIUM:
1 FO VEZETO

7 FO KOLLEGIUMI NEVELO
3 FO NOKS (1 FO TARTOS TAVOLLET)



A pedagogus munkat kozvetleniil segitok létszama

Pedagogus munkat kozvetleniil segité dolgozok | 16 {6
Iskolatitkar 2 16
Kollégiumi titkar 16
Pedagogiai asszisztens 2 16
Foallasu konyvtaros 1 6
Laborans 2 6
Kollégiumi apolo 1 6
Rendszergazda 2 16
Dajka 7 16

Gyermek- és ifjusagvédelmi, pszichologiai feladatok, SNI-elldtds

Iskolapszichologus (teljes allas) 16
Gyermekvédelmi felelds (5 6raban) 1 6
Fejlesztopedagdgus-gydgypedagogus (oraado) | 1 6
Szomatopedagogus (6raado) 16
Tiflopedagdgus (6raadé — még nincs ellatva) | 1 {6




Munkakézosségek

Intézményiinkben az alabbi munkak6zosség miikodnek:

1
2
3
4.
5.
6
7
8
9.
1

altalanos iskolai munkakzosség. Alsoés vezetd: Bundané Takacs Brigitta,
altalanos iskolai munkak6zosség Felsos vezetd: Jaszai Maria
osztalyfonoki munkakozdsség. Vezetd: Danyi Dorottya

human eréforrds munkakozosség. Vezetd: dr. Kelemen Erzsébet

idegen nyelvi munkakozdsség: Vezetd: Bordan Zsuzsa

érettségi tantargyak munkakdzossége. Vezetd: Baranyané Milbik Erzsébet
kozismereti tantdrgyak munkakozosség. Vezetd: Sziraki Lasz16

arculati munkakdzosség. Vezetd: Csombordiné Dienes Bernadett

hitéleti munkakdzosség. Vezetd: Feketéné Nagy Magdolna

0. mérés-értékelés munkakdzosség Vezetd: Varga Zsuzsa



Az 1skolai tanuldk szama a 2022/2023
tanévben: 948 {0

1.A Osztaly 25,00
1.B Osztaly 25,00
1.C Osztaly 23,00
2.A Osztaly 27,00
2.B Osztaly 26,00
2.C Osztaly 26,00
3.A Osztaly 27,00
3.B Osztaly 24,00
3.C Osztaly 26,00
4. A Osztaly 29,00
4.B Osztaly 29,00
5.A Osztaly 28,00
5.B Osztaly 30,00
6. A Osztaly 31,00
6.B Osztaly 26,00
7.A Osztaly 29,00
7.B Osztaly 25,00
8. A Osztaly 28,00
8.B Osztaly 27,00
9.A Osztaly 26,00
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9.B Osztaly 20,00
9.C Osztaly 28,00
9.5 Osztaly 22,00
10. A Osztaly 32,00
10.B Osztaly 33,00
10.C Osztaly 27,00
10.S Osztaly 33,00
11.A Osztaly 35,00
11.B Osztaly 36,00
11.C Osztaly 35,00
12. A Osztaly 39,00
12.B Osztaly 34,00
12.C Osztaly 37,00

Az iskolai atlaglétszamok jellemz6i

Iskolai atlag: 29,6 f6

Altalanos iskolai atlag: 27,15 £6 (23)

Altalanos iskola 1-4. atlag: 26,5 £6 (23)

Altalanos iskola 5-8. atlag: 29,3 £ (23)

Gimnaziumi atlag: 31,47 {6 (28)

Az osztalyonkénti altaglétszam azt el6z6 évekhez képest enyhe novekedést mutat.

Az étlaglétszamok minden esetben nagyobbak, mint a Kéznevelési Torvény 4. sz. melléklete szerinti atlaglétszamok (zarojelben).



Az intézményben — nem tanorai keretek kozott — biztositott

elfoglaltsagok

A koltségek (téri-
tésmentes/

A szakkor, koltségtéritéses, ez
foglalkozas esetben a A szakkor
megnevezése Létszama (fo) |fizetend6 6sszegek) |A szakkort, foglalkozast tarté személy neve jellege éraszam
robotika 7 téritésmentes Fejesné Satkovics Livia Tehetséggondozas| 2,5
iskolaujsag 6 téritésmentes  |Sin Angelika Tehetséggondozas| 2,5
angol 2.3, 2.b 27/26 téritésmentes Willman Cooper Douglas Tehetséggondozas 1
matematika modul 11. évfolyam 13 téritésmentes Kiss Fruzsina Tehetséggondozas 2
mérnok informatika modul 11. évfolyam 7 téritésmentes  |Gyerman Gyorgy Tehetséggondozas 2
bioldgia modul 11. évfolyam 11 téritésmentes Danyi Dorottya Tehetséggondozas 2
foldrajz modul 11. évfolyam 5 téritésmentes  |Sziraki Laszl6 Tehetséggondozas 2
robotika 5.3, 6.a 2/3 téritésmentes |Gyerman Gyorgy Tehetséggondozas 2
drama 15 téritésmentes  |Vékasné Balla Eszter Tehetséggondozas 2
torténelem 6 téritésmentes Pintér Jozsef Tehetséggondozas| 1,5
angol nyelv( térténelem 15 téritésmentes Harangozo Boglarka Tehetséggondozas 1
kommunikacids tréningek 10 téritésmentes  |dr. Gati Magdolna Virag Tehetséggondozas 1
Uszas 29 téritésmentes Beck Martina Tehetséggondozas 2
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Uszas 29 téritésmentes Bodrogvari-Csiko Attila Tehetséggondozas 2
Uszas 29 téritésmentes  |Voérincsdk Sandor Tehetséggondozas| 1,5
énekkar 30 téritésmentes Kocsis Zséfia Tehetséggondozas 2
mérnok informatika 14 téritésmentes  [Vasdry Tamas Tehetséggondozas 2
allatasszisztalt foglalkozas 27/24 téritésmentes Nagy Lajos Tehetséggondozas 2
Uszds kiséré 29 téritésmentes  |Csombordiné Dienes Bernadett Felzarkdztatas 1,5
magyar 5 téritésmentes  |Juhdszné Hise Aniko Felzarkdztatas 1
angol 2.b, 3.b 26/24 téritésmentes Szabolcsi-Nagy Szilvia Felzarkdztatds 1,5
magyar 5 téritésmentes Maté-Léner Gabriella Felzarkoztatas 1,5
matematika 8 téritésmentes  |Gdlya Gerda Felzarkdztatas 1,5
magyar 10 téritésmentes  |Szlics Laszléné Felzarkdztatas 1
matematika 5 téritésmentes  |Jaszai Maria Felzarkoztatas 1
matematika 10 téritésmentes Baranyané Milbik Erzsébet Felzarkoztatas 1
testnevelés (modern tanc) 17 téritésmentes Beck Martina Felzarkoztatas 1
magyar 3 téritésmentes Kosina Krisztina Felzarkdztatas 0,5
matematika 8 téritésmentes  |Csordané Balint Melinda Felzarkoztatas 1
torténelem modul 11. évfolyam 15 téritésmentes Pintér Jozsef Felzarkoztatas 2

13



3. AZ ISKOLAI DOKUMENTUMOK MEGUJULASA

Az intézményben bekovetkezd infrastrukturalis, illetve személyi valtozasok miatt az iskolai dokumentumok feliilvizsgéalata ¢s atalakitasa
megtortént, és a tovabbi valtozdsokat folyamatosan adminisztraljuk az intézményben. Legfontosabb valtozas az 0 tagdvodai intézményiink
indulésa, illetve a tagovodak nevének valtoasa.

4. KIEMELT FELADATAINK A 2022/2023. TANEVBEN

1. A tanév helyi rendjében meghatarozott orszagos mérések, értékelések sikeres elvégzése.
Hataridé: folyamatos
Felel6s: Farkas-Urbin Benadett (orszagos kompetenciamérés)
Banki Andrés (Netfit)
Bordéan Zsuzsa (angol kompetencia)
Lajmén Gréta (természettudomanyos kompetencia)
Gyerman Gyorgy (tehetségmérés - felkérésre)

2. A mindségbiztositassal kapcsolatos mérések, értekelések sikeres elvégzése.
Hataridé: folyamatos
Felel6s: Farkas-Urbin Benadett intézményvezetd-helyettes

3. Ko6z0s rendezvények megvalositasa egyhdzmegyei testvériskolakkal
Hatarido: folyamatos
Felelds: Lajman Gréta, Farkas-Urbin Benadett intézményvezetd-helyettes

4. A hézirendben meghatarozottak kdvetkezetes betartatasa
Hatarido: folyamatos
Felel6s: dr. Bodis Zoltan intézményvezetd

5. A kollégium szabadidds tevékenységi korének szélesitése.

Hatarido: folyamatos
Felelds: Daroczi Zoltan tagintézményvezetd.

14



6. A leend6 diakok sikeres beiskolazasanak megtervezése — intézkedési terv készitése €s megvaldsitasa.
Hataridé: folyamatos
Felelds: dr. Bodis Zoltan intézményvezetd, Lajman Gréta, Zombor Marta, Farkas-Urbin Benadett iv.h

7. A diakkozgytilés tapasztalatainak, kéréseinek atgondolasa, a lehetdségek felkutatasa.
Hataridé: folyamatos
Felel6s: Vékasné Balla Eszter DOK-segité

8. A tervezett versenyek sikeres lebonyolitasa
Hataridé: folyamatos
Felelds: Zombor Marta és Farkas-Urbin Benadett iv.h., munkak6zosség-vezetok

9. A tanitdsi 6rdk védelme: lehetdség szerint a kiillonbozd rendezvények, orvosi vizsgalatok a reggeli €s délutani orakban, a felsésoknél a 6.
¢és 7. oraban torténjenek, vagy a roviditett 6rak rendszerével valosuljanak meg. Hataridé: folyamatos
Felel6s: dr. Bodis Zoltan intézményvezetd, Lajman Gréta, Zombor Marta, Farkas-Urbin Benadett iv.h

10. Didkénkormanyzati nap
Hataridé: 03.19. )
Felelds: Lajman Gréta iv.h., Vékasné Balla Eszter, DOK segitd

11.  Palyazatok megvaldsitasa.
Hataridoé: folyamatos
Felelds: dr. Bodis Zoltan intézményvezetd, Lajman Gréta palyazati felelds, palyazati megvalositok

12. Az éltalanos iskolakkal és 6vodakkal valo kapcsolattartas erdsitése —
Hatarido: folyamatos
Felelds: Farkas-Urbin Bernadett, Zombor Marta és Lajméan Gréta iv.h, Bundané Takacs Brigitta

13.  Iskolai hagyoményaink megrendezése fontos feladatunk:

Az éves litemterv szerinti rendben

Hataridé: folyamatos

Felelds: Danyi Dorottya osztalyfénoki munkak6zdsség-vezetd, osztalyfonokok és az iskola minden pedagogusa
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14.  Intézkedési terv a leendd didkok beiskolazasdhoz
1. | KIR-feltoltés, felvételi informaciok nyilvanossagra hozasa dr. Bédis Zoltan
2. | Nyilt nap gimnazium (virushelyzettdl fiigg6en) dr. Bodis Zoltan
Nyilt nap altalanos iskola (virushelyzettdl fliggden) dr. Bédis Zoltan
3. | Irasbeli felvételi (kozponti) Potirasbeli felvételi dr. Bodis Zoltan, Farkas-Urbin Benadett
4. | Szobeli felvételi dr. Bodis Zoltan, Zombor Marta
5. | A felvételi eredményeinek kihirdetése dr. Bodis Zoltan
6. | Potfelvételi hirdetése dr. Bodis Zoltan
7. | Beiratkozas (kozponti) dr. Bodis Zoltan
15. Egyéni és csoportos fejlesztd foglalkozdsok megtartdsdval csokkenteni kivanjuk a tanuldok lemorzsoloddsit — kompetencia és

tehetségfejlesztd orak keretében.
Hataridé: folyamatos
Felelds: munkako6zosség-vezetok

16.

17.

18.

19.

Kisérettségi vizsgak eldkészitése és lebonyolitasa
Hataridé: folyamatos
Felelés: munkakozosség-vezetok, Farkas-Urbin Benadett

Osztaly lelkigyakorlatok megszervezése
Hataridé: folyamatos
Felelés: iskolai lelki vezeto

Osztalykirandulasok megszervezése
Hataridé: folyamatos
Felel6s: osztalyfdnokok

Ko6z06sségi szolgalat megszervezése.
Hataridé: folyamatos
Felel6s: osztalyfonokok

16



AZ INFORMACIOK ATADASANAK RENDSZERE

Informaciot Informalas targya Informaciot | Idégyakorisag | Informalas Keletkezo Folyamat
ado kapo modja dokumentum ellendrzése
Intézményvezetd 1. Szakmai munka Minden Folyamatos Torvényességi ¢és

. éves dolgozo frasban Munkaterv szakmai
munkaterv frasban Beszamolo ellenérzés a
. ¢ves munka frasban Ped. Program fenntart6 részérdl
értekelése frasban SZMSZ
. kozéptava
terv (ped. program) frasban Személyi anyag
. SZMSZ  (az frasban
iskola szervezeti | Minden Folyamatos Szbban Személyi anyag
miikodtetése) dolgozd Szbéban Leltarkonyv
. munkakori
leiras Minden Folyamatos Szoban
. humanpolitika | dolgozo

2. Intézmény Minden Folyamatos frasban Beszamolo

miikddtetése dolgozo
. térg}q, Minden
személyi feltételek | dolgozo
biztositasa

3. A fenntartoval torténd

kapcsolattartasrol

tajékoztatas

4. Az SZM mukodése

5 Az

) iskola
gazdalkodéasa
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Intézményvezetd- | Napi munka szervezése Minden Folyamatos Szoban, Helyettesito naplo Intézményvezetd
helyettesek Meghatérozott dolgoz6 irasban
Intézményegység- | munkakézosségek szakmai Havi programok,
vezetok iranyitasa tanulok
Beiskolazas nyilvantartasa
Iskolai palyavalasztasi
munka iranyitasa
Tovabbképzések szervezése Versenyeredmények
Tanulmanyi versenyek Osszesitese
gondozasa
Unnepségek szervezése
Az iskolai adminisztracio
iranyitasa
Mindségbiztositasi | 1. A mindségbiztositasi | Minden Folyamatos [rasban, A mindségbiztosi-tas | Intézményvezetod
munkacsoport rendszer milkodtetése dolgozo szoban, dokumentumai,
2. A pedagogus értékelési beszamold, | munkajelentések
rendszer miikodtetése faligjsag
Munkak6z6sség- 1. Eves munkaterv | Mk. tagjai Evente [rasban Munkaterv Intézményvezetd
vezetdk készitése Iskola Beszamolok
vezetdsége
Félévente
2. Beszamolok készitése Havonta
3. Munkak6z6sségi
foglalkozasok tartasa Folyamatos
4. Tanulmanyi Versenyek
versenyek szervezeése, Evente dokumentumai
dokumentalasa Nevelo-
5. Sajat testiilet Félévi, év végi
munkakozdsségen beliil értekezlet Széban Jegyz6konyv
javaslattétel
tantargyfelosztasra
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6. Modszertani
tapasztalatok atadasa
Pedagdgusok 1. Szakmai Nevelo- Féléves Szoban Intézményvezeto-
tovabbképzés testiilet helyettesek
2. Szakmai munka
DOK 1. Didkiigyelet Minden Havi Falitjsag A DOK éves Intézményvezeto-
segitd dolgozo munkaterve helyettesek
pedagogus 2. Feln6tt iigylet Féléves Ugyeleti Ugyeleti rend
tablazat
3. Tanar-didk  kozotti Folyamatos Szbéban DOK jegyz6konyv
kapcsolattartas
4. Intézményi
médiumok miikodtetése
5. Didkrendezvények
segitése
VEZETOI ELLENORZESI REND
HONAP FELADATOK FELELOSOK ELLENORZI
Felkészités a javitovizsgara szaktandrok munkako6zdsség- vezetok,
intézményvezeto-helyettes
Tantargyfelosztas ismertetése intézményvezetd intézményvezeto, fenntarto
Tankonyvek osztasa tankonyvfelelds intézményvezetd
VIII. Javitovizsgak lebonyolitasa intézményvezetd-helyettesek intézményvezetd
Az orarend elkészitése megbizott tanar intézményvezetd
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Javitovizsgdk zaradékolasa, dokumentalasa

Javitovizsgak eredményeinek beirdsa a

szaktanarok
munkakdzosség — vezetok
intézményvezetd-helyettes

intézményvezetd
intézményvezetd-helyettesek

IX.

bizonyitvanyba ¢€s torzslapba osztalyfonokok,

intézményvezetd
Normativa Ellendrzések

intézményvezetd
Naplok, szakkori naplok megnyitasa osztalyfonokok intézményvezetd-helyettesek
Szakmai programok elkészitése szaktanarok munkak6zdsség- vezetok
Tanul6i 1étszam ellendrzése, nyilvantartasok '
elkészitése, valtozasok jelentése iskolatitkar, Intézmenyvezeto

Munkavédelmi, balesetmegel6z6 oktatasok
megtartasa

Bizonyitvanyok 0sszegylijtése, leadasa,
raktarozasa

Tanmenetek elkészitése

Munkak6zdsségi, DOK munkatervek
Osszeallitasa, leadasa

Thizvédelmi riadé megtartasa

intézményvezetd-helyettesek

osztalyfonokok
intézményvezetd-helyettesek

osztalyfonokok, iskolatitkar,

munkakdzdsség-vezetd

szaktanarok, munkako6zosség-
vezetok,

DOK vezetd
munkakodzsség-vezetok,

tizvédelmi felelds

osztalyfonoki munkakozdsség- vezeto,
intézményvezetd-helyettes
intézményvezeto-helyettesek

intézményvezetd, intézményvezeto-
helyettesek

intézményvezeto

intézményvezetd, intézményvezeto-
helyettesek
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Normativa Ellendrzések

Kozponti mérések eldkészitése

gazdasagi vezetd, intézményvezeto-
helyettes

intézményvezetd-helyettes

intézményvezetd

intézményvezetd

Teremdekoraci6 ellendrzése
Osztalystatisztikak, iskolastatisztika elkészitése

Uj tozslapok kitoltése

osztalyfénokok

osztalyfénokok,
intézményvezeto-helyettes

iskolatitkar, 0j osztalyfénokok

intézményvezetd-helyettes
intézményvezetd

intézményvezetd

intézményvezeto-helyettes

X. intézményvezetd
Oralatogatasok osztalyfonokok,
intézményvezetd-helyettes intézményvezetd
munkak6zdsség- vezetok
Az 6raado és részmunkaidds tanarok
munkdjanak ellendrzése
Oralatogatasok intézményvezetd-helyettes intézményvezeto
munkakozdsség- vezetok
Szakkorok latogatasa intézményvezetd-helyettes munkakdzosség- vezetd
XL munkakdzosség- vezetok intézményvezetd
Az altalanos iskolak téjékoztatésa az indul6 intézményvezet6-he]yettes intézményvezet('j

képzésekrdl

Palyavalasztasi dokumentumok beszerzése

veégz0s osztalyfonokok

intézményvezetd-helyettes
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Bukéspapirok kiosztasa

szaktanarok, osztalyfonokok

osztalyfonoki munkak6zdsség-vezetd

A kollégiumi csoportok munkéjanak ellenérzése | kollégiumi vezetd intézményvezetd
XIL

Oralatogatasok
osztalyfonokok, intézményvezetd
intézményvezetd-helyettes
munkak6zdsség- vezetok

A kovetkez0 tanév tankonyvsziikségletének

felmérése tankonyvfelelds, intézmenyvezeto
munkakozdsségvezetok, szaktanarok

Az 1. félévi osztalyzatok lezarasa szaktanar,osztalyfonokok intézményvezetd-helyettesek

L.

A félévi értesitok kiosztasa osztalyfénokok intézményvezetd-helyettesek

Az 1. félév tanulmanyi munkajanak elemzése, munkakozdsség- intézményvezetd

értekelése vezetok

IL.

Tovabbtanulasi adatlapok kitdltése, alairatasa,
postazasa
Erettségire jelentkezés

Oralatogatasok

érintett osztalyfonokok,
iskolatitkar

osztalyfénokok,
intézményvezetd-helyettes
munkakdzosség- vezetok

intézményvezeto-helyettes
intézményvezetd

intézményvezeto
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I11. Szent Jozsef-nap megrendezése érintett osztalyfonokok intézményvezetd
Oralatogatasok osztalyfonokok, intézményvezeto
intézményvezetd-helyettes
munkakdzosség- vezetok
Az orszagos kompetenciamérés eredményeinek | mérés-értékelés munkakozosség- intézményvezetd
értékelése vezetd
IV.
Oralatogatasok
osztalyfonokok,
intézményvezetd-helyettes
munkak6zdsség- vezetok intézményvezetd
Tantéargyi vizsga el6készitése
munkak6zdsség-vezetd
Szakkorok/fakultaciok latogatasa szaktanarok intézményvezeto
V. Oralatogatasok osztalyfénokok,
intézményvezeto-helyettes
munkako6zdsség- vezetok L, .,
Intezmenyvezeto

Idegennyelvi mérés
Orszagos Kompetencia-mérés

mérés-értékelés munkak6zosség-
vezetd
helyi mérésvezetd
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VL.

A 1II. félév tanulményi munkéjanak elemzése,
értékelése
A kovetkezo évi tantargyfelosztas elokészitése

Naplok, bizonyitvanyok, torzslap hitelesitése

Ev végi statisztikak elkészitése

Ev végi leltarozas, selejtezés

Erettségi vizsga

Normativa Ellen6rzése

munkakdzosség - vezetok

munkakdzosség - vezetok

intézményvezetd-helyettesek
osztalyfénokok

osztalyfonokok

szaktanarok

osztalyfonokok
szaktanarok

intézményvezetd-helyettes

intézményvezeto

intézményvezeto

intézményvezetd

intézményvezetd-helyettesek

intézményvezetd-helyettes

intézményvezetd-helyettes
intézményvezetd

intézményvezeto

FOLYAMATOSAN ELLENORZOTT FELADATOK

munkatervi feladatok idéaranyos teljesitése
adminisztracios feladatok elvégzése
helyettesitések, talorak vezetése

helyettesitési naplok vezetése, jelentés tovabbitasa
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e azintézmény tisztasaga, rendje, fegyelme

o lgyelet ellatasa
e atandrai fegyelem és a sziinetek fegyelme
e tornacipd hasznalata

e pontos 6rakezdés, drabefejezés
o naplok, csoportnaplok, szakkori naplok vezetése
e ¢rdemjegyek szamszeri ellendrzése
o energiatakarékossag betartasa

e Orakozi sziinetek rendje (tornaterem, 61t6z0k, ebédld, tantermek)
e tantermek tisztasaga, rendje

BELSO ELLENORZESI TERYV / taniigyigazgatas — gazdalkodas — technikai személyzet ellendrzése /

Honap Taniigyigazgatas Gazdalkodas Technikai (takaritd) személyzet
Takaritasi, karbantartasi munkak
VIII. befejezése; feljitasi munkak atvétele.

Felelos: Farkas-Urbin Benadett iv.h.
dr. Bodis Zoltan intézményvezetd

IX.

A személyi anyagok aktudlis
rendbetétele.

Felel6s: Tothné Pataki I1diko és
Jonasné Kaniczki Noémi
iskolatitkarok

A tankonyvellatas

crer

Danyi Dorottya tk. felelds

Nagy

Henrietta gazdasagvezeto

Az Osszesitd jelentés alapjan — havonta.
Felel6s: Nagy Henrietta
gazdasagvezetd

Alkalomszeru ellenOrzés.

Felelos: Farkas-Urbin Benadett iv.h.
Ovoda: Mézesné Maké Zsuzsa, Sziics
Monika

25



A tanuldi nyilvantartas ellendrzése.
Felelds: Tothné Pataki I1dikod

Az Osszesitd jelentés alapjan — havonta.

Felel6s: Nagy Henrietta

Az 6szi szlinet alatt nagytakaritas.
Felel6s: konyha: Kotanné Sandor Ibolya

X. gazdasagvezetd ¢lelmezésvezetd
Jonasné Kaniczki Noémi és ko]]églum Daroczi Zoltan
iskolatitkarok Iskola: Farkas-Urbin Benadett iv.h.
Ovoda: Mézesné Mako Zsuzsa, Szlics
Monika
A téritési dij beszedésének Az éves — kiadas bevétel ellendrzése. Alkalomszert ellendrzés.
ellendrzése a szabalyzat szerint. Dologi maradvany elkoltése. Felelds: Farkas-Urbin Benadett iv.h.
XI. |Felelés: Nagy Henrietta Felelds: Nagy Henrietta
gazdasagvezetd gazdasagvezetd
A didkigazolvanyok rendelésének, Az Osszesito jelentés alapjan — havonta. A téli sziinet alatt nagytakaritas.
kezelésének ¢€s nyilvantartasoknak az | Felelds: Nagy Henrietta Felel6s: Kotanné Sandor Ibolya
XIL |ellendrzése. gazdasagvezetd ¢lelmezésvezetd
Felelds: Farkas-Urbin Benadett iv.h. kollégium: Dardczi Zoltan
Iskola: Farkas-Urbin Benadett iv.h.
Ovoda: Mézesné Maké Zsuzsa, Szfics
Monika
A konyvvizsgaloi ellendrzés Az 0sszesitd jelentés alapjan — havonta. Alkalomszeri ellendrzés.
elokészitése és lebonyolitasa Felelés: Nagy Henrietta Felelds: Farkas-Urbin Benadett iv.h.
L. |dr. Bodis Zoltan intézményvezetd gazdasagvezeto

Farkas-Urbin Benadett iv.h.
Nagy Henrietta gazdasagvezetd

Kotanné Sandor Ibolya élelmezésvezetd
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A jegyzokonyvek iktatdsi rendjének
ellenorzése.

Felelos: Tothné Pataki I1diko és
Jonasné Kaniczki Noémi
iskolatitkarok

A jelenléti ivek vezetésének,
lefizésének ellendrzése.

Az 6sszesitd jelentés alapjan — havonta.
Felel6s: Nagy Henrietta

Alkalomszert ellendrzés.
Felelos: Farkas-Urbin Benadett iv.h.

II.  |Felel8s: Tothné Pataki I1diko és gazdasagvezetd Kotanné Sandor Ibolya élelmezésvezetd
Jonasné Kéniczki Noémi
iskolatitkarok
A bizonyitvdny — nyomtatvdnyok |Az 1. negyedévi gazddlkodas (kiadds —|A tavaszi sziinet alatt nagytakaritas.
vezetésének ellendrzése. bevétel) ellendrzése. Felel6s: Kotanné Sandor Ibolya
III. |Felels: Tothné Pataki I1diko és Felelés: Nagy Henrietta élelmezésvezetd
Jonasné Kaniczki Noémi gazdasagvezeto
iskolatitkarok
Az intézményi leltdr szamitdgépes | Az Osszesitd jelentés alapjan — havonta. Alkalomszerii ellenérzés.
nyilvantartasanak ellendrzése Felelds: Nagy Henrietta Felelds: Farkas-Urbin Benadett iv.h.
IV. | Felelés: Farkas-Urbin Benadett iv.h. gazdasagvezetd Kotanné Sandor Ibolya élelmezésvezetd
A szabadsagolasi litemterv Az 0sszesitd jelentés alapjan — havonta. Alkalomszerl ellendrzés
ellendrzése. Felelés: Nagy Henrietta Felelds: Farkas-Urbin Benadett iv.h.
V. | Felel6s: Farkas-Urbin Benadett iv.h.

Nagy Henrietta gazdasagvezetd
kollégium: Dardczi Zoltan

Iskola: Farkas-Urbin Benadett iv.h.
Ovoda: Mézesné Mako Zsuzsa

gazdasagvezeto

Kotanné Sandor Ibolya élelmezésvezetd
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Osztalynaplok, torzslapok rendezése,
irattarozasa.

A 2. negyedévi gazdalkodas ellendrzése. A

dologi felhasznalés, (betervezett)

A feljitasi munkalatok elotti ,,rend”
kialakitasanak ellenOrzése.

VL. |Felelds: Farkas-Urbin Benadett iv.h. | beszerzésének eldkészitése, ellendrzése. Felelos: Farkas-Urbin Benadett iv.h.
Tothné Pataki Ildiko és Felel6s: Nagy Henrietta Kotanné Sandor Ibolya ¢élelmezésvezetd
Jonasné Kaniczki Noémi gazdasagvezeto
iskolatitkarok
A kovetkez0 torvényességi ellendrzés A felujitasi munkalatok ellendrzése.
elokészitése. Felelds: dr. Bodis Zoltan
VIL intézményvezetd
Felelds: adminisztrativ dolgozok — Farkas-Urbin Benadett iv.h.
mk.vezetok
intézményvezetd-helyettesek
A potvizsga rendjének elokészitése Az 1j tanév karbantartasi munkalatainak A nyari szlinetben nagytakaritas.
elokészitése, (beszerzése), megtervezése, Felelds: Kotanné Sandor Ibolya
VIIIL. | Felelds: ellendrzése. élelmezésvezetd
Farkas-Urbin Benadett iv.h. Felel6s: Nagy Henrietta
mk.vezetok gazdasagvezetd
Tothné Pataki I1diko és Jonasné dr. Bodis Zoltan
Kaniczki Noémi iskolatitkarok intézményvezetd

A tanév aktualis, naptari lebontasa elérhetd itt: https://gimnazium.szjgdebrecen.hu/gimnazium/a-tanev-helyi-rendje

A 2022/2023. tanév kiemelt feladatai
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Szervezési-vezetési teriilet

Az intézmény pedagdgusaival és tanuldival kapcsolatosan szamos szervezési feladat adodik, ezek kozil kiemelt figyelmet
forditunk a tanév soran:
e az intézményi és pedagdgus Onértékelés folyamatanak biztositasara a varhato tanfeliigyelet miatt
o a fluktuacid csokkentése tekintetében igyeksziink megfeleld alternativat nytjtani a jo képességii tanuloknak a 8.
¢vfolyamon
e a hatékony fejlesztd munka érdekében a BTMN-es, és SNI-s tanulok tdmogatasa
a lemorzsolddassal veszélyeztetett tanulok aranyanak tovabbi csokkentése
a tanul6ink csaladjaival valo kapcsolattartas erdsitése.
az sportegyesiiletekkel valo kapcsolattartas eredményességének ndvelése.
a2022/2023-ban esedékes orszagos pedagogiai-szakmai ellenérzések sikeres lebonyolitasa.
a pedagogus mindsitésben résztvevo kollégak munkajanak segitése.
tovabba kiilsé partnerek bevondasa a programok szervezésébe, a feltételek javitasaba.
beiskolazas elokészitése

OKktatasi teriilet

Az intézménylink nagy hangsulyt helyez az alabbi feladatokra:

a diakok hatékony ismeretszerzd képességének fejlesztésére.

a sportold, vagy egészségiigyi okbol egyéni tanrendes didkok egyéni tanrendjének megszervezésére.

a digitalis tanrend tapasztalatai alapjan tanuldink 6nallo tanulas képességének fejlesztésére.

a differencialt dravezetésre, az egyéni fejlesztés hatékonysaganak, az elvarasok szinvonaldnak novelésére.

tanuloi aktivitas novelésére az orakon.

a munkafegyelem fenntartasara.

adminisztracios fegyelem javitasara, a dokumentumok naprakész, pontos vezetésére, 01j adatszolgaltatasi
dokumentumok elkészitésére.

o reflexiok bejegyzésére dokumentumainkba.

e adigitalis adminisztracios rendszer teljes kori alkalmazasara a sziildkkel valé kommunikacié eldsegitése érdekében.
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Nevelési teriilet

Az intézménylink fokuszaba a nevelési teriileten az aldbbi feladatok esnek:

a tanulok délutanjanak hatékony, motivalo erejii megszervezése az érdeklodés, tehetség jegyében.

a tanuloi viselkedéskultara fejlesztése, kiemelten kezelve az emberi, erkolcesi értékek felismerését €s a tiszteletére
nevelést.

A kornyezettudatossagunk javitasa, fejlesztése, amelyben megjelenik az igényes kiilsé és az igényes kornyezet
elvarasa is.

a koncentral6 képesség fejlesztése.

egészséges életre nevelés, egészségtudatos viselkedésformak bevezetése lehetdségeinek feltarasa, beépitése a
mindennapokba.

az iskolai fegyelem novelése.

modszertani kultara fejlesztése, kiillondsen az altalanos iskolai képzés felsd tagozatan.

A célok megvalésitasahoz elvégzendé feladatok, elvart eredmények

Feladat Elvart eredmény

onértékelési feladatok elvégzése a kijelolt pedagdgusok eredményes

Onértékelése, sikeres mindsitések

a tanitds-tanulds szinvonaldnak novelése, sikeres tanuloink ,,megtartasa™ a 7- 8.
vonzo tartalmak megjelenitése; alternativak  ¢vfolyamon

felajanlasa

a BTMN-es, SNI-s tanulok tdmogatasa hatékony fejlesztés

palyazatok figyelemmel kisérése; targyi feltételek javitasa

kiils6 partnerhaldzat felépitése

szlilok bevonasa a programok szervezésébe,  -iskolai programok szinvonaldnak
kiilonosen az altalanos iskolaban novekedése

-sziilékkel val6d szorosabb, egyiittmiikdébb
kapcsolat kialakuldsa
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egyéni tanrend biztositasa

a tanulas hatékonysaganak novekedése, a
szervezO munka koordinalasa

differencialt 6ravezetés hatékony fejlesztés

a didkok aktivizalasa tandrakon hatékony fejlesztés

fegyelmezett, pontos adminisztralas kielégitd adatszolgaltatas

reflexiok bejegyzése a tudatos oktato-neveld6 munka

szinvonalanak emelkedése

hatékony napkozi, 6nallod tanulas szervezése

tantargyi atlagok és tovabbtanuldsi mutatok
javulasa

viselkedéskultura javitasa

az iskola légkorének, hatékonysagdnak
javulasa

kornyezeti  kultura javitdsa a tanulok
miveivel ¢s a meglévd kornyezet
megovasaval

folyamatosan nivos kornyezet

a kompetencia méréseken alapuld cselekvési
terv kidolgozasa

javulé mutatok
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